T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 10/06/2019

Belediye Baskam

Hasan GOKGE (V) Omer ERCIN (V) | Konu: Calisma Yonetmeligi ile ilgili degisiklik.
Necait DONMEZ (V) Ridvan HACET ")
Lukman NAROGLU (V) Ozkan ARSLANCA (V)
A.Rasim YUCEL (\) Seving OZKATRANCI (V)
Ayhan TUTUN (V) Y .Halit AKSOY ()
Sitheyla TOPCU (V) Hayrettin OZCAN ()
Belgin TEZER ( ) Olcay GUVENCI ()
Hiiseyin AYDIN (V) Reyhan BERBER ()
Recep YILMAZ () Hakan GOL ()
Turhan UCAR (V) Hasan ESGAR ()
Utku AKBULUT (V) Tuba UZUN )
Mahmut ACAR (V) Rahsan GUNDUZ ")

Filiz ODER (V)

OZU: Calisma Yodnetmeligi ile ilgili Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin teklifi.
TEKLIF:

“Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii'niin 30.04.2019 tarih ve E.61995 sayili yazis1 ile
Belediyemiz Fen Isleri Miidiirliigii'ne bagli olarak ¢alismakta olan Numarataj Birimi, Teknik Proje
(Elektrik, Asansor) ve Kontrol Birimlerinin Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'miize baglandig1 bildirilmistir.

]

S6z konusu degisiklikler nedeniyle Imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gorev, Calhisma Usulleri ve
Ksaslar1 Yonetmeligi'nde giincelleme yapilmasi ihtiyact dogmustur.

Tarafimizdan giincellenerek ekte arz edilen imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gérev, Calisma Usul
¢ Esaslar1 Yonetmeligi teklifimizin, tarafinizdan da uygun goriilmesi halinde goriisiilmek {lizere Belediye
Meclisine havalesini tensiplerinize arz ederim.”

Pl

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU GOREV CALISMA USUL VE ESASLARI
YONETMELIGI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar ve Dayanak
Amag
MADDE-1 Catalca Belediye Baskanligi imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin gérev ve hizmet alani
icindeki hukuki ve idari statiileri ile her tiirli gorev, yetki, hak ve sorumluluklarini, ¢aligma usul ve
esaslarini diizenlemek amacini tasir.

Kapsam

MADDE-2 Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin ve miidiirlikte gorevli personelin gérev yetki ve
sorumluluklarini kapsar.

Tanmmlar
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MADDE-3(1)

a)Belediye Baskanhgi: Catalca Belediye Baskanligidir.
b)Meclis: Catalca Belediye Baskanligi Meclisidir.
c)Mudurlik: imar ve Sehircilik Miidiirliigiidiir.

d)Personel: imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gorevli tiim personelidir.

YASAL DAYANAK:
MADDE-4(1) Bu yonetmelik 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194
sayili Imar Kanunu, 4708 sayil1 Yap1 Denetim Kanunu, istanbul imar Yonetmeligi ve Catalca Belediye
Meclisinin 03.07.2006 tarih 40 sayili Belediye Meclis Karar1 ve 5216 sayili Biiyliksehir Belediye
Kanununun 14.Maddesi ile Belediye Meclis Yonetmeligi 17. maddesi geregi olusturulmus miidiirliiktiir.
IKINCI BOLUM
Kurulus Gorev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE-5 Catalca Belediye Baskanlig1 hudutlar1 dahilinde, Belediye Baskanligina birakilmis gérevleri
ilgili kanun, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda yiirlitmekle sorumludur.

MUDURLUK PERSONELININ GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE-6 Belediye Baskanligi Makaminca Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gorevlendirilen personel,
miidiirliik i¢inde gorevlendirildigi biironun gorev, yetki ve sorumluluklar: igerisindeki islemlerin
yurittlmesinden sorumludur.

1)Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumluluklar

a) Midurluk Belediye Baskanimna kars1 sorumlu olarak gorev yapar.

2




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 10/06/2019
Belediye Baskam
Hasan GOKGE (V) Omer ERCIN (V) | Konu: Calisma Yonetmeligi ile ilgili degisiklik.
Necait DONMEZ (V) Ridvan HACET ")
Lukman NAROGLU (V) Ozkan ARSLANCA (V)
A.Rasim YUCEL (\) Seving OZKATRANCI (V)
Ayhan TUTUN (V) Y .Halit AKSOY ()
Sitheyla TOPCU (V) Hayrettin OZCAN ()
Belgin TEZER ( ) Olcay GUVENCI ()
Hiiseyin AYDIN (V) Reyhan BERBER ()
Recep YILMAZ () Hakan GOL ()
Turhan UCAR (V) Hasan ESGAR ()
Utku AKBULUT (V) Tuba UZUN )
Mahmut ACAR (V) Rahsan GUNDUZ ")
Filiz ODER (V)

b) Miidiirliige bagh biirolarin calismalarinin koordinasyonundan, Belediyedeki miidiirliikler aras1 ve
diger resmi kurumlarla olan tiim yazismalar ile yapilan caligmalardan, Miidiirliikte yapilan tiim
islemlerin tetkikinden sorumludur.

c) Miidiirliigiin Ita Amiri olarak, ¢alisanlarin her tiirlii 6zliik bilgilerini arsivlemek, takip etmek, ceza ve
miikafat i¢in gerekli yazismalar1 yapmak ve yetkisini kullanmak, toplam kalite ve verimlilik i¢in ¢calisma
sartlarini iyilestirmek ve prensipler koymak.

d)Sechir estetigini gelistirici faaliyetlerde bulunmak.

e)Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeninin 5393 sayili yasaya uygun ve Miidiirliik ¢aligsmalariyla ilgili
aldig1 kararlar1 uygulamak.

filgili kanun, ydnetmelik ve mevzuat cercevesinde, Miidiirliigiin gdrev, yetki ve sorumluluklari
icerisindeki islemlerin ylriitiilmesinde yetkili ve sorumludur.

2)Sefin Gorev Yetki Ve Sorumluluklar:

a) Kendine bagli biirolar ve diger biirolarla koordinasyonu saglar.

b) Islemleri baglatilan ve ilgili personelden gelen evraklarmn kontroliinii yaparak Miidiire tevdi eder.

c)ilgili kanun, ydnetmelik ve mevzuat g¢ergevesinde, Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari
icerisindeki islemlerin yiiriitiilmesinden yetkili ve sorumludur.

MUDURLUK GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

MADDE-7 imar ve Sehircilik Miidiirliigii 7 Biirodan olusur.

1)Imar Kalem ve Arsiv Biirosu

2)Ruhsat Biirosu

3)Yap1 Denetim ve Iskan Biirosu

4)imar Durum, Harita ve Planlama Biirosu
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5)Makine ve Elektrik Isleri Biirosu

6)Asansor Isleri Biirosu

7)Numarataj Isleri Biirosu

Bu biirolarin gorev yetki ve sorumluluklar1 asagida agiklanmaktadir.

1-Imar Kalem ve Arsiv Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile alakali sahis, kurum kurulus miiracaatlarmi kayit altia almak, miidiir
ve/veya sef havalesine miiteakip ilgili personele iletmek, imzaya sunulan evrak ve dosyalarin takibini
yapmak, islemi tamamlanan evrak ve dosyalarin ¢ikislarim1 yaparak ilgili merciye ulastirmak,
miidiirliikle ilgili niishalar1 dosyalarinda hifz ederek arsivlemek.

b)Periyodik araliklarla dosyalarin arsivdeki denetimini yapmak, arsivin diizenli olmasin1 saglamak.

C)Mevzuat ve Baskanlik onay1 geregi, giincelligini yitirmis yazisma klasorlerini, geriye doniik 5 yil
muhafaza edilmek Uzere g6zden gegirerek evrak yigilmasini 6nlemek.

d)imar ve Sehircilik Miidiirliigii birimlerinden gelen bilgiler dogrultusunda aylik veya yillik faaliyet
raporlarmi hazirlamak.

e)Mudurliik makaminca istenilen yazigsmalar1 yapmak.
f)Y1llik Miidirliik biitgesini hazirlamak ve Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne gondermek.

g)Arsiv sorumlusu, personel kayit memurunun verdigi resmi evrak ve dilekgeleri arsiv dosyasi ile
birlestirip ilgili boliime gitmesini saglar.

h)Arsiv sorumlusu, ilgili birimlerden islemi tamamlanan dosyalarin arsivinde hifzini saglar.

1)Arsiv sorumlusu, vatandaslarimizin talebi tizerine, mevcut dosyalarindan gerekli belgeleri temin ederek
kendilerine teslim eder.
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2-Ruhsat BUrosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Belediye smirlar1 igerisinde imar galismalarmin aksamadan yiiriitiilmesi islemlerinin yapilmasini
kontrol ve takip etmek.

b)Mimari, statik proje tasdiki, 1s1 yalitim, elektrik ve makine projelerinin tasdiki ¢aligmalarinin
yiiriitiilmesi islemlerinin yapilmasini ve kontroliinii saglamak.

¢)Yap1 mahallinin incelenmesi, inceleme sonucunun olumlu olmasi halinde hazirlanan temel, toprak ve
diger vizelerin verildigini igeren ruhsat belgesinin verilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak.

d)Kuruma gelen vatandaslara gerekli bilgilendirme islemlerini yapmak.

f)imar Kanunu, Yonetmelik ve planlarla belirlenmis sartlara uygun olarak verilen imar durumuna uygun
yeni projeleri, avan projeleri, temdit ve tadilat projelerini onaylamak.

g)Yeni binalara, giiclendirmelere, temditlere ve tadilatlara ruhsat verme.

h)imar Mevzuati ve imar Planlarma uygun olarak imar uygulama islemlerini yapmak.

1)Kat irtifak projelerinin kurulmasi ve elektronik ortamda Tapu Miidiirliigii'ne gonderilmesi.
i)Bina yikim ruhsat1 ve onarim izni verme iglemlerinin yapilmasi.

j)Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tiirlii resmi {icret ve harglarin tahakkukunu
yapmak.

K)Yap1 Kullanma Izni alinmadan kullanilan binalar hakkinda Imar Mevzuatina gore islem yapmak.

[)Tamami umumi hizmetlere ayrilan yerlerde kalan arsalara Baskanlikca uygun goriilmesi halinde
Yonetmelik hiikiimlerine gére Enciimen Karar1 alarak Muvakkat Yap1 Izni vermek.

m)Mer’i mevzuatin Ongdrdiigii diger gorevler ile Bagkanlikca verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak.
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n)insatlar ile ilgili yargiya intikal etmis durumlarda Mahkemelere ve Hukuk Isleri Miidiirliigii'ne,
savunmaya iliskin gerekli bilgi ve belgeleri vermek.

0)Vatandas miiracaatlar1 lizerine gerekli itirazlari degerlendirmek ve ¢dziim tretmek, ¢oziimlenmesi
yargiya intikal edilmis durumlarda Mahkemelere ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine gerekli savunma bilgi ve
belgeleri vermek.

P)3194 sayili Imar Kanunun 23. maddesi geregi, teknik alt yap1 bedellerinin hesaplanmasi ve tahakkuka
baglanmasi islemlerini yiirtitmek.

r) is Deneyim Belgesi hazirlamak.

3-Yap1 Denetim ve Iskan Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlanan yapilara yapi kullanma izin belgesinin verilmesine
iligkin islemleri yapmak, iskan almig yerlerde cins degisikligi isleminde kullanilacak vaziyet plani
onaymin yapilmasi, iskan formu ve is bitirme belgesi diizenleme ve fotograf tasdiki yapma ve kontrol
islemlerinin yapilmasini saglamak.

b)Kagak ve Imar Mevzuatina aykir1 yapilasmalarla etkin miicadelelerde bulunmak. Belediye smirlar:
icerisindeki her tiirlii insai faaliyetin mer'i mevzuata uygunlugunu denetlemek. Insaatlarin ruhsat ve
eklerine gore yapilip yapilmadigini denetlemek, ruhsatsiz veya ruhsatina aykir1 yap1 yapilmasina engel
olacak ¢aligmalar yapmak.

¢)Yap1 mahallinin incelenmesi, inceleme sonucunun olumlu olmasi halinde hazirlanan temel, toprak ve
diger vizelerin verildigini iceren ruhsat belgesinin verilmesi islemlerinin kontrol ve takip edilerek
sonuglandirilmasmi saglamak.

d)Yap1 onarim (tadilat, tamir isleri) belgesinin verilmesi ve kontroliinii saglamak.

e)Yetki alanindaki bolgelerde yapilasmay siirekli kontrol etmek.

f)Yap1 Denetim Biirolarinin ve miiteahhitlerin sicillerini tutmak, hakedislerini tanzim etmek, yil sonu
tespit tutanaklarini diizenlemek ve Bakanliga gondermek.




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 10/06/2019
Belediye Baskam
Hasan GOKGE (V) Omer ERCIN (V) | Konu: Calisma Yonetmeligi ile ilgili degisiklik.
Necait DONMEZ (V) Ridvan HACET ")
Lukman NAROGLU (V) Ozkan ARSLANCA (V)
A.Rasim YUCEL (\) Seving OZKATRANCI (V)
Ayhan TUTUN (V) Y .Halit AKSOY ()
Sitheyla TOPCU (V) Hayrettin OZCAN ()
Belgin TEZER ( ) Olcay GUVENCI ()
Hiiseyin AYDIN (V) Reyhan BERBER ()
Recep YILMAZ () Hakan GOL ()
Turhan UCAR (V) Hasan ESGAR ()
Utku AKBULUT (V) Tuba UZUN )
Mahmut ACAR (V) Rahsan GUNDUZ ")
Filiz ODER (V)

g)Yikilabilecek durumdaki tehlikeli yapilara, mer'i mevzuata gore gerekli islemlerin yapilmasini ve
sonu¢landirilmasini saglamak.

h) Imar Kanunu, Yonetmelik ve planlarla belirlenmis sartlara uygun olarak verilen imar durumuna
uygun yeni projeleri, avan projeleri, temdit ve tadilat projelerini kontrol ve takip etmek.

1)Ruhsat ve eklerine uygunluk tespiti, yeni binalardan uygun olanlara temel ve temel Usti vizelerini
verme iglemlerinin kontrol ve takip edilerek sonug¢landirilmasini saglamak.

j)insaatlarda can ve mal giivenligini saglayic1 tedbirleri aldirma islemlerinin yapilmasmi saglamak.

k)Gunluk arazi kontrolii yapilarak yapi ruhsat alinmadan baslayan yapilar i¢in gerekli yasal islemleri
yapmak.

NTelefon ve dilekge ile sikayet edilen yerler ile ilgili gerekli tespitleri yapmak ve yasal islemleri
baslatmak.

m)imar otomasyonunu saglamak, gorevle ilgili her tiirli i¢c ve dis yazismalar1 yapmak. Baskana,
Enciimene ve Meclise teklifler sunmak, verilen kararlar1 uygulamak.

n)Vatandas miiracaatlar1 lizerine gerekli itirazlar1 degerlendirmek ve ¢oziim iiretmek, ¢oziimlenmesi
yargiya intikal edilmis durumlarda Mahkemelere ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine gerekli savunma bilgi ve
belgeleri vermek.

0) Ruhsatsiz veya ruhsatina aykir1 yapilan yapilari tespit etmek, haklarinda yapi tatil tutanagi tanzim
etmek, yikim ve para cezasi verilmek iizere Belediye Enclimenine sevkini saglamak.

Belediye Enclimeninden ¢ikan kararin uygulanmasini saglamak, ruhsatsiz ve ruhsatina aykir1 yapilar ile
ilgili mer't mevzuat c¢ergevesinde yasal islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek
sonuc¢landirilmasini saglamak.

p)Deprem odakli kentsel doniisim ve 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarm Donistiiriilmesi
uygulamalarin1 yapmak.

Nilgili kurum, kurulus, Mahkeme ve vatandaslardan gelen dilekgelere cevap vermek.

5)6331 sayili Is Saglig: ve Is Giivenligi Kanununa gore ingaatlarin denetlenmesi.
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t)Kaz1 veya hafriyat izin ve ruhsatlarmin verilmesi, bu konudaki hesaplamalarin ve tahakkuklarinin
yapilmasi i ve islemlerinin gergeklestirilmesi.

4-Tmar Durumu ve Harita Biirosunun Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Belediye smirlari igerisindeki resmi kurum, kurulus ve vatandaslardan gelen yazili, ¢izili ve sifai imar
durumu mdracaat taleplerine cevap vermek.

b)Plan geregi kamuya terkin edilecek yerler i¢in gerekli islemleri yapmak.

¢)Ozel harita biirolarindan gelen, tevhit ve ifraz, yola terk, gecit hakki, irtifak hakki ve yoldan ihdas gibi
islemlerin Enciimene teklif dosyalarinin incelenerek, Enciimene sevkini saglamak.

d)Kanun ve Yonetmeliklere gore hazirlanmus tarifelere gore ticret ve harglarin tahakkukunu yapmak.

e)Gorevle ilgili her tirlii i¢ ve dis yazismalar1 yapmak, Baskana, Enciimene ve Meclise teklifler
sunmak, verilen kararlar1 uygulamak.

f)Mer'i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen gorevlerin icra edilmesini saglamak.
g)Bilgi Edinme Yasasina gore islem yapmak.

h)imar otomasyonunu saglamak, gorevle ilgili her tiirlii i¢ ve dis yazismalar1 yapmak, Baskana,
Enciimene ve Meclise teklifler sunmak, verilen kararlar1 uygulamak.

1)Yapilmasi planlanan insaatlar igin kot - Kesit ve insaat istikamet rolevelerini hazirlamak.
I)Vatandas miiracaatlari iizerine gerekli itirazlar1 degerlendirmek ve ¢dziim iiretmek, Coziimlenmesi
yargiya intikal edilmis durumlarda Mahkemelere ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine gerekli savunma bilgi ve

belgeleri vermek.

J) Belediyemizin Midiirliiklerinden gelen veri taleplerinin karsilanmasi. (Hali hazir, uydu goriintiisii
v.b.)

5-Makine ve Elektrik Isleri Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;
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a)Ruhsata tabi tiim yapilarin ruhsat eki olan her tiirlii makine ve tesisat projeleri tetkiki ile bunlarin
onama iglemlerini yiiriitmek.

b)Gorev konulari ile ilgili sikayet ve istekleri degerlendirmek ve her tiirlii yazismalar1 ytirtitmek.

c)Gerekli ise yap1 kullanma izni agamasindaki binalarin tesisat yoniinden itfaiye raporlarmim onama
islemlerini yiirtitmek.

6-Asansor Isleri Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;
a)Asansor Tescil Belgesi diizenlenmesi islerini yliriitmek.
b)Gorev konulari ile ilgili sikayet ve istekleri degerlendirmek ve her tiirlii yazismalar1 ytiriitmek.

7-Numarataj Isleri Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Mevzuati 6ngordiigii cadde, sokak, meydan, bulvar ve bina i¢ ve dis kap1 numaralarini Ulusal Adres
Veri Tabania islemek, bina kimlik ¢aligmasmi tamamlamak, giincellemelerini yapmak,

b)Birime adres ile ilgili gelen evraklarin kesiflerinin yapilarak, ilgilisine cevabin yazilmasi,
c)Disarida levhasiz ve levhalar1 gerektigi gibi diizenlenmemis yer ve binalara yeni levhalarin konulmasi,
d)Gorevle ilgili Baskanliga, Enciimene ve Belediye Meclisine teklifler sunmak, verilen kararlari
uygulamak.
UCUNCU BOLUM
Yurarlik ve Yurutme

MADDE-8 Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan fakat Imar ve Sehircilik Miidiirliiiiniin gérev ve
alanina giren husus ve hallerde genel hiikiimler uygulanir.

YURURLUK




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 10/06/2019
Belediye Baskam
Hasan GOKGE (V) Omer ERCIN (V) | Konu: Calisma Yonetmeligi ile ilgili degisiklik.
Necait DONMEZ (V) Ridvan HACET ")
Lukman NAROGLU (V) Ozkan ARSLANCA (V)
A.Rasim YUCEL (\) Seving OZKATRANCI (V)
Ayhan TUTUN (V) Y .Halit AKSOY ()
Sitheyla TOPCU (V) Hayrettin OZCAN ()
Belgin TEZER ( ) Olcay GUVENCI ()
Hiiseyin AYDIN (V) Reyhan BERBER ()
Recep YILMAZ () Hakan GOL ()
Turhan UCAR (V) Hasan ESGAR ()
Utku AKBULUT (V) Tuba UZUN )
Mahmut ACAR (V) Rahsan GUNDUZ ")
Filiz ODER (V)

MADDE-9 Bu yonetmelik hiikiimleri; Catalca Belediye Meclisince karara baglandiktan sonra
yiiriirliige girer.

YURUTME

MADDE-10 Bu Yonetmelik hiikiimlerini, Catalca Belediye Baskanlig1 yiiriitiir.

Seklindeki Belediyemiz Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin 24/05/2019 tarih E.63255 sayiuli teklifi
Meclise okunarak miizakereye agild.

KARAR: 5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine dayanilarak hazirlanan “Iimar ve Sehircilik
Miidiirliigiinin Gorev ve Calisma Yodnetmeligi”, Belediyemiz Fen Isleri Miidiirliigiine bagl olarak
calismakta olan Numarataj Birimi, Teknik Proje (Elektrik, Asansor) ve Kontrol Birimlerinin de Imar ve
Sehircilik Miidirliigiimiize baglanmasi1 ile Midirligiinin gorev ve isleyisinde meydana gelen
degisiklik nedeniyle yeniden diizenlenerck onaya sunulmus ve Belediye Meclisimizin 10/06/2019
tarihli Haziran Ay1 1. birlesiminde katilanlarin oybirligi ile kabul edilmistir.

Mesut UNER Omer ERCIN Olcay GUVENCI
Belediye Baskani Katip Katip
GORULDU
..... /06/2019
Mesut UNER
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