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MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
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Cem KARA (V) Karar No 62
Ufuk AKIN (V) Cengiz AYDIN (V) ,
Ayhan TUTUN (V) Siileyman KOLCUOGLU(Y) | Konu: Imar ve Sehircilik Midiirliigti'ntin Goérev ve
Hiiseyin KAHYA ()  Belgin TEZER () Calisma Yonetmeligindeki degisiklik.
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GUNDEM-1: Imar ve Sehircilik Midirliigi'niin “Gérev ve Calisma Ydnetmeligi”nde degisiklik
yapilmasi ile ilgili teklifi.

TEKLIF:

“ILGI: a) 04.01.2008 tarih ve M.34.6.CAT.0.13.00/43 say1li Meclise havale yazimiz.
b) 11.01.2008 tarih ve 14 Karar Nolu Meclis Karari.
¢) 20.02.2008 tarih ve M.34.0.IBB.0.10.33-301.05.03/40303 sayil1 [.B.B. Yaz Isl. ve Kar. Dai.
Bask.. Meclis Miid.

Ilgi (a) yazimiza istinaden, ilgi (b) 11.01.2008 Karar tarihi ve 14 Karar Nosu ile Imar ve
Sehircilik Miidiirliigii'niin Gérev ve Calisma Yo6netmeligi onaylanmis olup, ilgi (c) Istanbul Biiyiiksehir
Belediye Baskanlig1 Yazi Isleri ve Kararlar Daire Baskanligi Meclis Miidiirliigii'niin yazisi ile de 5216
Sayili Biytiksehir Belediyesi Kanununun 14. Maddesi ve Belediye Meclisi Calisma Yonetmeliginin 17.
Maddesi geregi kesinlesmistir.

Midirligiimiiziin gorev ve isleyisinde meydana gelen degisiklik nedeniyle Gorev ve Calisma
Yonetmeligimizin revize edilmesi gerektiginden yeniden diizenlenen “Imar ve Sehircilik Miidiirliigi

~ 2990

Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslari Yonetmeligi’'nin onaylanmasi i¢in Belediye Meclisine havale
edilmesi hususunu onaylariniza arz ederim.

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU ]
GOREV CALISMA USUL VE ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Tanimlar ve Dayanak

Amac

MADDE-1) Catalca Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin gérev ve hizmet alani
icindeki hukuki ve idari statiileri ile her tiirlii gorev, yetki, hak ve sorumluluklarini, ¢alisma usul ve
esaslarini diizenlemek amacini tasir.

Kapsam




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 07/12/2015
Cem KARA (V) Karar No 62
Ufuk AKIN (V) Cengiz AYDIN (V) ,
Ayhan TUTUN (V) Siileyman KOLCUOGLU(Y) | Konu: Imar ve Sehircilik Midiirliigti'ntin Goérev ve
Hiiseyin KAHYA ()  Belgin TEZER () Calisma Yonetmeligindeki degisiklik.
Mesut UNER (V) Erhan GUZEL (V)
Hasan GOKCE (V) S.0guz SECILMIS (V)

Tuncay ALTUN (V) Tuba UZUN (V)
Meral AYDOGAN( )  Metin SEZER (V)

Omer ENGIN () FilizODER (V)
Celalettin SONKAYA (\) Cavit ETEKE (V)
Ridvan HACET (V) [.Caner TEMEL (V)

H. Muharrem GOK (V)  Ozlem COSKUN (V)
Ayhan YILDIRIM (V)  Remziye ARSLANCA(Y)
Ersin TASKIN (V)

MADDE-2) imar ve Sehircilik Midiirliigiiniin ve miidiirliikte gérevli personelin gorev yetki ve
sorumluluklarini kapsar.

Tammlar

MADDE-3(1)

a)Belediye Baskanhgi: Catalca Belediye Baskanligidir.
b)Meclis: Catalca Belediye Baskanligi Meclisidir.
¢)Miidiirliik: Imar ve Sehircilik Miidiirliigtidiir.

d)Personel: Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gorevli tiim personelidir.

YASAL DAYANAK:

MADDE-4(1) Bu yonetmelik 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 3194
sayili Imar Kanunu, 4708 sayili Yap1 Denetim Kanunu, Istanbul Imar Yénetmeligi ve Catalca Belediye
Meclisinin 03.07.2006 tarih 40 sayili Belediye Meclis Karar1 ve 5216 sayili Biiyiliksehir Belediye
Kanunun 14.Maddesi ile Belediye Meclis Yonetmeligi 17. maddesi geregi olusturulmus mudurliiktiir.

IKIiNCIi BOLUM
Kurulus Gorev Yetki ve Sorumluluklar

MADDE-5) Catalca Belediye Bagkanligi hudutlar1 déhilinde, Belediye Baskanliina birakilmig
gorevleri ilgili kanun, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda yiirtitmekle sorumludur.

MUDURLUK PERSONELININ GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
MADDE-6) Belediye Baskanligi Makaminca Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gorevlendirilen

personel, midiirliikk icinde gorevlendirildigi biironun gorev, yetki ve sorumluluklar igerisindeki
islemlerin yiriitiilmesinden sorumludur.
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1)Miidiiriin Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

a) Miidiirlik Belediye Baskanina kars1 sorumlu olarak gérev yapar.

b) Midiirliige bagh biirolarin ¢alismalarinin koordinasyonundan, belediyedeki miidiirliikler arasi ve
diger resmi kurumlarla olan tlim yazigsmalar ile yapilan calismalardan, Miudiirliikte yapilan tiim
islemlerin tetkikinden sorumludur.

c) Miidiirliigiin ita Amiri olarak, ¢alisanlarm her tiirlii 6zliik bilgilerini arsivlemek, takip etmek, ceza ve
miikafat i¢in gerekli yazigsmalar1 yapmak ve yetkisini kullanmak, toplam kalite ve verimlilik i¢in ¢calisma
sartlarini iyilestirmek ve prensipler koymak,

d)Sehir estetigini gelistirici faaliyetlerde bulunmak.

e)Belediye Meclisi ve Belediye Enciimeninin 5393 sayili yasaya uygun ve miidiirliikk ¢alismalariyla ilgili
aldig1 kararlan uygulamak.

fllgili kanun, yonetmelik ve mevzuat cercevesinde, Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari
icerisindeki islemlerin yiiriitiilmesinde yetkili ve sorumludur.

2)Sefin Gorev Yetki Ve Sorumluluklar:
a)Kendine bagl biirolar ve diger biirolarla koordinasyonu saglar.
b) Islemleribaslatilan ve ilgili personelden gelen evraklarin kontroliinii yaparak Miidiire tevdi eder.
¢) Ilgili kanun, yonetmelik ve mevzuat cer¢evesinde, Midiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari
icerisindeki islemlerin yiiriitiilmesinde yetkili ve sorumludur.
MUDURLUK GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
MADDE-7) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii 4 Biirodan olusur.
1)Imar Kalem ve Arsiv Biirosu

2)Ruhsat, Iskan Biirosu
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3)Yap1 Denetini Biirosu

4)imar Durum. Harita ve Planlama Biirosu

Bu biirolarin gorev yetki ve sorumluluklar1 asagida agiklanmaktadir.

1-) Imar Kalem ve Arsiv Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)imar ve Sehircilik Miidiirliigii ile alakali sahis, kurum kurulus miiracaatlarim kayit altina almak, miidiir
ve/veya sef havalesine miiteakip ilgili personele iletmek, imzaya sunulan evrak ve dosyalarin takibini
yapmak, islemi tamamlanan evrak ve dosyalarin c¢ikiglarini yaparak ilgili merciiye ulastirmak,
midirliikle ilgili niishalar1 dosyalarinda hifz ederek arsivlemek.

b)Periyodik araliklarla dosyalarin arsivdeki denetimini yapmak, arsivin diizenli olmasini saglamak.

c¢)Mevzuat ve Baskanlik onay1 geregi, giincelligini yitirmis yazisma klasorlerini, geriye doniik 5 yil
muhafaza edilmek tizere gozden gegirerek evrak yigilmasini dnlemek.

d)imar ve Sehircilik Miidiirliigii birimlerinden gelen bilgiler dogrultusunda aylik veya yillik faaliyet
raporlarini hazirlamak.

e)Miidiirliik makaminca istenilen yazigmalar1 yapmak.

f)Miidirliikte bulunan demirbaglarin takibiyle, fotokopi, faks gibi cihazlarin malzeme, bakim ve
tamirini takip etmek, mudiirliik i¢in gerekli malzemeleri temin etmek

g) Y1illik mudiirliik biitgesini hazirlamak ve Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne gondermek.

h)Arsiv sorumlusu, personel kayit memurunun verdigi resmi evrak ve dilekgeleri arsiv dosyasi ile
birlestirip ilgili bolime gitmesini saglar.

1)Arsiv sorumlusu, ilgili birimlerden islemi tamamlanan dosyalarin arsivinde hifzini saglar.

i)Arsiv sorumlusu, vatandaglarimizin talebi tizerine, mevcut dosyalarindan gerekli belgeleri temin,
ederek kendilerine teslim eder.
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2-) Ruhsat ve Iskan Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Belediye sinirlar igerisinde imar calismalarinin aksamadan yiiriitiilmesi islemlerinin yapilmasini,
kontrol ve takip etmek,

b)Mimari, statik proje tasdiki, 1s1 yalitim, elektrik ve makine projelerinin tasdiki g¢alismalarinin
yuritiilmesi islemlerinin yapilmasini ve kontroliinii saglamak,

¢)Ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlanan yapilara yapi kullanma izin belgesinin verilmesine
iligkin iglemleri yapmak, iskan formu ve is bitirme belgesi diizenleme ve fotograf tasdiki yapma ve

kontrol islemlerinin yapilmasini saglamak.

d)Yap1 mahallinin incelenmesi, inceleme sonucunun olumlu olmasi halinde hazirlanan temel, toprak ve
diger vizelerin verildigini igeren ruhsat belgesinin verilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

€)Yap1 onarim (tadilat, tamir isleri) belgesinin verilmesi,

f)Kuruma gelen vatandaslara gerekli bilgilendirme islemlerini yapmak,

g)imar Kanunu, Yonetmelik ve planlarla belirlenmis sartlara uygun olarak verilen imar durumuna uygun
yeni projeleri, avan projeleri, temdit ve tadilat projelerini onaylamak,

h)Yeni binalara, giiclendirmelere, temditlere ve tadilatlara ruhsat verme, ruhsat ve eklerine uygunluk
tespiti, yeni binalardan uygun olanlara temel ve temel {istii vizelerini verme islemlerinin yapilmasi,

1)imar mevzuati ve Imar Planlarina uygun olarak imar uygulama islemlerini yapmak,

i)Kat irtifak listelerini onaylama islemlerini yapmak,

j)Bina yikim ruhsati ve onarim izni verme islemlerinin yapilmasi,

k)Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tiirlii resmi {icret ve harg¢larin tahakkukunu
yapmak,

I)Yap1 Kullanma Izni alinmadan kullanilan binalar hakkinda imar mevzuatina gore islem yapmak,
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m)Tamami umumi hizmetlere ayrilan yerlerde kalan arsalara Baskanlik¢a uygun goriilmesi halinde
yonetmelik hiikiimlerine gore Enciimen Karari alarak Muvakkat Yapi Izni vermek,

n)Yikilacak derecede tehlike arz eden yapilara imar mevzuatindaki hiikiimlerin uygulanmasini
saglamak,

o)Mer’i mevzuatin 6ngérdiigli diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen goérevlerin icra edilmesini
saglamak.

p)insatlar ile ilgili yargiya intikal etmis durumlarda mahkemelere ve Hukuk Isleri Miidiirliigiine,
savunmaya iligkin gerekli bilgi ve belgeleri vermek.

r)Vatandas miiracaatlar1 tizerine gerekli itirazlar1 degerlendirmek ve ¢oziim iiretmek, ¢Oziimlenmesi
yargiya intikal edilmis durumlarda mahkemelere ve hukuk isleri genel miudurliigline gerekli savunma
bilgi ve belgeleri vermek.

3-)Yap1 Denetim Biirosu Gorev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Kacak ve imar mevzuatina aykir1 yapilagsmalarla etkin, miicadelelerde bulunmak. Belediye sinirlar
icersindeki her tiirlii insai faaliyetin mer'i mevzuata uygunlugunu denetlemek. Insaatlarin ruhsat ve
eklerine gore yapilip yapilmadigini denetlemek, ruhsatsiz veya ruhsatina aykir1 yapt yapilmasina engel
olacak calismalar yapmak.

b)Ruhsatsiz veya ruhsatina aykir1 yapilan yapilar tespit etmek, haklarinda yapi tatil tutanagi tanzim
etmek, yikim ve para cezasi verilmek tizere Belediye Enciimenine sevkini saglamak.

Belediye Enclimeni'nden ¢ikan kararin uygulanmasini saglamak, ruhsatsiz ve ruhsatina aykiri yapilar ile
ilgili mer'i mevzuat c¢ergevesinde yasal islemlerinin yapilmasini, kontrol ve takip edilerek
sonuc¢landirilmasini saglamak,

¢)Yap1 mahallinin incelenmesi, inceleme sonucunun olumlu olmasi halinde hazirlanan temel, toprak ve
diger vizelerin verildigini iceren ruhsat belgesinin verilmesi islemlerinin kontrol ve takip edilerek
sonuc¢landirilmasini saglamak,

d)Yap1 onarim (tadilat, tamir isleri) belgesinin verilmesi ve kontroliinii saglamak,

e)Yetki alanindaki bolgelerde yapilasmayi siirekli kontrol etmek,
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f)Yap1 denetim biirolarinin ve miiteahhitlerin sicillerini tutmak, hak edislerini tanzim etmek, yilsonu
tespit tutanaklarini diizenlemek ve Bakanliga gondermek,

g)Yikilabilecek durumdaki tehlikeli yapilara, mer'i mevzuata gore gerekli islemlerin yapilmasini ve
sonuglandirilmasini saglamak,

h)Roleve projelerinin kontrol edilmesi islemlerinin yapilmasini saglamak,

1)Imar Kanunu, Yonetmelik ve planlarla belirlenmis sartlara uygun olarak verilen imar durumuna uygun
yeni projeleri, avan projeleri, temdit ve tadilat projelerini kontrol ve takip etmek,

i)Yeni binalara, gii¢clendirmelere, temditlere ve tadilatlara ruhsat verme, ruhsat ve eklerine uygunluk
tespiti, yeni binalardan uygun olanlara temel ve temel iistii vizelerini verme islemlerinin kontrol ve takip
edilerek sonuglandirilmasini saglamak,

j)insaatlarda can ve mal giivenligini saglayici tedbirleri aldirma islemlerinin yapilmasini saglamak,

k)Giinliik arazi kontrolii yapilarak yapi ruhsat alinmadan baslayan yapilar i¢in gerekli yasal islemleri
yapmak,

ITelefon ve dilekge ile sikayet edilen yerler ile ilgili gerekli tespitleri yapmak ve yasal islemleri
baslatmak,

m)imar otomasyonunu saglamak., goérevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalari yapmak, Baskana,
Enciimene, Meclise teklifler sunmak, verilen kararlan uygulamak.

n)Vatandas miiracaatlar1 tizerine gerekli itirazlar1 degerlendirmek ve ¢oziim {iretmek, ¢oziimlenmesi
yargiya intikal edilmis durumlarda mahkemelere ve hukuk isleri genel miidurliigline gerekli savunma
bilgi ve belgeleri vermek.

4-) Imar Durum, Planlama ve Harita Biirosunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari;

a)Belediye sinirlari igerisindeki resmi kurum, kurulus ve vatandaslardan gelen yazili, ¢izili ve sifa i imar
durumu miiracaat taleplerine cevap vermek,

b)Plan geregi kamuya terkin edilecek yerler i¢in gerekli islemleri yapmak,
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¢)Binalara kontur ve gabari tespiti yapmak, Tevhit ve ifraz, yola terk ve yoldan ihdas gibi islemlerin
Enciimene Teklif Belgelerini diizenlemek,

d)Kanun ve Yonetmeliklere gore hazirlanmis tarifelere gore {icret ve harglarin tahakkukunu yapmak,

e)Gorevle ilgili her tiirli i¢/dis yazismalar1 yapmak, Baskana, Enciimene, Meclise teklifler sunmak,
verilen kararlar1 uygulamak,

f)Mer'i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Bagkanlik¢a verilen gorevlerin icra edilmesini saglamak.
g)Bilgi Edinme Yasasina gore islem yapmak,

h)Imar otomasyonunu saglamak, gorevle ilgili her tiirlii i¢/dis yazismalar1 yapmak, Baskana, Enciimene,
Meclise teklifler sunmak, verilen kararlari uygulamak,

1)ilge ve Koylere ait Cadde - Sokak haritalarinm istek halinde kurumlara ve vatandaslara verilmesi.
i)Vatandas miiracaatlar1 tizerine gerekli itirazlari degerlendirmek ve ¢oziim iiretmek, ¢oziimlenmesi
yargiya intikal edilmis durumlarda mahkemelere ve hukuk isleri genel miidurliigline gerekli savunma
bilgi ve belgeleri vermek.
UCUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

MADDE-8) Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan fakat Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gérev ve
alanina giren husus ve hallerde genel hikkiimler uygulanir.

YURURLUK

MADDE-9) Bu yo6netmelik hiikiimleri; Catalca Belediye Meclisince karara baglandiktan sonra ve
Istanbul Biiyiiksehir Belediye Baskanliginca onaylandiktan sonra yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

YURUTME

MADDE-10) Bu Yonetmelik hiikiimlerini, Catalca Belediye Baskanlig1 ytiritiir.”
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MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 07/12/2015
Cem KARA (V) Karar No 62
Ufuk AKIN (V) Cengiz AYDIN (V) ]
Ayhan TUTUN (V) Siileyman KOLCUOGLU(Y) | Konu: Imar ve Sehircilik Midiirliigti'ntin Goérev ve
Hiiseyin KAHYA () Belgin TEZER (V) Calisma Yonetmeligindeki degisiklik.
Mesut UNER (V) Erhan GUZEL (V)
Hasan GOKCE (V) S.0guz SECILMIS (V)

Tuncay ALTUN (V) Tuba UZUN (V)
Meral AYDOGAN( )  Metin SEZER (V)

Omer ENGIN () FilizODER (V)
Celalettin SONKAYA (\) Cavit ETEKE (V)
Ridvan HACET (V) [.Caner TEMEL (V)

H. Muharrem GOK (V)  Ozlem COSKUN (V)
Ayhan YILDIRIM (V)  Remziye ARSLANCA(Y)
Ersin TASKIN (V)

Seklindeki Belediyemiz Imar ve Sehircilik Miidiirliigii'niin 04/12/2015 tarih 86297676.302.02/7661
say1l1 teklifi Meclise okunarak miizakereye agildi.

KARAR: 5393 Sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine dayanilarak hazirlanan “Imar ve Sehircilik
Midiirligiinin Gorev ve Calisma Yonetmeligi”, Mudirliigiin gérev ve isleyisinde meydana gelen
degisiklik nedeniyle yeniden diizenlenerek onaya sunulmus ve 07/12/2015 tarihli Arahk ay1
birlesiminde katilanlarn oybirligi ile kabul edilmistir.

Cem KARA Belgin TEZER Filiz ODER
Belediye Baskani Katip Katip




