T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 02/09/2019
Mesut UNER (V) Karar No 51
Belediye Baskam
Hasan GOKCE ( ) Omer ERCIN () Konu:Tarimsal Hizmetler Miidirligli'niin Gorev
Necait DONMEZ (V) Ridvan HACET ) ve Calisma Yonetmeligi.
Lukman NAROGLU (V) Ozkan ARSLANCA (V)
A.Rasim YUCEL (V) Seving OZKATRANCI (V)
Ayhan TUTUN (V) Yasin Halit AKSOY ()
Sitheyla TOPCU (V) Hayrettin OZCAN (V)
Belgin TEZER (V) Olcay GUVENCI “)
Hiiseyin AYDIN (V) Reyhan BERBER ()
Recep YILMAZ (V) Hakan GOL ()
Turhan UCAR (V) Hasan ESGAR ()
Utku AKBULUT ( ) Tuba UZUN ")
Mahmut ACAR (V) Rahsan GUNDUZ ()
Filiz ODER (V)

= =

0ZU: Tarmmsal Hizmetler Miidiirliigii'niin Gorev ve Calisma Yonetmeligi ile ilgili teklifi.
TEKLIF:

“Catalca Belediyesi Tarimsal Hizmetler Midiirliigli'niin “Goérev ve Calisma YoOnetmeligi” taslagi
lazirlanmis olup, yazimiz ekinde sunulmustur. Makaminizca uygun gorildigi takdirde, Belediye
/leclisine havalesini olurlariniza arz ederim.

T.C.
CATALCA BELEDIYE BASKANLIGI
) TARIMSAL HIZMETLER MUDURLUGU
GOREYV, YETKI VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1

Bu Yonetmelik; Catalca Belediyesi Tarimsal Hizmetler Miidiirliigii’niin kurulus, orgiitlenme,
gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2

Catalca Belediyesi Tarimsal Hizmetler Miidiirliigi’'nde goérevli personelin gorev, yetki, ¢aligma
usul ve esaslar ile sorumluluklarini kapsar.

Tanimlar

MADDE 3

Bu yonetmelikte ad1 gegen;

1)Bagkan: Catalca Belediye Baskanini,

2)Baskanlik: Catalca Belediye Bagkanligini,

3)Baskan Yardimcisi: Miidiirliigiin bagl oldugu ilgili Bagskan Yardimecisini,
4)Belediye: Catalca Belediyesini,

5)Miidiir: Tarimsal Hizmetler Miidiirtinii

6)Miidiirliik: Tarimsal Hizmetler Miidiirligiinii

7)Personel: Tarimsal Hizmetler Miidiirliigli personelini, ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Teskilat, Yasa, Mevzuat ve Yonetmelikler

Teskilat

MADDE 4

Tarimsal Hizmetler Miidiirliigli biinyesinde;
1)Midiir,

2)Teknik Isler ve Proje Servisi,

3)idari isler Servisi,

4)Biiro,

5)Tarimsal Amagh Tesisler

Yasa, Mevzuat ve Yonetmelikler

MADDE5

1)5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu,

2)5393 sayil1 Belediye Kanunu,

3)2872 sayil1 Cevre Kanunu,

4)5326 sayili Kabahatlar Kanunu,

5)4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

6)657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

7)4734 sayili Kamu Thale Kanunu,

8)4735 sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu,

9)5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu,

10)10/04/2014 tarihli ve 28968 sayili Belediye ve Bagli Kuruluslar: ile Mahalli idare Birlikleri
Norm Kadro Ilke ve Standartlaria Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina iliskin Yonetmelik,

11)Ilgili Bakanliklarin Teblig ve Genelgeleri ve ilgili diger mevzuatlar,

12)Belediye Meclisi ve Enclimen kararlari,

Diger Birimlerle iliskiler

MADDE 6

Miidiirliik, hizmetin biitiinliigi ve stirekliligi ilkesi geregi kurumun diger birimler ile koordineli
olarak ¢alisir.

Baghhk
MADDE 7
Tarimsal Hizmetler Miidiirliigli baskanina veya gorevlendirecegi bagskan yardimcisina baghidir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorevi

MADDE 8

1)Catalca halkinin bilgi edinme hakkini goz Onilinde bulundurarak tarimsal faaliyetlerle ilgili
halkin bilgilendirilmesine ortam hazirlamak ( Resmi Kurum ve Kuruluslar, Ciftci koruma, Uretici
Birlikleri, Tarim ve Hayvancilik Kooperatifleri, S.T.K.’lar, Seminerler, Kahve toplantilari)

2)Bitkisel {iretim yontemlerinden siirdiiriilebilir tarim ve 1yl tarim uygulamalarin
yayginlastirmak, ilgemizdeki iireticilerimizin siirdiiriilebilir tarim ve 1yi tarim egitimlerine ve sertifika
almalarina destek vermek,

3)llgemiz sinirlarinda yerel iiretici pazarlarinin kurulmasina destek vermek,

4)Tarimsal {iriin ¢esitliligini arttirmak icin gerekli girisimlerde bulunmak,

5)Bolgemize 0Ozgii iriinlerin ( Canak¢a misiri, Elbasan domatesi, Muratbey kis karpuzu,
Yazlikkdy fasulyesi, incir gibi) islenmesi, yan irilinlerinin gelistirilmesine, pazarlanmasia destek
vermek,

6)Tarimsal iiriin ve tarla denetimlerinin yapilmasini gerceklestirmek,

7)Hayvancilik, siit ve siit mamullerinin gelistirilmesi ve pazarlanmasina destek vermek,

8)Tarimsal {ireticilerin birlik ve/veya kooperatif bilinyesinde Orgiitlenme calismalarina destek
vermek,

9)Tarimsal tireticilerin ilgili Bakanliklar nezdinde temsil edilmesi, Bakanliklar ve ilgili kurumlar
tarafindan sunulacak tesvikler ve hibelerle iireticilerin bulusturulmasini, bilgilendirilmesini,
yararlanmasini saglayacak caligmalar yapmalk,

10)Arazi 1slah ¢aligmalarinin yapilmasina katkida bulunmak,

11)Tarim Alanlarinin Korunmasi ve Kullanilmasina Dair Yonetmelik ile diger mevzuatlar
cergevesinde gorevleri yapmak,

12)Ciftci egitim calismalarinin yapilmasini desteklemek,

13)Tarimsal {iretimi yayginlastirmak icin egitim ve bilgilendirme faaliyetlerinde bulunmak, tarim
etkinlikleri diizenlemek, yapilan etkinlik ve organizasyonlara katilim saglamak,

14)Agaclandirma, erozyonun onlenmesi, arazi 1slahi ¢aligmalarini planlamak ve bu konuda sivil
toplum kuruluslar ile koordineli ¢alismalar gergeklestirmek

15)Kirsal kalkinma modeli Kirsal turizm konusunda c¢aligmalar, yapmak. Bu c¢alismalar
kapsaminda sahip olunan yerel degerlerin korunmasi esasina gore hareket etmek. Bolgede konuya uygun
envanter ¢aligmasi yapmak,

16)Bolgemizdeki tarim ve hayvanciligin gelistirilmesi ve verimliligin arttirilmasi i¢in gerekli
faaliyetleri yliriitmek,
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17)Hayvanciligin desteklenmesi amaci ile yem bitkileri ekim alanlarinin arttirilmasini saglamak,

18)Hayvan hastaliklar1 ve zararlilarina kars1 miicadele etmek,

19) Bitki hastaliklar1 ve zararlilarina kars1 miicadele etmek,

20)Bolgemizdeki bitkisel iiriinlerin kalite ve verimliligini arttiric1 ¢aligmalar yapmak,

21)Kompost ve solucan giibresi iliretmek ve iiretimini desteklemek,

22)Bolgemizde yasam diizeyinin yiikseltilmesi amaci ile alternatif {iriin yetistiriciligini ve ¢iftci
egitimini desteklemek,

23)Toprak erozyonunu Onleyici, giderici ve azaltici, toprak ve su dengesinin kurulmasi ve
korunmasini saglayici tedbirler almak,

24)Yerel tohum mirasimiz ile ilgili ¢alismalar yapmak,

25)Atalik Tohum Merkezi kurar ve biinyesinde yerel tohum yetistirir, iiretimini yaptig1 ¢esitler ile
ilgili tohumluk faaliyetlerini yiiriitiir. Elde edilen tohumlarin saklanmasini saglar ve yurt genelinde
paylasip ¢ogaltilmast ile ilgili faaliyetlere katilir,

26)ilge genelinde uygun cografi bolgelere gore iiretim planlar ve tohumluk yetistirilmesi i¢in
girisimlerde bulunur. Ureticileri tespit eder ve segilen tohum iireticilerinin gerekli egitimleri almalarimni
saglar,

27)Atalik Tohum Merkezinde fide iiretimi yapar,

28)Okullara yonelik egitimler planlar ve gergeklestirir,

29)Toprak, bitki, su ve gida analizlerini yaptirr,

30)Tarimsal tretimle 1ilgili uygunluk denetimini yapar, {iretimin verimliligini arttirma
calismalarini destekler,

31)Konusu ile ilgili olarak resmi kurum ve kuruluslardan gelen talepleri inceler, degerlendirir ve
ilgili kurum ve kuruluslarla ortak ¢alismalarda bulunur,

32)Birim arsivinin ilgili mevzuata uygun sekilde diizenlenmesi, tasnifi, takibi ve dosyalanmasinin
yapilarak muhafazasini saglamak,

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE9

Miidiiriin gorevleri sunlardir;

I)Miidiirliigiine yasa ve yonetmeliklerle verilmis olan gorevlerin mevzuata uygun olarak
yiiriitiilmesinde birinci derecede sorumlu olup, gerekli her tiirlii tedbiri almak,

2)Miidirliigiin gorev alanina giren biitiin konularda, Miidiirliik faaliyetlerini denetlemek, varsa
aksakliklar1 gidermek,

3)Uyumlu ve koordineli ¢alismay1 saglamak,

4)Miudiirliiglin yillik biitgesini hazirlayip uygulamak,

S)Miidiirliigiin yillik faaliyet raporlarini, stratejik plan ve performans programini hazirlamak,
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6)Diger miidiirliiklerle ortak yiiriitiilen projelerde gerekli koordinasyon ile miidiirliikler arasi
saglikli bilgi aligverisini saglamak,

7)Midiirliigiince hazirlanan evraklari ve ¢alismalar1 denetlemek, yonlendirmek ve onaylamak,

8)Hizmet ve uygulamalarda aksamanin nedenini, diger c¢alisanlar ve ilgili birimlerle beraber
aragtirmak, diizeltici ve Onleyici faaliyetleri baslatmak, bu calismalarla ilgili kayitlarin tutulmasi ve
takibini saglamak,

9)Belediyenin Stratejik Plan ve Performans Programinda yer alan miidiirliikle ilgili ¢caligmalar
yaparak, hedefleri gergeklestirmek,

10)Miidiirliiglinde yapilan istatiksel ¢aligmalari takip etmek,

11)Midiirliigiin harcama yetkilisi gérevini yiiriitmek,

Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 10

Tim birimler asagidaki genel ilkeler ¢cercevesinde is ve islemlerini yiiriitmek zorundadir.

DIrk, cinsiyet, yas, inang, siyasi diigiince, smif, kabiliyet ve benzeri hi¢bir ayrimcilig
gozetmeden her vatandasa esit davranmak,

2) Herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilan personel; korumak ve saklamakla gérevli evraki,
bilgiyt kendisinden sonra goreve baslayan personele devretmek. Devir islemini gergeklestirmeden
gorevinden ayrilmamak,

3) Belediye hizmetlerinde; hesap verebilirlik ilkesine uygun hareket etmek. Uygulamalarda
adaletli olmaya, kaynaklarin kullaniminda etkili ve verimli olmaya ¢aligmak,

Tarimsal Hizmetler Teknik Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11

1)Miidiirlik makam tarafindan kendisine verilen gérev ve talimatlar1 yasal mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak yerine getirmek,

2) Tarimla ilgili sikayetleri degerlendirmek dilekgeleri cevaplamak,

3) )ilgili yonetmelikler dogrultusunda tarimsal her tiirlii denetimi yapmak,

4) Gorev alani igerisinde tarimin gelistirilmesine yonelik teknik egitimlerin verilmesi etkinlikler
diizenlemek,

5) Diger kurum ve kuruluslarca yapilan egitim faaliyetlerine ve etkinliklerine katilim saglamak,

6) Yasal mevzuat ¢ergevesinde olusturulan komisyonlarda gorev almak,

7) Yapmis oldugu tiim ¢alismalar hakkinda miidiiriine bilgi vermek,

8) Tarimla ilgili her tiirlii projeyi hazirlamak ve yiiriitmek,

9) )Tarimla ilgili yapilan ¢aligmalari basin, yayin organlarina duyurusunu yapmak,

10) )Tarimla ilgili vatandasin teknik olarak bilgilendirilmesini saglamak,
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11) Mudiirligiin yurttiigl projelerde alinacak malzemelerin teknik sartnamesini hazirlamak
yaklasik maliyet hesab1 ve kontrolliik ve kabul islerini ytiriitmek,
12) )Miidiir veya sef tarafindan havale edilen evraklarin geregini yapmak,

Idari isler ve Evrak Kayit Arsivleme Birimi Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 12

1)Miidiir tarafindan yapilan is boliimii dogrultusunda kendi sorumluluk alaninda, verilen
gorevleri yerine getirir,

2) Miidiirliigiin faaliyetleri ve personeli ile ilgili yazigsmalarin takibini yapar,

3) )Midiirliik yazismalarini hazirlar, Midiirliige gelen yazismalar ile giden yazigmalarin gerekli
yerlere ulagmalarini saglar,

4) Gelen ve giden yazigsmalar igin standart dosya planina gore dosya tutar,

5) Biiro ve kirtasiye malzemeleri ihtiyaglarini tespit ederek teminlerini saglar,

6) Miidiirliigiin ayni ve demirbas islerini gerekli olan kayitlara alir ve takip eder,

7) )Mudiirliik personelinin 6zlikk haklarinin gerekli olan kayitlara alir ve takip eder,

8) )Miidiirliik biitgesinin kullanilmasinin gerekli oldugu durumlarda ilgili tahakkuk islemlerini
yapar,

9) Miidiiriin veya sefin kontroliinde, Miidiirliik biit¢esini, her yil belirtilen takvim igerisinde
diizenler ve Bagkan Yardimecisi ve Miidiiriin Onayina sunar,

10) )Midiirliik biinyesinde kullanilmakta olan tiim cihazlarin garanti, sézlesme, kullanim
kilavuzu ve benzeri belgelerin arsivlenmesini, kaydini ve takibini yapar,

11) )Miidiirliikte gorevli personelin yurt i¢i ve yurt dist gecici gérevlendirmelerde, yolluk avans
evrakini diizenleyip, ilgili kisinin avans almasini ve avansin zamaninda kapatilmasini1 saglar,

12) )Vatandastan gelen dilekgelerin tarayicidan gegirilmesini saglayarak ilgili yerlere EBY S'den
gonderimini saglar,

13) Miidiirligiin kullandigi biiro malzemelerinin teminini saglar,

14) Midiirliige gonderilen her tiirlii fiziki evraklarin standart dosya planina uygun olarak
etiketlenmesini saglar,

DORDUNCU BOLUM
Denetim

Denetim

MADDE 13

Miidiirliik calismalar1 Catalca Belediye Baskani tarafindan denetlenir. Miidiirliik Belediye
Bagkaninin talimati iizerine ¢alismalari ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi inceleme ve denetlemeye esas
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olmak {izere sunmakla yiikiimlidiir. Miidiirliigiin, is ve islemlerinin yiiriitilmesinde konu ve kapsami
belirtilmek suretiyle, sorumlu olmak tizere Belediye Baskani onayr ile bir veya birden fazla imza
yetkilisi gorevlendirilebilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
MADDE 14
Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.
Yiiriitme
MADDE 15
Bu yonetmelik hiikiimleri Catalca Belediye Baskanligi’nca yiiriitiiliir.
Yiiriirliik
MADDE 16

Isbu yénetmelik 16 maddeden ibarettir. Bu yonetmelik Catalca Belediye Meclisi’nin kabuliinden
sonra yiiriirlige girer.”

Seklindeki Belediyemiz Tarimsal Hizmetler Miidiirliigii'niin 28/08/2019 tarih E.68529 sayili yazisi.

KARAR:

5393 sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine dayanilarak hazirlanmis olan Tarimsal
Hizmetler Midirliigii'ntin  ¢alisma usul ve esaslarini belirlemek amaci ile diizenlenen Tarimsal
Hizmetler Miidiirligii'niin Gorev ve Caligma Yonetmeligi, Meclisimizin 02.09.2019 tarihli Eylil Ay
ay1 birlesiminde katilanlarin oybirligi ile kabul edilmistir.

Mesut UNER Omer ERCIN Olcay GUVENCI
Belediye Baskani Katip Katip
GORULDU
..... /09/2019
Mesut UNER




