T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ) Karar No 45
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Teskilati, Kurulus,
Ayhan TUTUN (1) Yusuf BALLI ) Gorevleri ve Sorumluluklart Yonetmeligi ile ilgili
Kubilay TUNCEL () Meri¢ GULEC ) isleri Miidiirlizi niin teklifi
Utku AKBULUT (V) Ahmet Rasim YUCEL (V) Yazi Isleri Mudirliigi niin teklifi.
Gokay SAVASAN (V) Siiheyla TOPCU \)
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS )
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

OZU: Catalca Belediyesi Teskilati, Kurulus, Gorevleri ve Sorumluluklar Yonetmeligi ile ilgili Yazi Isleri
Midiirliigii’niin teklifi.

TEKLIF:

Yazi Isleri Miidiirliigii'niin 31/05/2023 tarih ve E.77444 sayili asagida yazili olan teklifi Meclise
okunarak miizakereye agildi: “Belediyemize ait “Catalca Belediyesi Teskilati, Kurulug, Gorevleri ve
Sorumluluklar: Hakkinda Yonetmelik™ taslagi hazirlanmis olup yazimiz ekinde sunulmugtur. Yonetmelik
taslaginin mecliste goriisiilerek karara baglanmast hususunu olurlarimiza arz ederim.”

T.C.

CATALCA BELEDIYESI TESKILATI, KURULUS, GOREVLERI VE
SORUMLULUKLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1- (1)Bu Yonetmeligin amaci; Catalca Belediye Baskanligi teskilati yonetiminin, kurulus,
gorev, yetki, sorumluluk ve atanma sartlari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1)Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanunun 18 inci maddesinin (m) bendi ile 49
uncu maddesine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanmimlar

Madde 3- (1)Bu Yo6netmelikte gecen;

Belediye : Catalca Belediyesini,
Belediye Meclisi : Catalca Belediye Meclisini,
Belediye Enciimeni : Catalca Belediye Enclimenini,
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Baskan : Catalca Belediye Baskanini,

Baskanlik : Catalca Belediye Baskanligini,

Bagkan Yardimcisi : Catalca Belediye Baskan Yardimcisini,

Hizmet Birimleri : Belediye Meclis karariyla kurulan miidiirliikleri,

Alt Hizmet Birimi . Hiyerarsik kademeler ¢ercevesinde hizmet grubu igindeki alt birimi,

Alt Hizmet Birim Yetkilisi : Hizmet grubu igindeki Alt Birimin en st yetkilisi,
Miidiir : Hizmet birimlerinin en iist amirini,
Belediye Personeli veya Personel: Norm kadro esaslarina gore gorev yapan memur personeli,
Ifade eder.
IKINCI BOLUM
Organlar, Teskilat Gorev Yetki ve Sorumluluklar
Belediye Organlar

Madde 4 — (1) Catalca Belediye Baskanligi organlari; Belediye Meclisi, Belediye Enciimeni ve
Belediye Baskanindan olusur.

(2)Belediye Baskani kendine yardimcei olmak {izere norm kadroya uygun sayida “Bagkan Yardimcis1”
gorevlendirir.

Belediye Meclisi

Madde 5 — (1)Belediye Meclisi, Belediyenin en {ist karar organidir ve ilgili kanunda gosterilen esas
ve usullere gore secilmis tiyelerden olusur. Belediye Meclisi, 5393 sayili Belediye Kanununun 18 inci
maddesinde diizenlenen gorevleri yapar, yetkileri kullanir.

Belediye Enciimeni

Madde 6 — (1)Belediye Enciimeni, Belediyenin icra organi olup, Belediye Baskaninin bagkanliginda
Belediye Meclisinin her yil kendi iiyeleri arasindan bir yil i¢in gizli oyla segecegi li¢ iiye, Mali Hizmetler
Miidiirli ve Baskanin birim amirleri arasindan bir y1l i¢in segecegi iki iiye olmak iizere yedi kisiden olusur.

(2)Belediye baskanimin katilamadig:i toplantilarda, belediye baskaninin gorevlendirecegi bagkan
yardimcisi veya enclimen iiyesi enclimene bagkanlik eder.
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(3)Belediye Enciimeni 5393 sayili Belediye Kanununun 34 {incli maddesinde diizenlenen gorevler ile
diger kanunlarla verilen gorevleri yapar, yetkileri kullanir.

Belediye Baskani

Madde 7 — (1)Belediye Baskani, Belediye idaresinin bas1 ve Belediye tiizel kisiliginin temsilcisidir.
Belediyenin genel yonetim ve temsilinden sorumludur. 5393 sayili Belediye Kanununda ve diger
kanunlarda belediye baskanlarina verilen gorevleri yapar, yetkileri kullanir.

(2)Belediye Baskani, belediyenin stratejik planin ve biitcenin kalkinma planina, yillik programlara,
belediyenin stratejik plan ve performans hedefleri ile hizmet gereklerine uygun olarak hazirlanmasi ve
uygulanmasindan, sorumlulugu altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli sekilde elde edilmesi ve
kullanimini saglamaktan, kayip ve kdétiiye kullaniminin 6nlenmesinden, mali yonetim ve kontrol sisteminin
isleyisinin gozetilmesi, izlenmesi ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununda belirtilen
gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesinden Belediye Meclisine kars1 sorumludur.

(3)Belediye Baskani bu sorumlulugun gereklerini harcama yetkilileri, mali hizmetler birimi ve i¢
denetgiler araciligiyla yerine getirir.

(4) Belediye baskan1 gorevi ile harcama yetkisi ve ihale yetkisi gorevleri bagdasmaz.
Bagskan Vekili

Madde 8 — (1)Belediye baskani; izin, hastalik veya bagka bir sebeple gorev basinda bulunmadigi
héllerde, bu siire i¢inde kendisine vekalet etmek iizere, belediye meclisi liyeleri arasindan birini bagkan
vekili olarak gdrevlendirir.

(2)Bagkan vekili, bagkanin yetkilerine sahip olup, 7 inci maddede belirtilen gorev ve yetkileri yerine
getirir.
Bagskan Yardimcilar

Madde 9 — (1)Hizmet birimlerinin yonetim ve koordinasyonunda Baskana yardimci olmak tizere
norm kadroya uygun olarak bes baskan yardimcisi atanabilir.

(2)Bagkan, norm kadroya bagli kalmaksizin zorunlu goérdiigii takdirde iki meclis iiyesini bagkan
yardimcist olarak gorevlendirebilir. Bu sekilde gorevlendirme, memuriyete gecis, sozlesmeli veya is¢i
statiisiinde ¢alisma dahil bunlar agisindan her hangi bir hak teskil etmez.

(3)Baskan yardimcilarinin sorumlu olacaklar1 hizmet birimleri, Baskan tarafindan belirlenir. Bagkan
yardimcilari, Baskan tarafindan verilen gorevleri yapmak, talimatlar1 yerine getirmek, yonetim kademeleri
Sayfa 3/57




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ) Karar No 45
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Teskilati, Kurulus,
Ayhan TUTUN (1) Yusuf BALLL ) Gorevleri ve Sorumluluklart Yonetmeligi ile ilgili
Kubilay TUNCEL () Meri¢ GULEC ) Yazi isleri Miidiicliiiniin teklifi
Utku AKBULUT (V) Ahmet Rasim YUCEL (V) azi Iglert Mudurlugu'nun teklifi.
Gokay SAVASAN (V) Siiheyla TOPCU \)
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS )
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

ve ilgili hizmet birimleri arasinda uyum ve isbirligini saglamakla yiikiimlidir. Baskan yardimcilari,
belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat ile Meclis ve Enclimen kararlarinin ve kendilerine bagli birimlere
verilmis gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesinden Baskana kars1 sorumludurlar.

UCUNCU BOLUM
Hizmet Birimlerinin Kurulusu, Gorev Ve Yetkileri
Teskilat ve Kurulus

Madde 10 — (1)Belediye teskilati, 5393 sayili Belediye Kanununun 48. maddesi geregince Belediye
Meclisince ihdas edilen norm kadro kararnamesine uygun olarak Belediye Meclisi karariyla Miidiirliik
seklinde kurulan asagida yazili hizmet birimlerinden ve ihtiya¢ halinde Bagkan onay1 ile kurulacak alt
birimlerden olusur.

(2)Alt birimler norm kadro durumu ve sayisina gore seflikler seklinde kurulabilecegi gibi, ihtiyag
halinde “birim yetkilisi” seklinde de kurulabilir. Bu sekilde kurulan alt birimlerin yetkilileri sef yetkisini
haizdir.

(3)Hizmet birimlerinin kurulmasi, kaldirilmasi veya birlestirilmesi belediye meclisinin karariyla olur.

(4)Hizmet birimleri Baskana baghdir. Ozel kalem Miidiirliigii, Teftis Kurulu Midiirliigii ve Ig
Denetim Birimi midiirliigii hari¢, Bagkan diger birimleri Bagkan Yardimcilarina baglayabilir.

(S5)Belediye hizmet birimleri asagida gosterilmistir.

1) Yazi Isleri Miidiirliigi,

2) Mali Hizmetler Midiirligii,

3) Teftis Kurulu Mudiirligi.

4) Hukuk Isleri Miidiirliigii,

5) Ozel Kalem Miidiirliigii,

6) Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii
7) Imar ve Sehircilik Miidiirliigii,
8) Fen lsleri Miidiirliigii,

9) Plan ve Proje Midiirligi

10) Zabita Mudiirligii

11) Saglik Isleri Miidiirliigii.

12) Park ve Bahgeler Midiirliigii,
13) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii
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14) Ruhsat ve Denetim Midirliigi

15) Kiiltiir Ve Sosyal Isler Miidiirliigii

16) Basin, Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
17) Temizlik Isleri Miidiirliigii,

18) Afet Isleri Miidiirliigii

19) Destek Hizmetleri Mudiirligii

20) Genglik ve Spor Hizmetleri Miidiirlagi
21) Strateji Gelistirme Mudirliigi

22) Muhtarlik isleri Miidiirliigii

23) Tarimsal Hizmetler Mudiirliga

24) Veteriner Hizmetleri Mudiirligii

25) iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigii

Yazi Isleri Miidiirliigii

Madde 11 —(1)Yaz Isleri Miidiirliigiinde hizmetler; Miidiiriin koordinatdrliigiinde Baskan onayi ile
kurulan Yaz Isleri ve Genel Evrak Sefligi, Meclis ve Enciimen Sekretaryas: Sefligi ve Evlendirme
Memurlugu alt birimlerinde gorevli degisik statiideki personel tarafindan yerine getirilir.

(2)Yaz1 Isleri Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardur;

A. Yaz Isleri Miidiirliigii, Meclisin ve Enciimenin Sekretarya hizmetlerini Meclis ve Enciimen
Sekretarya Sefligi Alt Birimi vasitasiyla yerine getirir ve asagidaki gorevlerle Bagkan tarafindan verilen
diger gorevleri yapar;

1) Meclisle ilgili gorevler:

a)Meclis giindemini toplanti giiniinden en az ii¢ giin 6nceden iiyelere ulastirmak, giindemi gesitli
yollarla halka duyurmak.

b)Meclis goriismelerini tutanak altina almak,
c)Meclis kararlarini tutanaklara uygun diizenleyerek ilgililere imzalatmak,
d)Meclis kararlarini siiresinde ilgili yerlere sunmak, belediye birimlerine gondermek,

e)Meclisle ilgili olarak Igisleri Bakanlig: tarafindan yayimlanan diizenleyici islemleri takip etmek ve
baskan ve tiyeleri bilgilendirmek,

Sayfa5/57




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ) Karar No 45
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Teskilati, Kurulus,
Ayhan TUTUN (1) Yusuf BALLI ) Gorevleri ve Sorumluluklart Yonetmeligi ile ilgili
Kubilay TUNCEL () Meri¢ GULEC ) isleri Miidiirlizi niin teklifi
Utku AKBULUT (V) Ahmet Rasim YUCEL (V) Yazi Isleri Mudirliigi niin teklifi.
Gokay SAVASAN (V) Siiheyla TOPCU \)
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS )
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

f)Meclis tiyeleri tarafindan verilen yazili ve sozlii 6nergelerin seyrini takip edip en kisa zamanda
ilgililerine ulastirilmasini saglamak,

g)Meclis karar asillarini arsivlemek, ilgili defterlere kaydetmek,
h)Meclis tiyelerinin her tiirlii 6zliik haklarini takip etmek, huzur haklarini tahakkuk ettirip 6denmesi
icin ilgili birime gondermek,

1) Resmi Gazetenin 09.10.2005 tarihli ve 25961 sayili niishasinda yayimlanmis olan Belediye Meclisi
Calisma Yonetmeliginde ongoriilen diger hizmetleri yapmak.

2) Enciimenle ilgili gorevler:
a)Enciimen giindemini toplant1 gliniinden en az bir giin 6nceden iiyelere ulastirmak,
b)Encilimen kararlarin1 yazmak, ilgili birimlere géndermek,

c)Kapali teklif usulii ihalelerde teklif zarflarim1 Enclimen adina teslim almak, ihale saatine kadar
muhafaza etmek ve ihale saatinde Enclimen’e teslim etmek.

d)Enclimen karar asillarin1 arsiviemek,

e)Enciimen iiyelerinin huzur hakki tcretlerini tahakkuka baglamak, ddenmesi i¢in ilgili birime
gondermek,

B. Yaz Isleri Miidiirliigii, Yaz1 isleri ve Genel Evrak Kayit sefligi Alt Birimi vasitasiyla
asagidaki gorevleri yapar;

a)Kamu Kurum ve Kuruluslar ile Belediye hizmet birimlerinden gelen tiim Resmi Evraki kayit altina
almak, havale edilenleri ilgili birimlere gondermek,

b)4982 sayil1 “Bilgi Edinme Hakki Kanunu” kapsaminda Belediyeye yapilan basvurular: kayit altina
almak; ilgili birimlerle koordine ederek cevaplamak,

c)Kamu Kurum ve Kuruluslart ile yapilacak yazigmalarda koordinasyonu saglamak, yazilar
hazirlamak ve gondermek,

d)icisleri Bakanhigi'nca hazirlanan “Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkindaki Yonetmelik” hiikiimleri
cercevesinde gerekli dosyalama sisteminin olusturmak,

e)Belediyeye yapilan yazili vatandag miiracaatlarinin kayit altina alinarak ilgili hizmet birimlerine
havalesini saglamak,
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f)Belediye hizmet birimlerinden, Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ile vatandaglara gonderilen evraki
ilgililerine ulagtirmak.

g)Kapali zarf i¢inde gelen gizlilik dereceli yazilar1 agmadan Bagkana sunmak, Bagkanin talimatina
gore geregi yapilmak iizere ilgili birimine gondermek,

C. Yaz Isleri Miidiirliigii, Evlendirme Memurlugu vasitasiyla asagidaki gorevleri yapar;

a)Nikah kiymak isteyen adaylarin basvurularini kabul etmek,
b)Nikah islemleri i¢in gerekli kiymetli evraki temin etmek, resmi evrak defterine seri numarasina gore
kaydin1 yapmak,

c)Bagvuru sahiplerinin evrakinin ilgili mevzuatina uygunlugunu incelemek, evlenmelerine yasal
engel bulunmayan miiracaat sahiplerinin taleplerini kabul etmek, nikah akit tarihini belirleyerek kisilerin
randevusunu olusturmak.

d) Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalarin1 yapmak, Uluslararasi Aile Clizdanlar1 Mal Miidiirliiginden
aliarak, makbuz karsiliginda ciftlere nikah esnasinda teslim etmek.

e) Belediye Bagkaninin yetki vermesi halinde nikah akdi yapmak,

f))Yabanc1 Uyruklu kisilerin Nikah akitlerini niifus kiitiigiine islenmesi i¢in Niifus Miidiirliigline
bildirmek,

g) T.C. Vatandaslarinin Nikah akitlerini Evlendirme Bildirim Formu (Mernis) canlibelediye.gov.tr
adresinden Tescillerini yapmak,

h )Evlilik islemleri kabul edilen ve nikahlarmi ilge disinda kiydirmak isteyen giftlere izinname
hazirlayip vermek,

1) Nikah iglemleri ile ilgili tiim evrakin arsivlemesini yapmak,

1) Bakanlar Kurulunun 10/07/1985 tarihli ve 85/9747 sayili Karariyla yiiriirliige konulan Evlenme
Y 6netmeligince evlendirme memurluguna verilen gorevleri yapmak.

(3) Alt birimlerin gorev dagilimi1 Miidiiriin 6nerisi iizerine Baskan tarafindan belirlenir.
Mali Hizmetler Miidiirliigii

Madde 12 — (1)Mali Hizmetler Miidiirliigii, Belediye Meclisi karari ile kabul edilerek yiirtirliige
girecek olan “Mali Hizmetler Miidiirliigliniin Kurulus, Gorev, Yetki ve Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda
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Yonetmelik” te belirtilen gorevlerle bu Yonetmelikle Mali Isler Miidiirliigiine verilen gorevleri ve diger
mevzuatla muhasebe yetkilisine verilen gorev yapar yetkileri kullanir.

Teftis Kurulu Miidiirliigii

Madde 13 — (1)Teftis Kurulu Miidiirligii Belediye Meclisinin karariyla kabul edilerek Cevre,
Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanliginin onayindan sonra yiiriirliige konulmus olan “Teftis Kurulu
Miidiirliigiiniin Kurulus, Gorev, Yetki ve Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik’te belirtilen
gorevleri yapar yetkileri kullanir.

Hukuk Isleri Miidiirliigii

Madde 14 - (1)Hukuk Isleri Miidiirliigiinde hizmetler; Miidiiriin koordinatorliigiinde kadrolu veya
kadro karsilik sozlesmeli ya da kismi zamanli ¢alisan avukatlar, memur ve diger statiilerle ¢alisan biiro
elemanlar tarafindan yerine getirilir.

(2); Hukuk Isleri Miidiirliigii Belediyenin muhakemat hizmetleri ile hukuk danigsmanhgina iliskin is
ve islemleri yiiriitmekle gorevli ve sorumludur.

(3) Hukuk Isleri Miidiirliigii muhakemat hizmetleri kapsaminda;

a) Belediyenin taraf oldugu adli ve idari davalarda, tahkim yargilamasinda, icra islemlerinde ve
yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Belediyeyi temsil eder, dava ve icra islemlerini
vekil sifati ile takip eder.

b) Belediyece hizmet satin alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takipleri ve tahkim ile ilgili
islemleri koordine eder, izler ve denetler.

b)Takibinde ya da iist dereceli yargi mercilerine intikalinde yarar gériilmeyen dava ve icra takibinden
vazgecilmesi konusunda Oneri sunar,

c)Henliz yarg1 mercilerine intikal etmemis uyusmazliklarin, bir hakkin taninmasi ya da bir menfaatten
vazgecilmesi yoluyla sulhen ¢6ziimiiniin saglanmas1 amaciyla 6neri sunar.

d)Vergi, resim ve harclar disinda kalan ve miktar1 5393 sayil1 Belediye Kanununda yazili tutardan
fazla dava konusu olan belediye uyusmazliklarini sulh ile tasfiyeye, kabul ve feragate karar vermesi i¢in
Belediye Meclisine, vergi, resim ve harclar disinda kalan dava konusu olan belediye uyusmazliklarinin
anlagma ile tasfiyesine karar vermesi i¢in Belediye Enciimenine 6neride bulunur.

f) Belediyenin menfaatlerini koruyucu, anlagsmazliklar1 onleyici hukuki tedbirleri zamaninda alir,
anlagma ve sozlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasina yardimci olur.
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h) Davalarin durusmalarina gore izlenmesi ve safahati hakkinda gerektiginde Baskana bilgi verir.

1) Bilgi Islem Miidiirliigii ile esgiidiim icinde bulunarak Belediyenin gérev alaniyla ilgili mahkeme
kararlarinin arsivlemesinin ve veri tabanina aktarilarak ortak kullanima sunulmasinin saglanmasina katki

yapar.
i)Baskanca verilen diger gorevleri yapar.
(4) Hukuk isleri Miidiirliigii hukuk damismanhg kapsaminda;

a) Belediye hizmetleriyle ilgili olarak hizmet birimleri tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklari ile
diizenlenecek her tiirlii sozlesme ve sartname taslaklarini, Belediye ile {igiincii kisiler arasinda ¢ikan
uyusmazliklara iligkin isleri ve belediye birimlerince sorulacak diger isleri inceleyip hukuki miitalaasini
bildirir.

b) Anlagmazliklar1 6nleyici hukuki 6nlemleri zamaninda alir, uyusmazliklarin sulh yoluyla ¢6ziimii
konusunda miitalaa verir.

c¢) Belediyenin amaclarini daha iyi gergeklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun calismalarini
temin etmek amaciyla gerekli hukuki teklifleri hazirlar.

(5) Belediye adina dava acma veya icra takibine baslama talebi, Bagkan veya is ve islemle ilgili
birim amiri tarafindan yapilir. Dava agilmasi veya icra takibinde bulunulmasini birim, dava agilmasi talebi
ile birlikte davaya dair bilgi ve belgeleri zaman asimi ve hak diistiriicii siireleri dikkate alarak hukuk isleri
midiirliigiine gonderir. Siiresinde gonderilmeyen veya eksik ya da yanlis gonderilen bilgi ve belgeden
kaynaklanan sorumluluk bunu gonderen birime aittir. Birim amirince yapilan talep iizerine davay1 agmakla
yetkili ve gorevli olanlarca, maddi ve hukuki sebeplerle dava agilmasinda kamu menfaati bulunmadig:
yoniinde goriis belirtilmesi halinde, Baskanin talimatina gére islem yapilir. Ilgili birimler, belediye
tarafindan agilacak veya belediye aleyhine acilmig bulunan davalara cevap teskil edecek her tiirlii bilgi ve
belgeyi istenen siirede Hukuk Isleri Miidiirliigiine vermek zorundadir.

(6)Belediye muhakemat hizmetleri ihtiyactm1 Hukuk Isleri Miidiirliigiinde istihdam edecegi
avukatlardan saglar. Ancak bu yolla muhakemat hizmetlerinin temin edilememesi veya 6zel uzmanlik
gerektirdigi baskanin onayi ile belirlenen hallerde muhakemat hizmetlerini yliriitmek iizere Bakanlar
Kurulu karariyla belirlenen usul ve esaslar gercevesinde, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayilh Kamu ihale
Kanununun 22 nci maddesine gére dogrudan temin usuliiyle serbest avukatlardan veya avukathik
ortakliklarindan hizmet satin alinabilir.
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(7) Hizmet satin alinarak kendisine vekalet verilen serbest avukatlar ve avukatlik ortakliklar
kendilerine vekalet verilen dava ve icra islemlerinin takibiyle ilgili olarak, ilgili mevzuatla Belediyeyi vekil
sifatiyla temsile yetkili olan gorevlilerle ayni yetki ve sorumluluklart haizdir.

(8)Belediye kendi is ve islemleriyle ilgili olarak acilacak adli ve idari davalar ile tahkim yargilamasi
ve icra islemlerinde taraf sifatin1 haizdir. Belediyeyi adli ve idari yargida, icra mercileri ve hakemler
nezdinde vekil sifatiyla dogrudan temsil yetkisi; Hukuk Isleri Miidiirii ve avukatlara aittir.

(9) Belediyeyi vekil sifatiyla temsile yetkili olan Hukuk Isleri Miidiirii ve avukatlarin bir listesi,
belediye tarafindan yazili olarak veya elektronik ortamda ilgili Cumhuriyet Bagsavciligina, bolge adliye ve
bolge idare mahkemesi baskanliklarina gonderilir. Bu listeler, Cumhuriyet bassavciligi tarafindan adli yargi
cevresinde, bolge idare mahkemesi baskanliginca idari yargi ¢evresinde bulunan mahkemelere gonderilir.
Yiiksek mahkemeler ve bolge adliye mahkemesindeki durusmalarda temsil yetkisini kullanacaklarin
isimleri ilgili mahkemelerin bagsavciliklarina veya baskanliklarina bildirilir. Listede isimleri yer alanlar,
baroya kayit ve vekaletname ibraz1 gerekmeksizin idare vekili sifatiyla her tiirlii dava ve icra islemlerini
takip edebilirler. Vekil sifatiyla temsil yetkisi sona erenlerin isimleri anilan mercilere ayni usulle derhal
bildirilir.

(10)Belediyeler adina dava agma veya icra takibine baslama talebi, Bagkan veya is ve islemle ilgili
birim amiri tarafindan yapilir. Birim amirince yapilan talep lizerine davayr agmakla yetkili ve gorevli
olanlarca, maddi ve hukuki sebeplerle dava agilmasinda kamu menfaati bulunmadigi yoniinde goriis
belirtilmesi halinde, Baskanin talimatina gore islem yapilir. Dava acilmast veya icra takibinde
bulunulmasini isteyen birim, dava agilmasi talebi ile birlikte davaya dair bilgi ve belgeleri zamanasimi ve
hak diisiirticii stireleri dikkate alarak hukuk miidiirliigiine gonderir. Siiresinde gonderilmeyen veya eksik ya
da yanlis gonderilen bilgi ve belgeden kaynaklanan sorumluluk bunu génderen birime aittir.

(11)Belediyenin adli yargida dava agmadan veya icra takibine baslamadan 6nce karsi tarafi sulhe
davet etmesi esastir. Adli ve idari uyusmazliklarin sulh yoluyla halli, uzlasma ve vazge¢cme yetkileri ile
Belediye lehine karara baglanan ve tahsil olunan vekalet {icretlerinin dagitimi hakkinda 659 sayili KHK
hiikiimleri uygulanir.

Ozel Kalem Miidiirliigii

Madde 15- (1)Ozel Kalem Miidiirliigiinde hizmetler Miidiiriin koordinatérliigiinde Miidiirliikte
gorevlendirilen her tiir personel tarafindan yerine getirilir.

(2)Ozel Kalem Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:
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a) Bagkanin 6zel yazismalarini yiiriitmek,
b) Baskanin her tiirlii protokol ve téren islerini diizenlemek ve yiiriitmek,

c) Baskanin ziyaret, davet, karsilama ve ugurlama, agirlama, milli ve dini bayramlarla ilgili
hizmetlerini diizenlemek, yiiriitmek ve diger kuruluslarla koordine etmek,
d)Bagkanin vatandaglarla goriisme ve kabullerine ait hizmetleri yiirlitmek,
e) Baskanlik makaminin randevularim1 diizenlemek, toplantilarin1 randevular1 aksatmayacak sekilde
planlamak, toplant1 giin ve saatlerini ilgili birimlere bildirmek,

f) Baskanca verilen diger gorevleri yapmak.
Insan Kaynaklar: ve Egitim Miidiirliigii

Madde 16 — (1)insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiinde hizmetler, Miidiiriin koordinatdrliigiinde
Baskan onayi ile iki ayr seflik seklinde kurulan alt birimlerde ¢alisan memur personel ile diger personel
eliyle ytiritiiliir.

(2)insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiiniin gdrevleri sunlardir.
a)Belediye teskilatinin insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili ¢aligmalar yapmak;

b)Belediye teskilatinin personel atama, nakil, terfi, disiplin, sicil, emeklilik ve diger ozliik isleriyle
benzeri islemleri yapmak;

c) Belediye teskilatina ait kadrolarin norm kadro esaslarma uygun olarak ihdas, iptal ve
degisiklikleriyle ilgili caligmalar1 yapmak, Meclise sunmak,

d) 3628 sayili Kanuna gore mal bildirimine iligkin gorevleri yapmak,

e) 5393 sayili Belediye Kanununun 49. maddesinin {i¢iincii ve dordiincii fikralarinda sozlesmeli
calistirilmalar1 6ngoriilen personele 6denecek ticretlerle ilgili 6n ¢alisma yapmak ve Meclise sunmak,

) 5393 sayil1 Belediye Kanununun 50. Maddesi hiikmii uyarinca personel devrine iliskin iglemleri
yamak,

0) Isci ve memur sendikalar ile ilgili islemleri ve merkezde ¢esitli birimlerde calistirilan iscilerle
ilgili tiim is ve islemleri yapmak.

h) Calisanlarin performansini degerlendirme kriterlerine yonelik ¢alismalar: diger birimlerle isbirligi
icinde olusturmak.
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1) Calisma hayatini ilgilendiren mevzuati izlemek.
j) Belediye teskilati ile ilgili egitim planini hazirlamak ve uygulanmasini takip etmek,

1) Belediye personeli ile ilgili hizmet Oncesi ve hizmet i¢i egitim programlarint diizenlemek ve
uygulamak,

k)Personelin kadro unvan ve sayilari, licretleri, uygulanacak ek gostergeler, saglanacak sosyal ve mali
yardimlarla ilgili hususlari inceleyerek Baskanliga sunmak,

1) 5393 sayili Kanunla 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda ve bu Kanuna dayanilarak yiirtirlige
konulmus olan yonetmeliklerde insan kaynaklar1 ya da personel birimleri tarafindan yapilmasi 6ngoriilen
gorevler ile Baskanin verecegi diger gorevleri yapmaktir.

(3)Alt birimlerin gérev dagilimi Miidiiriin 6nerisi lizerine Bagkan tarafindan belirlenir.
Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

Madde 17- (1)imar Ve Sehircilik Miidiirliigiinde Hizmetler Miidiiriin Koordinatdrliigiinde Baskan
Onay1 Ile Kurulan Kentsel Déniisiim, Ruhsat Ve Proje Tasdik, Yap: Denetim ve Iskan, Harita Isleri,
Makine ve Elektrik Isleri, Numara, Numarataj Ile idari Ve Arsiv alt birimlerinde calisan her statiideki
personel eliyle yiriitiiliir.

(2) Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a)Mimari proje veya tadilat projelerini 3194 sayili imar Kanunu, Istanbul Imar Y&netmeligi ve ilgili
kanun ve yonetmelikler, imar durumu ve plan notlar1 ger¢evesinde incelemek, insaat yapi ruhsatlarini,
yikim ruhsatlar1 ve yanan, yikilan formu diizenlemek,

b)insaatlarin ilgili mevzuat yéniinden projesine ve ruhsatina uygunlugunu denetlemek, projesine ve
ruhsata aykirilig1 tespit edilen insaatlar hakkinda yapi tatil tutanagi diizenlemek ve diger yasal islemleri
yapmak, devam eden insaatlarin seviye tespit islemleri ile hak edislerini diizenlemek, temel {istii seviyesine
gelen ingaatlarin kontrollerini ve temel iistii vizelerini yapmak, kazi ve hafriyat izin belgesi diizenlemek,

c)Yapt Denetim Yasasina tabi olan yapi ruhsatlariyla ilgili, YDK sisteminde yapiya iliskin bilgi
formu giincelleme islemleri ve verilen yap1 ruhsati bilgi girislerini gergeklestirmek,

d)Kat irtifaki miiracaatlarinda, vaziyet plan1 ve projesindeki bagimsiz boliim listesiyle ilgili gerekli
islemleri yapmak,

e)Ruhsat siireleri gecen ingaatlarin, yonetmelige uygun ruhsat yenileme islemlerini yapmak,
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f)Bina insaat harg ve ticretlerini tahakkuk ettirmek,
g)Avan Proje onayi1 gereken yerlerde onay islemlerini yapmak,

h)Makine-Elektrik tesisati projelerinin kontroliinii, iskdn asamasinda ise muayenesini yapmak,
bunlara iligskin har¢ ve iicretleri tahakkuk ettirmek, zemin etiit raporlarin1 onaylamak, 1s1 yalitim projesinin
kontrol ve muayenesi islemleri ile asansor tescil belgesi hazirlamak ve periyodik muayene islemlerini

yapmak,

1)Mevcut yap1 stokunun depreme karst giivenli hale getirilmesi bakimindan giiglendirme ve onarim
gerektirecek binalari tespit etmek, ilgililerine durumu teblig ederek gerekli giivenlik 6nlemlerini almak,

i)insaat yap1 ruhsatina uygun olarak insaati tamamlanmis yapilara Yap: Kullanma Izin Belgesi
diizenlemek, iskan harg ve iicretlerini tahakkuk ettirmek, is deneyim belgesi diizenlemek,

JMer't imar planlarmma uygun imar durum belgesi, insaat istikameti ve kot kesit rdlevelerini
hazirlamak.

k)imar uygulamalari, tevhid-ifraz, yola terk, yoldan ihdas, irtifak hakki ve gegit hakki tesisi gibi
islemlere iligkin teklif belgelerini hazirlayarak Enclimene sunmak,

1) Numarataj islemlerinin giincel tutulmasini saglamak, adres bilgilerini tanzim etmek,

m) 3194 Imar Kanunu hiikiimlerine gére; ruhsat alinmadan yapiya baslandig1 veya ruhsat ve eklerine
veya ruhsat alinmadan yapilabilecek yapilarda projelerine ve ilgili mevzuatina aykiri yapi yapildiginin
tespiti veya herhangi bir sekilde 6grenilmesi {lizerine insaatin durumunun tespitini yaparak miihiirlemek ve
insaatt durdurmak, bu durumun tapu kayitlarinin beyanlar hanesine kaydedilmek iizere tapu dairesine en
gec¢ yedi giin i¢inde yazili olarak bildirmek, yap1 tatil zaptini yap1 yerine asmak, yapi tatil zaptinin bir
niishasini1 muhtara bir niishasin1 da Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirliigiine gondermek.

(3) Imar ve Sehircilik miidiirliigii kentsel doniisiimle ilgili olarak asagidaki gorevleri de
yapar:

a) 6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun ve ilgili
Yonetmelikler ile diger mevzuat hiikiimleri dogrultusunda yliriitiilmesi gereken tiim is ve islemleri
yiirlitmek.

b) Belediye sinirlari dahilinde giivenli ve siirdiiriilebilir yagamsal mekanlar olusturulmasi,
fiziksel sosyal ve ekonomik olarak gelisiminin saglanabilmesi i¢in farkli disiplinlerdeki teknik
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caligmalarla bilimsel yoOntemlere ve analizlere dayanilarak ilceye deger kazandiracak kentsel
tasarim/dontisiim faaliyetlerini yiirlitmek.

¢) Uzun donemli kentsel tasarim proje ve programlar1 hazirlamak, tespit edilmis strateji, hedef
ve politikalar dogrultusunda uygulamak ve aksayan yonlerine yonelik ¢oziimler iiretilmesini
saglamak.

d) Kentsel Doniisiim Alani olarak belirlenen bolgelerdeki imar Planlarmi Plan ve Proje
Midiirligi ile birlikte hazirlayarak Belediye Meclisi’ne sunmak.

e) Kentsel Doniisiim alani olarak belirlenen alanlarda Hazine, il 6zel idareleri, kamu kurum ve
kuruluslari, belediyeler ve vakiflar tarafindan idare edilenler 6zel miilkiyetinde bulunanlar da dahil,
her tiirlii arsa ve arazilerin ve bunlarin iizerinde bulunan biitiin yapilarin Kentsel Doniisiim amacg ve
programina uygun olarak iyilestirilmesi i¢in uygulama programlari yapmak.

f) Kentsel donilistim alanlarini beliryerek ilan etmek ve buna dair tiim siireglerin takibini
yapmak,

g) Kentsel Doniisiim Alami olarak belirlenen bolgelerdeki insaat uygulama projelerini ilgili
miidiirliiklerce birlikte hazirlayip yapilacak olan Insaatlarin kontrolliigiinii yapmak.

h) Planli Alanlar Imar Y&énetmeligi’nin 66. Maddesi’ ndeki usul ve esaslara uygun olaarak imar
ve sehircilik miidiirliigiiniin bagli oldugu Baskan yardimcisinin bagkanliginda estetik komisyonu
kurmak ve bu komisyonla ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

1) Belediyenin Kentsel doniisiim alanlarindaki tiim faaliyetlerinin ihtiyaca gore diger kamu
kuruluslar1 tarafindan yapilmasi durumunda protokoller hazirlamak, kontrolliik ve denetimini
yapmak, hazirlanan protokolleri Bagkanlik makaminin onayima sunmak.

J) Kentsel doniisiim ve tasarim c¢alismalart sirasinda toplanan ve toplanacak bilgi ve
dokiimanlarin tasnifini yaparak uygun ortamlarda ve formatlarda arsivlenmesini saglamak.

k) Bagkanca verilen diger gorevleri yapmak.

Alt birimlerin gorev dagilimi1 Miidiiriin 6nerisi iizerine Bagkan tarafindan belirlenir.
Fen Isleri Miidiirliigii

Madde 18 — (1)Fen Isleri Miidiirliigiinde hizmetler Miidiiriin koordinatérliigiinde Baskan onay ile
kurulan Uygulama ve Kontrol, elektrik aydinlatma, yol bakim-onarim, altyap: koordinasyon ruhsat (APK)
ve ulasim, alt birimlerinde ¢alisan her statiideki personel eliyle yiiriitiiliir.
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(2)Fen Isleri Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a)Belediye smirlar1 icerisinde vyiiriirliikteki Imar Planlarina uygun olarak yeni yollar yapmak ve
mevcut yollar onarmak, her durumda yollar1 ulasima agik tutmak, yeni yollar1 asfaltlamak, mevcut ve
bozulan asfaltlar1 onarmak,

b)Fiziki ¢evre diizenlemeleri (bordur, tretuvar vb.) ile ilgili isleri yapmak,
c)Metruk yapilarin tespiti ve yikimiyla ilgili islemleri yapmak

d)Kentin islevsel ve mimari aydinlatilmasiyla ilgili olarak; kentsel aydinlatmada kent kimligi
iretmek, kente ait bir gece imgesi yaratarak hem gece turizmini olusturmak hem de kentin gece de
yasamasini saglamak; dikkat ¢eken yerlerin daha iyi algilanmasini saglamak, tarihi ve mimari mirasi
gostermek, konut alanlarinda konfor saglamak, kenti geceleri de yasanilir hale getirmek ve kentin
degerlerini ortaya ¢ikarmak maksadiyla her tiirlii ¢aligmay1 yapmak,

¢)Kentin altyap1 ve yatirimlarini onaylanan planlara uygun olarak yapmak,

d)Imar planlarinda olup 5393 sayili belediye kanunu ile belediyenin gorevlerinden sayili her tiirlii
kent donatilarini (parklar, yollar, bulvarlar, meydanlar, vs.) yapmak veya yaptirmak

e) Ilge sinirlar1 igerisinde, yagmur sularinin 1slahi i¢in gerekli caligmalar1 yapmak,

f)imar planina aykir1 olarak yollara yapilan tecaviizleri kaldirtmak, dzel miilkiyet {izerinden gegirilen
yollar1 ve alt yapilar1 imar planina uygun hale getirmek,

g)Resmi ve 0Ozel kuruluslarin veya vatandaslarin yol kazi calismalarina iliskin taleplerini
degerlendirmek, uygun olanlarin ruhsatlarini vermek,

h)Altyap1 ¢aligmalarinda diger ilgili kuruluslarla koordinasyonu saglamak,
1) Belediye tarafindan yaptirilan yapim islerinin kontrolliiglinii yapmak,

i) Tlgili mevzuat geregi ilce hudutlar1 dahilinde altyap: hasar bedellerini tahakkuk ettirmek ve tahsili
icin ilgili birime géndermek,

j) Sorumlulugunda bulunan cadde ve kavsaklarda trafik akisin siirekli kilacak yol ve siiriis glivenligi
olusturarak sinyalizasyon sebekeleri tesis ettirmek,

K)Trafik emniyeti icin yatay-diisey trafik isaretlerini yaptirmak, trafik akisini saglamak amaciyla
Istanbul Biiyiiksehir Belediyesi Ulasim Daire Baskanlig1 ile koordinasyonu saglamak, gerekli teknik alt
yap1 ¢alismalar1 yapmak,
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1) ilgili mevzuatla belediye fen islerine verilen diger gérevlerle Baskan tarafindan verilen gérevleri
yapmak.

(3)Alt birimlerin gérev dagilimi Miidiiriin 6nerisi tizerine Baskan tarafindan belirlenir.
Plan ve Proje Miidiirliigii

Madde 19- (1) Plan ve Proje Miidiirliigiinde hizmetler Miidiiriin koordinatorliigiinde Bagkan onayi ile
kurulan Plan Proje Kalem ve Arsiv, Planlama, Proje ve Etiid ve Harita alt birimlerinde calisan her
statiideki personel eliyle ytirtitiiliir.

(2) Plan ve Proje Miidiirliigliniin gorevleri sunlardir:

2)3194 sayili imar Kanunu ile bu kanuna dayamilarak cikarilan yonetmelikler ve ilgili mevzuat
dogrultusunda 1/1000 6lcekli uygulama imar plani, imar plani revizyonu/plan degisikligi, ilave imar plant,
mevzii imar plan1 hazirlamak veya hazirlatmak,

b)Koruma Kurulu tarafindan sit alan1 ilan edilen yerlerde 2863 sayili Koruma Kanunu uyarinca
koruma amagli imar plan1 hazirlamak veya hazirlatmak,

¢)1/1000 o6lgekli imar plani/plan degisikligi onerilerine iliskin, ilgili mevzuat kapsaminda Miidiirliik
goriisiinii igeren teknik rapor olusturarak Meclis onergesi hazirlamak,

¢) Gerekli durumlarda 1/5000 &lgekli Nazim Imar Plami &nerisi hazirlamak icin Biiyiiksehir
Belediyesi tarafindan degerlendirebilmesi icin tavsiye karari alinmasma yonelik Meclis Onergesi
hazirlamak,

d)Belediye simnirlar1 déhilinde nazim ve uygulama imar planlari ve plan tadilatlarmi
yapmak/yaptirmak, Belediye meclisine sunmak, onaylanan planlar1 askiya ¢ikarmak ve dagitimini yapmak.

e)Meclisce uygun bulunan oneri imar plani/plan degisikliklerini, talep edildigi sekliyle ve Oneriye
yonelik Meclis karari ile birlikte Biiyiiksehir Belediye Baskanligi'na 5216 sayili yasanin 7.maddesinin (b)
bendi uyarinca islem tesis edilmek iizere iletmek,

fBiiyiiksehir Belediye Baskanligi' ndan ve 3194 sayili Imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen
Kurumlar tarafindan onaylanan imar plan1 ve degisikliklerini; 3194 sayili imar Kanununun 8/b maddesi
hiikmii ile ilgili ydnetmelik hiikiimleri dogrultusunda 1 ay (30 giin) siire Aski Ilan Panosunda ve Belediye
Resmi Internet Sayfasinda ilan etmek ve imar planlarmin aleniyetinin saglamak,

g)Onaylanan imar plan1 ve degisikliklerini ilgili Midiirliiklere dagitimini yaparak ilgililerini yaz ile
bilgilendirmek,
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g) Imar plani/plan degisikliklerine aski siireci icinde yapilan itirazlara iliskin Meclis Onergesi
hazirlamak,

h)3194 sayili imar Kanunu ile plan yapma yetkisi verilen Kurumlar tarafindan onaylanan imar plani
ve degisikliklerini degerlendirmek, gerektigi takdirde aski siireci i¢inde itiraz etmek, itirazin reddedilmesi
halinde idari yargt denetimine tagimak,

1) 1/1000 olcekli imar plan1 hazirlanacak alanda ilgili mevzuat geregi jeolojik- jeoteknik etiit
raporlarini hazirlamak veya hazirlatmak,

i) 3194 sayili imar Kanunu ve ydnetmeliklere gore imar uygulamas: yapmak, yaptirmak ve onay
islemlerinin yapilmasi ve tescil islemlerini saglamak,

j) Resmi kurum, vatandas, tiizel kisiler ve Belediye i¢cindeki diger Miidiirliiklerden gelen basvuru ve
yazilar1 Miidiirliik gorev, yetki ve sorumluluklar ¢ercevesinde inceleyerek degerlendirmek,

k) Belediye igindeki ve diger kurumlardaki planlama ile ilgili toplantilara katilmak.

1) Bagkanligin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

(3) Alt birimlerin gérev dagilimi Miidiiriin nerisi lizerine Bagkan tarafindan belirlenir.
Zabita Miidiirliigii

Madde 20 — (1)Zabita Miidiirliigiinde hizmetler; Igisleri Bakanhig: tarafindan hazirlanip Resmi
Gazetenin 11 Nisan 2007 tarihli niishasinda yayimlanarak ylriirliige konulmus olan “Belediye Zabita
Yonetmeligi” ile verilen gorevleri yapmak ve yetkileri kullanmak iizere Miidiiriin koordinatorliigiinde
Baskan onayi ile kurulacak alt birimlerde gorevli zabita amir ve memurlar1 ile diger personel tarafindan
yerine getirilir.

(2)Alt birimlerin gérev dagilimi Miidiiriin 6nerisi lizerine Baskan tarafindan belirlenir.
Saghk Isleri Miidiirliigii

Madde 21 — (1)Saglik Isleri Miidiirliigiinde hizmetler, Miidiiriin koordinatorliigiinde Baskan onayi
ile kurulan bir tabibin yonetiminde Belediye Tabipligi alt birimlerinde ¢alisan her statiideki personel eliyle
yuritilir.

Saglik igleri Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a)Belediye personelinin poliklinik hizmetleri, muayene ve tedavi islemleri ile acil yardim hizmetlerini
yiirlitmek.
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b ) Belediye calisanlarina ve Catalca ilgesi sinirlart igerisinde yasayan halka doniik koruyucu saglik
hizmetleri verilmek, saglikla ilgili egitim c¢alismalar1 yapilmak, gerekli goriildiigiinde periyodik muayene
ve saglik taramasi yapilmak.

c)Halkinin yasamini bedenen, ruhen ve sosyal bakimdan tam iyilik hali i¢inde siirdiirmesini saglamak
icin fert ve toplum sagligimin korumasina yonelik olarak alinan genel politikalarin uygulanmasi
konusundaki tedbirlerin ilge bazinda uygulanmasma yardimci olmak, bu konuda her tiirli ¢aligmalari
yapmak,

d) Ilge diizeyinde bulasic, salgin ve sosyal hastaliklarla savasarak koruyucu, tedavi edici hekimlik ve
rehabilitasyon hizmetlerini yapmak,

e) Ana ve cocuk sagliginin korunmasi ve aile planlamasi hizmetlerini yapmak, bu konuda vatandasa
yardimci olmak,

f)Halkin sagligini ilgilendiren sikayetleri, yonetmelik hiikiimlerine gore yerinde denetlemek.

g) Gida maddelerinin ve bunlart iireten yerlerin saglik agisindan kontrol hizmetlerini yiiriitmek,
calisanlarinin, periyodik portér muayenelerinin yapilmasini ve akciger grafiklerinin ¢ekilmesini saglamak.

h) Cevre saglig ile ilgili gerekli tedbirleri almak ve aldirmak,

1)Toplum sagligini ilgilendiren konularda halk egitimi planlamak, gerektiginde dergi, brosiir, afis vb
ile halki bilgilendirme ¢aligsmalar1 yapmak.

1)Toplum saglhiginin gelistirilmesi adina kamu kurum ve kuruluslari, tiniversite ve diger sivil toplum
orgiitleriyle isbirligi yapmak.

j)Saglik Isleri Miidiirliigiinde calisan personelin, siirekli mesleki gelisimi kapsaminda egitim, kurs,
kongre vb gibi faaliyetlere katilimini saglamak.

k)Genel hizmete acilacak yerlerin saglik kosullarina uygunlugunu kontrol etmek.

1) Bulasici, salgin insan hastaliklarina kars1 merkezi yonetim tarafindan alinmis olan koruyucu saglik
tedbirlerine Belediye sinirlar1 i¢inde her tiirlii katkida bulunmak,

m) Saglik hizmetleriyle ilgili olarak ilgedeki kurum ve kuruluslarla igbirliginde bulunmak.

n)Belediyede c¢alisan tiim memur, is¢i ve sOzlesmeli personel ile bakmakla yiikiimlii olduklari
yakinlarinin tedavilerini yapmak, gerektiginde ikinci ve liclincli basamak saglik kuruluslarina sevk etmek.

0)S1hhi ve gayri sihhi ikinci ve {igiincii sinif miiesseseleri denetlemek.
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0)Baskanligin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
Veteriner hizmetleri miidiirliigii

MADDE 22- Veteriner hizmetleri miidiirliiglinde hizmetler miidiiriin koordinatorliigiinde Baskan
onayi ile kurulan alt birimlerinde calisan her statiideki personel eliyle yiiriitiiliir.

Veteriner hizmetleri miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

(1)a)Belediye sinirlari iginde yasayan kontrollii ve sahipsiz evcil hayvan varligin1 kayit altina almak,
bunlan kimliklendirmek. (Marka, karne, kiipe, ¢ip, soguk damgalama vb. yontemlerle) hayvan sagligi ve
hayvandan insana bulagan hastaliklarin bulasmasin1 6nlemek amaciyla gerekli 6nlemleri almak,

b) Sahipsiz hayvanlarin muayene, asilama, kayit, tedavi ve ameliyatlarint yapmak ve her tiirli
rehabilitasyon islemlerini gerceklestirmek.

¢)Kuduz hastaligi basta olmak {lizere zoonoz hastaliklarin yayilmasini 6nlemek, basibos hayvanlarin
iiremelerini kontrol altina almak, kayitlarini tutmak.

¢)Basibos hayvanlar1 koruma, kontrol ve rehabilitasyonu i¢in hayvan barinaklar1 yapmak, yaptirmak,

d) Isirma ve tirmalama vakalarinda gerekli miisahede ve tecrit hizmetlerini yiiriitmek, Laboratuvara
gonderilen hayvanlarin tetkik sonuclarinin takibini yaparak sonuclarini ilgili yerlere bildirmek.

e)Kasaplik hayvanlarin, hayvan borsas1 veya belediye denetimindeki hayvan pazarlar1 disinda, siis
hayvanlarinin da ruhsatsiz yerlerde satilmasini engellemek,

f) Belediye siirlari igerisinde hayvansal ve hayvansal orijinli gidalarin satildig: ve toplu tiiketime arz
edildigi is yerlerinin denetimini yapmak.

g)Her tiirlii hayvan ve hayvansal {iriin ticareti yapacak igletmelerin ruhsatliyla ilgili uygunluk raporu
hazirlamak ve ilgili birime bildirmek.

h)ilge Kurban Komisyon Toplantilarina katilarak hayvan kesim yerleri ve satis yerlerinin tespiti ve
burada alinacak onlemlerle ilgili ¢aligmalar: yiiriitmek.

(2) Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapar.

Basin, Yayin ve Halkla Tliskiler Miidiirliigii:
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Madde -23 (1) Basin, Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliiginde hizmetler, Miidiiriin
koordinatorliigiinde Baskan onayi ile kurulan; Basin ve Yaymn Halkla Iliskiler, Bilgi Islem ve idari isler alt
biriminde calisan her statiideki personel eliyle yiiriitiiliir.

(2) Basin, Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a)istanbul Biiyiiksehir Belediyesi ile Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari iginde kalan ilge ve ilk kademe
belediyeleriyle ilgili olarak radyo ve televizyonlarla basinda ve internet sitelerinde ¢ikan haber ve yazilari
takip etmek ve kayit altina almak, kesik haline getirilerek Baskana, Meclis Uyelerine ve baskan
yardimecilari ile birim miidiirlerine ulastirilmak ve kupiir ve kayitlar arsivlemek,

b) Baskanin basin toplantilarini organize etmek, Bagkan ile basin kuruluslar1 ve basin mensuplari
arasinda iletisimi saglamak,

c)Belediye ile ilgili tiim organizasyonlari takip ederek fotograf ve kamera ile goriintiillemek ve bunlari
arsivlemek,

¢)Belediye ile ilgili ¢aligmalarin tanitimi maksadiyla basin mensuplarini davet etmek ve halkin
bilgilendirilmesi i¢in basin biiltenleri hazirlamak, basin kuruluslarina faks gecmek ve e-posta gondermek,
belediye hizmetlerini tanitici afis ve brosiir hazirlamak,

d) Basinda ¢ikan yanlig, hatali ve eksik haberlerin tespiti ile ilgili miidiirliikklerden dogru bilgileri
almak ve basin kuruluslarina tekzip metni géndermek,

e)Belediye hizmetlerinin ve faaliyetlerinin ilge halkina duyurmak i¢in yaptirilan ses diizeni, anons,
afis, pankart, gazete ilan1 gibi ara¢ ve gereclerin hazirlanmasinda, organizatorliik yapmak, Belediye ile ilgili
goriilen kitap, dergi, kaset ve CD lerin basimi ve yayimlanmasini saglamak, gerektiginde ilgili yerlere
dagitimin1 yapmak,

f)Basin kuruluslar ile belediye arasindaki haberlesmede gerekli koordinasyon islemlerinin yapilarak
sonuglandirilmasini saglamak,

g)Gerektiginde belediye bagkanmnin giinlik programlarmin yerel ve ulusal basina bildirilmesini
saglamak, Belediye baskaninin ve baskanligin kamuoyuna bildirilmesini gerekli gordiigii agiklama, duyuru
ve tekziplerin basin-yayin organlarina duyurulmasi saglamak,

g)Belediye hizmetlerinin, tanitim ile ilgili calismalar yapmak,

h)Basin biiltenlerinin hazirlanmasi, belediye faaliyetleri hakkinda basin yayin kuruluslarina (gazete,
radyo, televizyon, dergi, vb.) basin bildirilerinin gonderilmesi, haberlerin e-posta ve cep mesaji yoluyla
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ilgililere ulastirilmasini saglamak, c¢esitli konularda (faaliyet, acilig, ziyaret, vb) dijital ve opak fotograf
cekimlerinin yapilarak arsivlendirilmesini saglamak

1)Basin mensuplar ile yiiriitiilecek bilgi akisinin siirekliligini saglamak

1)Halkin yonetimden bilgi edinme hakkini g6z Oniine alarak, yiiriitiilen faaliyet ve islerle ilgili olarak
halkin bilgilendirilmesine ortam hazirlamak ve baskanin halki bilgilendirici diizeydeki toplantilarini
organize etmek

j)Tanitim faaliyetlerinde kullanilan her tiirlii basili materyalin, kurumsal kiiltiire uygun tasariminin
yapilmasini ve basilmasini saglamak, ilgili ¢alismalar1 kontrol ve koordine etmek, gesitli sivil toplum
orgiitleri, muhtarlar, vb. ile belediye yonetiminin katilimiyla belirli donemlerde toplantilar yaparak bir
araya gelmeleri i¢in organizasyonlar diizenlemek

k)Film, video, vb. konularda arsiv kurmak, gelistirmek ve birimlerin faydalanmasini saglamak,

)Belediye sinirlar1 igerisinde diizenlenen cesitli senliklerle ilgili gerekli ¢alismalar1 organize ederek
etkinliklerin verimli bir sekilde sonuglanmasini saglamak,

m)Belediye tarafindan yapilan ve resmi agilis1 yapilacak yerlerin gerekli tanitim caligmalarinin
yatirimlarini yapmak ve ilgili birimlerle igbirligi i¢erisinde yliriitiilmesini saglamak,

n)Belediye WEB Sitesini hazirlanmak,

o)Halkla Iliskiler hizmetlerinde biitiinliik, etkili ve verimli hizmet, tarafsizlik, aciklik, katilm gibi
ilkelerin uygulanmasindaki devamliligi saglamak, belediyeden yana kamuoyu olusturmak, halkin
belediyeye ve belediyenin halka kars1 hak ve gorevlerinin tanitilmasinda gerekli calismalar1 yapmak, halki
bilgilendirmek, kamuoyu 6lgme ve degerlendirme yapmak,

0)Kisi ve kuruluslarin dilek ve sikayetlerini almak ve belediyenin hizmetleri hakkinda vatandaslari
bilgilendirmek, halkla iliskilerde elde edilen sonuclart degerlendirmek ve bu alandaki faaliyetlerin
etkinligini arttiracak 6nlemleri belirlemek {izere arastirmalar yapmak,

p)Belediyenin halkla iligkiler baglaminda sosyal ve kiiltiirel amagl faaliyetler organize etmesine
yonelik oneriler ve projeler gelistirmek,

r)Vatandaslardan gelen (telefon, e-mail, faks, sahsen ve basin yoluyla basvurulari) ilgili birimlere
yonlendirmek ve basvuru sahiplerini bilgilendirmek,

s)Belediyenin hizmetlerinden yararlanan kisi ve kuruluslarin dilek ve sikayetlerini almak ve
belediyenin hizmetleri hakkinda vatandaslar1 bilgilendirmek, halkla iliskilerde elde edilen sonuglari
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degerlendirmek ve bu alandaki faaliyetlerin etkinligini arttiracak onlemleri belirlemek tizere arastirmalar
yapmak,

s)Vatandaslardan gelen (telefon, e-mail, faks, sahsen ve basin yoluyla bagvurular) ilgili birimlere
yonlendirmek ve bagvuru sahiplerini bilgilendirmek,

t)Birimlerin kendi ¢alisma esaslarina gore hazirlanmis olan otomasyon programinin Sorunsuz
caligmasini ve birimler aras1 ortak konularda veri formatlar1 olusturarak, birimlerin ihtiyaci olan programsal
degisiklerin yapilmasini saglamak,

u) Kent Bilgi Sistemine yonelik, cografi bilgi sistemi bilgilerinin hazirlanmasi ve bu bilgilerin ilgili
birimler tarafindan giincel tutulmasi igin gerekli koordinasyonu saglamak.

i)Bilgi islem faaliyetleri icin gerekli sistem analizi, programlama, operasyon caligmalarini
yonlendirmek, nezaret etmek, denetim altinda tutmak,

v)Belediyede kullanilan tiim yazilimlarin yerel ve uzak aglarda veri entegrasyonunu saglayacak
hizmetleri yapmak ya da yetkili firmalara yaptirmak,

y)Otomasyon yazilim programlariyla ilgili olarak birimlerden gelen talepleri yerine getirmek,

z)Otomasyon Sisteminde, paket programlarda gerekli kullanici tanimi1 ve yetki ayarlarinit yapmak, her
kullaniciya sifre vererek sifrelerin gizliligi saglamak,

z/1)Birimlerin ihtiyaci olan programlari tespit etmek. Sistemde mevcut ise kurulumu yapmak, yok ise
alimin1 gergeklestirmek ve programlari kullanima hazir hale getirmek,

z/2)Bilgisayarda bulunan verilerin gizliligi ve giivenligini korumak.

z/3)Bilgisayar veya iletisim teghizatlar1 gibi elektronik aygit, sistem, motor ve techizatlar konusunda
birimlere danigsmanlik hizmetleri vermek,

z/4)Belediye Meclisi tarafindan yiirtirliige konulmus olan diizenleyici islemlerin giincellestirilmesini
yapmak,

z/5)Belediyesi’nin Resmi WEB sayfasinin stirekli gilincel tutulmasini saglamak, belediye tarafindan
miikelleflere yapilacak duyurular ile haber, faaliyet vb. bilgileri ilgili birimlerin verdigi bilgiler
dogrultusunda web sitesinde yayinlamak,

3)ilgili mevzuat ile ve Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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Basm Yaym ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii’niin gorevlerine bagl olarak sivil toplum kuruluslar ile
ilgili gorevler sunlardir:

1) Sivil toplum kuruluslarindan gelen teklif, goriis ve talepleri incelemek, degerlendirmek ve ilgili
Kurum birimlerine iletilerek ¢oziimiine katki sunmak,

2) Sivil toplum faaliyetlerinin gelistirilmesine yonelik sivil toplum kuruluslart ve kamu
kuruluslartyla ortak ¢alismalar yapmak, etkinlikler diizenlemek,

3) Sivil toplum kuruluslarina ihtiyag duyduklari alanlarda rehberlik ve danisma hizmeti sunmak;
kapasite gelistirme faaliyetlerine destek olmak; gerektiginde ilgili kurumlar, iiniversiteler ve diger
arastirma kuruluslarinin destegi ile egitim ve benzeri konularda isbirligi yapmak,

4) Sivil toplumla ilgili arastirma yapmak; bu alandaki yayin, aragtirma, bilimsel calisma,
etkinlikleri takip etmek ve gerektiginde katilim saglamak; ilgili Kurum birimlerini bilgilendirmek,

5) Kurum ile sivil toplum kuruluslari arasinda is birligi ve iletisimin giliglendirilmesine yo6nelik
caligmalar yapmak,

Temizlik Isleri Miidiirliigii

Madde 24- (1)Temizlik Isleri Miidiirliigiinde hizmetler, Miidiiriin koordinatdrliigiinde Baskan onay1
ile kurulan alt biriminde ¢alisgan memur personel ile diger personel eliyle yiiriitiiliir.

(2)Temizlik Isleri Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a)Belediye hizmet simirlar igerisinde kati atiklarin toplanmasi ve tasinmasi ile ilgili hizmetleri
yapmak veya yaptirmak,

b)Cadde ve sokaklarla semt pazarlarinin ve kurban kesim alanlarimin siipiiriilmesi ve yikanmasini
saglamak,

c)Moloz, tadilat atiklar1, dal ve vb. atiklar1 toplamak, bertaraf edilmesini saglamak,

d)Cop konteynerlerini cadde ve sokaklarda uygun yerlere koymak, konteynerlerin tamir, bakim, boya
ve dezenfekte islemlerini yapmak,

e) Ibadet yerlerinin genel temizligini yapmak,
f)Baskanca verilen diger gorevleri yapmak.
(3)Alt birimin gorev dagilimi Miidiiriin 6nerisi tizerine Bagkan tarafindan belirlenir.

“Strateji Gelistirme Miidiirliigii
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MADDE - 25 (1)Strateji Gelistirme Miidiirligiinde hizmetler, Midiiriin koordinatdrliigiinde Baskan
onay1 ile kurulan Stratejik yonetim ve planlama, Performans Ve Kalite Olgiitleri Gelistirme, Yonetim Bilgi
Hizmetleri ve AR-Ge sefliklerinde ¢alisan memur personel ile diger personel eliyle yiiritiiliir.

(2) Strateji Gelistirme Miidiirliigliniin genel gérevleri sunlardir:

a)Belediyenin orta ve uzun vadeli strateji ve politikalarin1 belirlemek, amaglarini olusturmak tizere
gerekli calismalar1 yapmak.

b)Belediyenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite olgiitleri gelistirmek ve bu
kapsamda verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

c)Belediye yonetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak,
analiz etmek ve yorumlamak.

d)Belediyenin gorev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktorleri incelemek, kurum
ici kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve tatmin diizeyini analiz etmek ve genel
aragtirmalar yapmak.

e)YOnetim bilgi sistemlerine iliskin hizmetleri yerine getirmek.

f) Stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve sonuglarinin konsolide
edilmesi ¢aligmalarin yiiriitmek.

g) “Strateji Gelistirme Miidiirliigi asagidaki gérevleri Mali hizmetler miidiirliigii ile birlikte ytriitiir.

g/lizleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren idare biitgesini, stratejik plan ve yillik performans
programima uygun olarak hazirlamak ve 1idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek.

g/2)Mevzuati uyarinca belirlenecek biitce ilke ve esaslar1 gercevesinde, ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere gonderilmesini saglamak.

g/3)Biitge kayitlarin1 tutmak, biitge uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak, degerlendirmek
ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

h)Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak Belediyenin
faaliyet raporunu hazirlamak.

1) Yatirnm programinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonuglarimi izlemek ve yillik
yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak.
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i)Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tagmir ve tasinmazlara iliskin icmal cetvellerini
diizenlemek.

j)idarenin yatirnm programmin hazirlanmasmni koordine etmek, uygulama sonuglarmi izlemek ve
yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak.

k)Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve sonuclandirmak.
l)iist yonetici tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak.

(3) Strateji Gelistirme Seflikleri yukarida belirtilen genel gorevler yaninda agagida belirtilen gorevleri
de yapar. Bu gorevler sunlardir.

a) Stratejik yonetim ve planlama sefliginin gorevleri

a/l)idarenin stratejik planlama ¢alismalarina yonelik bir hazirhk programi olusturmak, idarenin
stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve danigsmanlik hizmetlerini vermek veya verilmesini
saglamak ve stratejik planlama ¢aligmalarin1 koordine etmek.

a/2)Stratejik planlamaya iligskin diger destek hizmetlerini yiiriitmek.

a/3)Idare faaliyet raporunu hazirlamak, idarenin misyonunun belirlenmesi galismalarm yiiriitmek,
kurum i¢i kapasite aragtirmas1 yapmak, hizmetlerin etkililigini ve yararlanici memnuniyetini analiz etmek
ve genel arastirmalar yapmak.

a/4)idarenin gorev alaniyla ilgili arastirma-gelistirme faaliyetlerini yiiriitmek.
b) Performans ve kalite 6l¢iitleri gelistirme sefliginin gorevleri
b/1)idarenin gérev alanina giren konularda performans ve kalite dlgiitleri gelistirmek.

b/2)Idarenin ydnetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak,
analiz etmek ve yorumlamak.

b/3)idarenin ve/veya birimlerin belirlenen performans ve kalite dlgiitlerine uyumunu degerlendirerek
iist yoneticiye sunmak.

c¢) Yonetim bilgi sistemi sefliginin gorevleri
c/1)Yonetim bilgi sistemlerine iliskin hizmetleri varsa ilgili birimlerle igbirligi i¢inde yerine getirmek.

¢/2)Y 6netim bilgi sisteminin gelistirilmesi ¢aligmalarin1 ytiriitmek.
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c/3)Istatistiki kayit ve kalite kontrol islemlerini yapmak.

d) AR-GE sefliginin gorevleri

d/a) Belediye hizmetlerinin iyilestirilmesi siireclerini tasarlamak, hizmet ve faaliyet kalitesinin
arttirllmasi i¢in gerekli projeler veya uygulama modelleri gelistirmek.

d/b) Hizmet, faaliyet ve iletisim verimliliginin arttirilmasi i¢in gerekenlerin ortaya ¢ikarilmasi
amaciyla caligmalar yapmak.

d/c)Belediyenin hizmet verdigi alanlarda uygulamaya doniik projeler hazirlamak.

d/d) Ilgenin ve yasayan insanlarin gelisimine ydnelik projeler hazirlamak.

d/e) AR-GE projelerinin gelistirilmesine, AB Cerg¢eve programlari basta olmak tizere ulusal ve
uluslararasi fonlara ulagimi saglamak,

d/ff) AR-GE igin, tespit edilen problemlerin ¢ziimii ve iyilestirilmesine yonelik olarak ilgili
birimlerle ortak aragtirma yapilmasimi saglamak, gerektiginde yerli ve yabanci uzmanlardan destek
almak,

d/g) AR-GE fikirlerini projelendirmek, destek basvurularini hazirlamak ve destek alan
projelerin yiiriitiilmesine katki saglamak,

d/h) Catalca Belediyesi gorev, sorumluluk ve yetki alanlaria giren konularda, yurt i¢i ve yurt
dis1 kamu, 6zel kuruluglar ve sivil toplum oOrgiitleriyle birlikte ortak hizmetler ve projeler yiirtitmek
tizere destek proje programlar liretmek,

d/1) Hibe, fon, ortak hizmet ve destek projeleri basvuru formlarint ve sozlesme taslaklarini
Belediyemizin yiikiimliiliikleri agisindan incelemek,

d/i) Diinya Bankasi, Avrupa Birligi Bagkanligi, Cevre ve Sehircilik Bakanligi, Tarim ve Orman
Bakanligi, Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi, Kiiltiir ve Turizm Bakanligi ve diger ilgili
Bakanliklar ile Istanbul Kalkinma Ajansi, Tiirk Ulusal Ajansi, Merkezi Finans ve Ihale Birimi,
Tiirkiye Teknolojiyi Gelistirme Vakfi, El¢ilikler, Tiibitak, Ipa, Ipard, Iskur, Kosgeb ve sivil toplum
kuruluslar1 gibi Ilge icin hibe fon destegi saglayabilecek tiim kurum, kuruluslarin hibe takiplerini
yapmak,

d/j) Ulusal ve uluslararasi projelerin hazirlik, basvuru, yonetim ve denetim asamalarinda gerekli
olan standart belgeler ve kurum bilgilerini temin etmek,

d/k) Gerektiginde AR-GE ve inovasyon merkezi kurmak,
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d/1) Proje faaliyetlerinin 6ngorii ve planlamalara uygun olarak yiirtitiilmesini saglamak,

d/m) Projelerin zamaninda gergeklestirilmesini saglamak,

d/n) Projelerin dogru bir bi¢imde tamamlanmasini saglamak.

d/o) Calisilan AR-GE konulari iizerinde olusabilecek problemleri ¢ozmek.

d/6) Mesai saatlerinin etkin/verimli kullanilmasi ve birim personelinin uyum i¢inde ¢alismasini
saglamak.

d/p) Personelin egitim ihtiyaglarini belirleyerek, gerekli konularda egitim alinmasini saglamak.

d/r) Birim personelinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek,

d/s) Birim personel hareketlerini (izin, gorevlendirme vb.)planlamak, denetlemek,

d/s) Miidiirliik biitcesini hazirlayarak Mali Hizmetler Miidiirliigiine gondermek,

d/it) Arastirma ve Gelistirme Midirligii Yonetmeligi ile diger mevzuat yiikiimliiliikleri
cercevesinde calismalar yapmak,

d/u) Belediyenin hizmet ve siire¢ envanterleri ile dijital ortamda sunduklar1 hizmetlere yonelik
envanterlerin olusturulmasi ve gilincel tutulmasi i¢in ¢alismalar1 koordine etmek,

d/ii) Belediye hizmetlerinde dijital teknoloji destekli yenilik¢i teknolojilerin kullanimina
yonelik ¢aligmalar: yiiriitmek,

d/v) Acik veri stratejileri gelistirmek ve koordinasyonu saglamak,

d/y) Biiyik veri ve gelismis analiz ¢ozlimlerinin analitigi, giivenligi ve mahremiyeti
caligmalarini yiirtitmek,

d/z) Dijital doniisiim yol haritasini hazirlamak,

z/10ncelikli proje alanlarinda yapay zeka uygulamalarina nciiliik etmek ve koordinasyonu
saglamak.

(4) a)Stratejik planin hazirlanmasi, giincellenmesi ve yenilenmesi ¢alismalarinda koordinasyon gorevi
strateji gelistirme miidiirliigii tarafindan ylriitiiliir. Strateji gelistirme midirligl tarafindan yapilacak
stratejik plan hazirlik ¢alismalarina belediyenin diger birimlerinin temsilcilerinin katilimi1 saglanir.

b)Performans programinin hazirlanmasi ve degistirilmesi ¢alismalarinda koordinasyon gorevi strateji
gelistirme miidirliigi tarafindan yiiritiliir. Bu ¢aligmalarda kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli
dokiiman strateji gelistirme miidiirliigii tarafindan idarenin ilgili diger birimlerine gonderilir.
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¢)Birim performans programlari birimler tarafindan hazirlanarak belirlenen siire iginde strateji
gelistirme miidiirligiine gonderilir. Strateji gelistirme miidiirligii, birim performans programlarindan
hareketle idare performans programini hazirlar. Strateji gelistirme midirliigli tarafindan yiiriitiilen
performans programinin hazirlik calismalarina idarenin ilgili birimlerinin temsilcilerinin katilimi saglanir.

d) Strateji Gelistirme Miidiirligliniin faaliyet ve ¢alismalarin1 degerlendirmek ve gerekli onlemleri
almak amaciyla, Miidiiriin bagskanliginda alt birim sefliklerinin katilimi ile ayda bir defadan az olmamak
iizere diizenli toplantilar yapilir. Bu toplantilarda, Miudiirliigiin faaliyetleri ve gergeklestirilen islemler,
sorunlar, goriis ve Oneriler degerlendirilerek bilgi paylasimi, isbirligi ve uyum saglanir. Toplanti
sonucundan iist yonetici bilgilendirilir.

¢) Bu maddenin uygulanmasiyla ilgili diger hususlar Baskan tarafindan yiiriirliige konulan genelgeler
ile diizenlenir.

f) Bu maddede hiikiim bulunmayan hallerde Bakanlar Kurulunun 6.1.2006 tarihli ve 2006/9972 sayili
Karanyla yiirtirliige konulmus olan “Strateji Gelistirme Birimlerinin Caligma Usul Ve Esaslar1 Hakkinda
Y o6netmelik™ hiikiimleri uygulanir.

Park ve Bahcgeler Miidiirliigii

Madde 26-(1)Park ve Bahgeler Miidiirliigiinde hizmetler. Miidiiriin koordinatorliigiinde Baskan onay1
ile iki ayr1 seflik seklinde kurulan bakim-onarim ile proje-uygulama alt biriminde ¢alisan her
statiideki 1dari ve teknik personel eliyle yiriitilir. Alt birimlerde yonetici olarak
gorevlendirileceklerin konulartyla ilgili yliksekdgrenim yapmis olmalar1 gerekir.

(2)Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:

a)Park, bahge, cocuk bahgesi, park sahalari, yaya bolgeleri ve yesil alan olarak tesis edilecek yerleri
tespit etmek ve buralarin kamulastirma tekliflerini yapmak,

b)imar planinda yesil alan olarak ayrilmis ve miilkiyet sorunu ¢6ziilmiis alanlarin amacina uygun
olarak park, acik spor alanlari, ¢ocuk parki, orta kaldirim, meydan ve kavsak diizenlemelerini
planlamak, projelendirmek, uygulamasini gergeklestirmek, bakimlarini yapmak,

¢)Ihtiya¢ duyulan alanlarda agaglandirma ve peyzaj diizenlemesi ¢alismalar1 yapmak,

d)Geng kusaklara "Yesil alanlarmn Onemi ve insan Saghigina Olumlu Katkilarin1 anlatmak amaciyla
caligmalar yapmak ve 6zellikle okullarla birlikte "Aga¢ Dikim Etkinlikleri" diizenlemek,
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e)"Usulsiiz Kesim", "Usulsiiz Budama" seklinde tanimlanan uygulamalart onlemek ve bu
calismalarin "Bilimsel Bigimde" yapilmasini saglamak, bu konuda gerekli 6nlemleri almak.

f)Mevcut yesil alanlarin bakimini gerceklestirmek,

g) Yesil alanlarla park ve bahgelerin ihtiyacini gidermek maksadiyla cicek ve bitki tiretim alanlari
kurmak,

h)Zorunlu hallerde (imar plan1 degisikligi vb. durumlarda) nakledilmesi gereken agaclarin nakil iznini
vermek veya yapmak,

1)5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununda Ilce Belediyelerinin uhdesine tevdi edilen
ve Miidiirliigi ilgilendiren gorevleri yapmak/yaptirmak,

i)llgede kisi basina diisen aktif yesil alan miktarin1 artirmaya yonelik ¢alismalar yapmak,

JMidiirliik Yillik biitgesinin ve yatirim planinin hazirlanmast,

k)Performans programinin ve faaliyet raporlarinin hazirlanmasi ve meclise sunulmasi,

) ilge sinirlar1 dahilinde bulunan yesil alanlarda sulama tesisati, elektrik tesisati, kent mobilyalar1 vb.
gibi donatilarin temini ve montajin1 bakim ve onarimini yapmak/yaptirmak,

m) Agaglandirma alanlarini belirlemek ve agaclandirma konusunda kamu kurum ve kuruluslari, 6zel
hukuk tiizel kisileri ve gercek kisiler ile calismalar yapmak,

n)Bagkanca verilen diger gorevleri yapmak.

(3)Alt birimlerin gorev dagilimi1 Miidiiriin 6nerisi lizerine Bagkan tarafindan belirlenir.

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii

Madde 27 — (1)Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde hizmetler, Miidiiriin koordinatérliigiinde Baskan
onayi ile kurulan Kamulastirma ve Taginmaz Mallar Sefligi alt biriminde ¢alisan her statiideki personel
eliyle yiirtitiiliir.

(2)Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir:
a)Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan taginmaz mallarin envanterini ve kayitlarini tutmak,
b)Belediye adina kayith tasinmazlarin takip ve tesciline dair islemlerin yiiriitmek,

c) Belediyeye ait tasinmazlarin ilgili mevzuat geregince kiraya verilmesine veya satilmasina iligkin
islemleri yapmak,
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d) Belediyeye ait tasinmazlarin ihtiyaglari halinde diger kamu kurum ve kuruluslarina tahsis
edilmesi, intifa ve irtifak haklarinin verilmesi islemlerini yiiriitmek,

e) Belediyenin ihtiyaci i¢in gayrimenkul satin alinmasi, kiralanmasi, intifa ve irtifak hakki tesisi ve
trampa yapilmasina iliskin islemlerle Imar planlarinda meydan, yol, otopark, park gibi kamu hizmetlerine
ayrilan yerlerin kamulastirma islemlerini yiiritmek,

f) Belediye tasarrufunda olan gayrimenkullerde bulunan isgalleri tespit etmek, fuzuli sagilcilere
ecrimisil tahakkuk ettirmek ve tahsili i¢in ilgili birime bildirmek, ecrimisil ddemeyenlerin tahliyeleri ile
ilgili islemleri yiirtitmek,

g)imar planlari dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi belediye
adina tescili gereken taginmazlara iligskin tapu tescil islemlerine dair islemleri yapmak,

h)Tapu Sicil Midiirligiinde belediye adma tescil islemi tamamlanan tasinmaz maliklerine
kamulastirma bedelinin 6denmesine iliskin islemleri yapmak.

1)Kamulastirma islemleri tamamlanip bedeli 6denen ve yikilmasi gereken binalar ilgili birimler ve
kamu kurumlar ile igbirligi yaparak yikilmasini saglamak.

1)Kiymet Takdir Komisyonu ve Uzlasma Komisyonlarinin sekretarya hizmetlerini ytiriitmek,

j) Enclimen tarafindan ihalesine karar verilen dosyalarla ilgili ihale ilanlarim1 ve davet yazilarini
hazirlamak, ilanlarin yaymlanmasini saglamak, ilgililerine gondermek ve teklif yapan birime bilgi vermek,

k) Ilgili mevzuat ile Bagkan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii

Madde 28 — (1)Ruhsat ve Denetim Midiirliigiinde hizmetler, Miidiiriin koordinatorliigiinde Baskan
onayi ile iki ayr seflik seklinde kurulan Ruhsat Isleri ve Denetim Isleri Seflikleri alt birimlerinde galisan
her statiideki personel eliyle yiiriitiiliir.

(2)Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Isyeri A¢ma Ve Calisma Ruhsatlarma Dair 3572 sayili Kanun ve ilgili Yonetmelik hiikiimlerine
gore Catalca Ilge smirlar dahilinde agilan is yerlerine, is yeri agma ve galisma ruhsat1 vermek,

b)ilge smirlarinda ruhsatsiz faaliyet gosteren isletmeleri tespit etmek, ruhsatlandiriimalarini saglamak
ruhsatin geregini yerine getirmeyen isyerlerinin ruhsatini iptal etmek,
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c)ickili Yer Bolgesinin tespiti icin gerekli galismalar1 yapmak ve karar almak iizere Belediye
Meclisine sunmak,

¢) Ruhsat harglarini tahakkuk ettirmek,

e) Ruhsatsiz oldugu tespit edilen ya da verilen ruhsatlarin denetiminde. Ilgili yonetmelige aykirihigin
tespiti halinde ruhsatin iptali ve isyerinin kapatilmasi is ve islemlerini yapmak

e)Ruhsat verme, ruhsat iptali ve kapama kararlarini ilgililere teblig etmek, itiraz halinde gerekli
islemleri yapmak,

f)Verilen isyeri agma ve caligsma ruhsatlarinin 6rneklerini aylik olarak sigorta il miidiirliigiine ve ilgili
ise ticaret siciline gondermek,

g)Umuma agik istirahat ve eglence yerleri isyerlerine ruhsat verilmesi konusunda Ilge Emniyet
Midiirliigii ile isbirligi yapmak,

h)Umuma agik istirahat ve eglence yerleri i¢in diizenlenen isyeri agma ve ¢alisma ruhsatlarinin bir
ornegi en ge¢ yedi giin i¢cinde kolluga gondermek,

1) 2559 sayili Polis Vazife Ve Seldhiyet Kanununun 6 nci1 maddesinde belirtilen hususlarin tespiti
halinde, mezk(r maddede belirtilen usule gore idari para cezasi uygulayarak tahakkuk ettirmek, aym
Kanunun 8 inci maddesi geregince miilki idare amiri tarafindan gecici siireyle faaliyetten men edilen
isyerlerini miihiirleyip buna iligkin tutanagin bir suretini ilgili miilki makama gondermek,

j) Sorumlulugu altindaki igyerlerinde bulunan ve bulunmasi gereken teknik sistemlerin denetimini
yapmak.

k)Ruhsat verilen igyerlerinde kullanilan cihaz, makine, tesisat, basingli kap, kaldirma ve iletme v.b.
makineleri ruhsat asamasinda kontrol etmek.

l)isyerlerinde meydana gelebilecek olumsuzluklar ve sikayetleri yerinde inceleyerek, ilgili yasa ve
yonetmelik dogrultusunda islem yapmak, gerek goriirse ilgili birimlere havale etmek,

m)Ruhsat verilen igyerlerine ait ruhsat dosyalarini arsivlemek,
n) Bagkanlik¢a verilen diger gorevleri yapmak.
(3)Alt birimlerin gérev dagilimi Miidiiriin 6nerisi {izerine Baskan tarafindan belirlenir.

Destek Hizmetleri Miidiirliigii
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Madde 29 —(1)Destek Hizmetleri Midirligiinde hizmetler Midiiriin koordinatérliigiinde Bagkan
onay1 ile iki ayr seflik seklinde kurulan Satin Alma Isleri , Makine lkmal Isleri Seflikleri ile garaj amirligi
alt birimlerinde ¢alisan her statiideki personel eliyle yiiriitiiliir.

(2)Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a) Belediye icin gerekli arag, gere¢ ve malzemenin satin alinmasi ve kiralanmasi ve bakimi ile ilgili
hizmetleri yiiriitmek,

b) Temizlik, aydinlatma, iletisim, 1sitma, asansor ve diger techizatin bakim, onarim ve tagima
hizmetlerini yapmak,

¢)Resmi toéren, anma ve sosyal etkinliklerde toren alanlarmin diizenlenmesi, bayraklama, platform,
siisleme, afis ve pankart asilmasi hizmetleriyle sinevizyon sistemi ve ses tesisatini kurma hizmetlerini
yapmak,

d)Belediye demirbaslarin1 kayit altina alinmak, kullanim siiresi dolan demirbaslar1 kayitlardan
diismek, ambara hurda olarak teslim etmek,

e)Belediyeye ait is makineleri ile her tiirlii aracin ve tamir atlyesinde bulunan tesisat, makine ve
techizatlarin bakimi ve onarimlarin1 yapmak veya yaptirmak, garaj hizmetlerini yapmak.

f) Araclar trafik sigortasi, kasko, fenni muayene ve egzoz muayenelerinin zamaninda yaptirilmasini
saglamak,

g) Belediye hizmet araglarimin ilgili mevzuata uygun olarak diger birimlerin talepleri dogrultusunda
sevk ve idaresi, bakim onarimlarmin yapilmasi, ihtiya¢ duyulan arag¢, makine, ekipmanlari ile kullanilan
yedek parca-yag-yakit ve sarf malzemesini temin etmek,

h) Belediyenin giivenlik ve koruma hizmetlerini 5188 sayili Kanun g¢ergevesinde yiiriitmek, nobet
hizmetlerini diizenlemek ve kontrol etmek,

(3) Garaj amirliginin gorevleri sunlardir:

a)Garajin bakim, temizlik ve intizamini temin etmek,

b)Garaj gorevlilerini sevk ve idare etmek,

Cc)Garaj ile ilgili demirbaglari temin ve muhafaza etmek,

d)idaresine verilen hizmet araglarinin bakim ve temizlik islerini yaptirmak ve bunlari calisir vaziyette
bulundurmak,
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e)Hizmet araglarinin trafik muayenelerini ve/veya plaka degistirme islemlerini yaptirmak,

f)Hizmet araglarinin tamir, bakim ve onarimlarini yaptirmak,

g)Hizmet araglarinin akaryakit ihtiyaglarini saglamak ve kontroliinii yapmak.

g)Garajda veya hizmet araglarinda meydana gelen hasarlart zaman gegirmeden tespit etmek ve
miidiire yazili olarak bildirmek.

h)Garajin her tiirlii ihtiyacini tespit edip midiire bildirmek.

1)Garaj gorevlileri arasinda gorev taksimi ve ndbet listesini yapmak ve bunu gorevlilere teblig etmek.

i) “Tasit Talep Formu’’ diizenlemeden hizmet arac1 sevk etmemek.

J) Garajda 6zel araglarin bakim, onarim ve temizligine miisaade etmemek.

(4) Satin Alma ve Makine Ikmal Isleri Seflikleri gorev dagilimi Miidiiriin &nerisi iizerine Bagkan
tarafindan belirlenir

(5) Baskan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
Alt birimlerin gorev dagilimi1 Miidiiriin 6nerisi lizerine Bagkan tarafindan belirlenir.
Genglik Ve Spor Hizmetleri Miidiirliigii

Madde 30- (1) Genglik ve Spor Hizmetleri Midiirligiinde hizmetler Miidiiriin koordinatorligiinde
Bagkan onayi ile kurulan alt birimlerinde ¢alisan her statiideki personel eliyle yiiriitiiliir.

(2) Genglik ve Spor Hizmetleri Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:

a) Belediye'nin bolge sinirlart dahilinde olan her tiirlii spor tesisinin isletme, bakim-onarim ve
denetim faaliyetlerini yiirtitmek.

b)Tesislerin ve tesis donanimlarinin faal-calisir durumda olmasini saglamak ve hazir hale getirmek.

c)Tesislerde, sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetlerin belirlenerek, program dahilinde siirekliligini
saglamak.

d)Bolgesel arastirmalar ile yapilmasi 6ngoriilen tesislerin yerini ve fiziki durumlarini tespit etmek, bu
tespitleri yonetime sunmak.

e)Cocuk ve gencleri, kotii aliskanliklardan uzak tutma kapsaminda, yaz ve kis aylarinda, farkh
branslarda spor okullar1 agmak ve egitici paneller diizenlemek.
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filcedeki diger sportif faaliyetlere destek olmak, yeni spor alanlari acilmasma ve faal olarak
islemesine katki saglamak.

g)Halka agik spor turnuvalari ve sportif faaliyetler diizenlemek.

h)ilcedeki yapilacak her tiirlii sportif faaliyeti gerceklestirmek, bu baglamda proje iiretmek ve
organizasyonlar1 uluslararasi boyuta tasimak

1)Her kesimi spora tesvik etmeyi, sporun tanitim yonii ve iletisiminden hareketle, spor turizminin
yapilmasina vesile olmak.

1) Genglerin ve ¢ocuklarin spor yapmasina imkan saglama icin ¢aligmalar yapmak gengleri kotii
aligkanliklardan korumak, ruh ve beden sagliklari ile ilgili gerekli tedbirleri almak,

J)Spor organizasyonlarini yapmak i¢in ilgili kuruluslarla (federasyonlar) irtibat kurmak.

k)Avrupa'da ilgenin ve iilkenin temsil edilmesinde pay sahibi olabilmek i¢in ¢alismalar yapmak.
)Baskanca verilen benzeri ve diger gorevleri yapmak.

(3) Alt birimlerin gorev dagilimi1 Miidiiriin 6nerisi lizerine Baskan tarafindan belirlenir.

Kiiltiir ve Sosyal isler Miidiirliigii

Madde 31 — (1) Kiiltiir ve Sosyal isler Midiirliigiinde hizmetler, Miidiiriin koordinatorliigiinde

Bagkan onay:r ile kurulan egitim ve organizasyon kiitiiphane “yash hizmetleri”, “engelli hizmetleri”,
“toplumsal hizmetler” ve “calisan kadinlar hizmetleri” alt birimlerinde ¢alisan her statiideki personel eliyle
yuriitilir.

(2) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiin goérevleri sunlardir:

a)Belediyenin hizmet alani kapsaminda bulunan bdlgelerde kiiltiirel iliskilerin gelistirilmesi ve
kiiltiirel degerlerin korunmasi konusunda gerekli calismalar yapmak, bu caligmalara {iniversitelerin, kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin, sivil toplum kuruluslari ve uzman kisilerin katilimin
saglamak,

b) Belediyenin kiiltiirel iliskiler kapsaminda yer alan etkinliklerini, degisen kosullara uygun bir
sekilde secenekli olarak belirleyip Baskanlik onayina sunmak, onaylanmis secenekleri ilgili birimlerle
koordine ederek uygulamak,

c)Ulusal ve uluslararas1 diizeyde diizenlenecek festivallerle ilgili hizmetleri yerine getirmek,
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d) Belediye sinirlar1 dahilinde bulunan tarihsel ve kiiltiirel degerlerin korumasi ve tanitilmasi ile ilgili
yayin faaliyetlerini yiirlitmek,

e) Geleneksel Tiirk halk ve Tiirk sanat miizigi ve evrensel miizigin ¢esitli tiirlerini acik ve kapali
mekanlarda sunarak halkin kaynagmasini, toplumsal moralin yiikseltilmesini ve ortak kent kiiltiiriiniin
olusmasini saglamak,

f)Geri doniisiim ve is olanag1 saglayacak projelerinin egitimini vermek

g)Halkin egitimi maksadiyla Mesleki - Sosyal ve Kiiltiirel konularla ilgili tanitim filmleri,
miiltivizyon, sine vizyon ve slayt gdsterimleri sunmak.

h)Genglere ve ¢ocuklara yonelik egitim kiiltlir ve sosyal igerikli kurslar agmak, basarili 6grencileri
tesvik edici odiillerle desteklemek,

1) Meslek Edindirme Kurslar1 agarak; bireylerin gerekli bilgi, beceri ve davramslari kazandirmak
iizere ilgi, istek ve yetenekleri dogrultusunda ekonomik, toplumsal, kiiltiirel ve sanatsal gelismelerini
saglayict nitelikte, cesitli siire ve diizeylerde yapilan egitim-06gretim, rehberlik ve uygulama etkinlikleri
gerceklestirmek

i) Ilge sinirlar1 dahilinde ihtiya¢ hasil olmasi durumunda; lise ve {iniversite sinavlarma girecek
ogrencilere egitim vermek ve okullarda ortak deneme sinavi yapmak,

i)Halkin istifadesine sunulacak halk kiitiiphaneleri ve okuma salonlari agmak, bolgenin egitim ve
Ogretim goren kimsesiz, fakir ve yoksul 6grencilerine, egitim yardimi yapilmasina yardimer olmak, hedef
kitlenin (okuyan 6grenciler ile ¢alisan ¢ocuklar) ve halkin aradiklar1 bilgiye; kitap, siireli yayinlar, sesli ve
gorsel yaymlar ve internet yolu ile ulagsmasimi saglamak, ddev arastirmasi yapan &grencilerin istenilen
konulardaki kaynaklarin teminini saglamak, Kiitliphane iginde goriilen eksik kaynaklarin tespit ederek
teminini saglamak

) Kiiltiir Merkezleri agilmasi i¢in ¢alismalar yapmak.

k) Ilge Milli Egitim Miidiirliigii, ilce Halk Egitim Merkezi ve egitim kurumlarryla sosyal ve kiiltiirel
konularda yapilacak faaliyetlerde isbirligi yapmak.

1) 5393 sayili Belediye Kanunun 76 ve 77 inci maddelerine gore; kent konseyinin faaliyetlerinin etkili
ve verimli yiiriitiilmesi konusunda yardim ve destek saglamak, saglik, egitim, spor, cevre, sosyal hizmet ve
yardim, kiitliphane, park, trafik ve kiiltlir hizmetleriyle yasllara, kadin ve ¢ocuklara, oziirliilere, yoksul ve
digkiinlere yonelik hizmetlerin yapilmasinda beldede dayanisma ve katilimi saglamak, hizmetlerde
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etkinlik, tasarruf ve verimliligi artirmak amaciyla goniilli kisilerin katilimina yonelik programlar
uygulamak,

m) Kiiltiirel hayata katkida bulunma amacina yonelik, ¢esitli konularda kitap, brosiir, dergi, afis, vs
hazirlayarak halka ulagmasini saglamak.

n) Ilgenin kiiltiirel zenginliklerini arttiric1 ¢alismalar ve konferans, panel, sempozyum, sergi vb.
etkinlikler hazirlamak,

0) Sanat erbaplarina sahip ¢ikmak, alkol, sigara, kumar, fuhus gibi kotii aligkanliklardan toplumu
korumak maksadiyla yaymlar yapmak, fikir planinda bu felaketleri anlatmak ve huzurlu yasama yolunu
gostermek,

0) Catalca Belediye sinirlar igerisinde ilmi, tarihi, kiiltiirel, egitici ve sanata yonelik, i¢ ve dis turizm
ile ilgili her tiirlii kiiltiirel etkinliklerde bulunmak iizere; cesitli medeniyetlerin hatiralarinin bir arada
bulundugu Catalca ilgesinde tarihi mekanlar1 aslina uygun olarak korumak,

p) Catalca’nin tarihinin yazilmasi, bolgedeki tarihi kiiltiirel degerlerin islendigi halkin kiiltiir diizeyini
yiikseltecek mahalle, semt, sokak tarihgelerini ve sehircilik anlayisini igeren eserler ve kiiltiir sanat agirlikli
yayinlarin hazirlanmasi, “Halk Kitaplar1” nin basilip yayinlanmasini saglamak.

r) Catalca Belediyesi sinirlart igerisinde yasayip yoksulluk i¢inde olup da temel ihtiyaglarini
karsilayamayan ve yasamlarimi en diisiik seviyede dahi siirdiirmekte giicliik ceken kisilere ve ailelere
kaynaklarin yeterliligi 6l¢iisiinde ayni ve nakdi destek saglamak,

s) Catalca Belediyesi sinirlar igerisinde yasayan yardima muhta¢ Ogrencilerin, biitce olanaklari
cercevesinde egitim giderlerine katki yapmak,

s) Bakima muhtag ve ihtiyag¢ sahibi yasli vatandaslarin yasamlarin1 kolaylastirict hizmetler sunmak;
ev ziyaretleri ve gerektiginde bakimlarini yapmak, giyim ihtiyaglarin1 karsilanmak, saglik merkezlerine
gotiirtliip getirilmelerine yardimei olmak,

t) Yasli bakim ve huzurevleri agmak ve isletmek, yaglilara ve bakima muhta¢ olanlarin moral
motivasyonlarini yiikseltmek amaciyla sosyal ve kiiltiirel etkinlikler diizenlemek, bu konularda halkla
isbirligi i¢cinde bulunmak,

u) Aile ve bireylerinin sorunlarini ¢éziimiine yardimci olmak amaciyla danismanlik ve rehberlik
hizmeti vermek, bu maksatla Toplum Merkezi/Mahalle Evi/Aile Danigma Merkezi vb. agmak ve isletmek,
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1) Okul 6ncesi ¢ocuklar i¢in kres ve gilindiiz bakimevleri agmak ve isletmek, ¢ocuk kuliipleri, ¢ocuk
oyun park ve bahgeleri, kiitiiphaneler, oyuncak kiitiiphaneleri kurmak,

v) Ihtiyag sahibi vatandaslarin saglikli ve diizenli beslenebilmeleri i¢in asevleri agmak ve isletmek,

(3) Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii'nii r,s,5,t,v,y,z bentlerinde sayilan gérevleri yerine getirirken
asagida belirtilen esaslar1 géz oniinde bulundurur.

a)Ailelerin ihtiyaglarinin karsilanmasi siirecinde sosyal sorunlarinin tespiti ve ¢oziimlenmesinde
gerekli rehberlik ve destegin saglanarak hayat standartlarinin yiikseltilmesi,

b) Yardim faaliyetlerinde bulunan kamu kurum ve kuruluslart ile goniilli kuruluglar arasinda
koordinasyon ve igbirligi tesis edilerek gii¢ birliginin saglanmasi, kamu veya 6zel kurumlarin sosyal yardim
amagli veri tabani1 kullanilarak mevcut kaynaklara en verimli sekilde islerlik kazandirilmasi,

¢) Sosyal ve ekonomik destek hizmetinin uygulanmasinda muhtag¢ yasl, cocuk ve gencglere oncelik
taninmasi, ekonomik destek talebinin biitce imkanlar1 ile karsilanamayacak derecede fazla olmasi
halinde; aciliyet durumu, muhta¢ olma derecesi ve miiracaat sirasi esas almarak oOncelikli olarak
degerlendirilmesi,

d) Sosyal ve ekonomik destegin muhtaglik kriteri ilkesi dogrultusunda yapilmasi, izlenmesi ve
rehberlik edilmesi,

e) Miiracaatc1 veya ailesi hakkinda edinilen bilgi ve belgelerin, gizlilik ilkesine dikkat edilerek islem
yapilmasi ve kisisel verilerin ve 6zel hayatin gizliliginin korunmasi, kisilik haklarmin ihlal edilmemesi,
yardima muhtag¢ olanlar hakkinda alinacak her tiirlii karar ve yapilacak islemlerde diisiincesinin alinarak
oncelikle yararinin gozetilmesi,

(4) Yoksulluk icinde olup da temel ihtiyaclarini karsilayamayan ve yasamlarini en diisiik seviyede
dahi siirdiirmekte giicliik ¢eken kisilere ve ailelere yapilacak yardimlarin niteligi, miiracaat sekli, muhtag
durumdaki ailelerin ve kisilerin ge¢cmisteki yardim talepleri, daha once yapilan ekonomik destekler,
durumlarindaki degisimler, kisisel ve ailevi bilgileri, hizmetten yararlanacak olanlarin talebi ve goriisi,
sosyal ve ekonomik durumlari, mahalli imkanlari, yerlesim yeri adresi ve konut durumu ile birlikte,
ekonomik destek veya sosyal hizmet desteginin hangisinden faydalandirilacagi, ekonomik destegin tiiri,
miktar1, siiresi ve seklinde “Catalca Belediyesi Sosyal Isler Ve Yardim Esaslar1 Yénetmeligi” hiikiimleri
uygulanir.

(3) Alt birimlerin gorev dagilimi1 Miidiiriin 6nerisi lizerine Baskan tarafindan belirlenir.
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Afet Isleri Miidiirliigii

Madde 32 — (1) Afet Isleri Miidiirliigiinde hizmetler, Miidiiriin koordinatdrliigiinde Bagkan onay1 ile
seflik statiisiinde kurulan; “Risk Azaltma ve lyilestirme Hizmetleri” , “Afet Miidahale, Koordinasyon ve
Sivil Savunma Hizmetleri” ve “Idari ve Lojistik Destek Hizmetligi” alt birimlerinde ¢alisan her statiideki
personel eliyle yiirttiliir.

(2) Meydana gelen veya gelmesi muhtemel biiyiik 6lgekli; siddetli yagmur-kar yagisi, riizgar-firtina,
heyelan, hortum, tsunami, deprem, niikleer ve kimyasal kazalar, kara-hava-deniz kazalari, yanginlar, teror
olaylari, savagslar, barajlarin yikilmasi, hava, su ve toprak kirliligi gibi dogal, teknolojik ve insan kaynakli
Afet ve Acil Durumlar ile il Afet ve Acil Durum Y&netim Merkezi (IAADYM) veya Ilge Afet ve Acil
Durum Yonetim Merkezi tarafindan Afet ve Acil Durum olarak degerlendirilen diger olay ve durumlarin
onlenebilmesi, zararin asgariye indirilebilmesi icin Afet Isleri Miidiirliigii temel gorevi Catalca’y1 ve
Catalca halkint “TAMP (Tirkiye Afet Miidahale Plani) dogrultusunda, afetlere hazirlikli ve dayanikli
kilmak adina asagida belirtilen gorevleri yerine getirmektir:

a) 5393 sayili Belediye Kanunu ile tanimlanan yetki alani i¢inde ve bu alanlar etkileyen alanlarda,
deprem ve zemin inceleme amach rapor, etiit, harita, plan ve proje yapmak, yaptirmak, ylriitmek ve
gelistirmek,

b)Imar planlarma altlik, kentsel déniisiim, mevcut veya yeni olusturulacak her tiirlii yapilasma ya da
yerlesim alanlar1 i¢in jeolojik, jeofizik, jeoteknik, jeomorfolojik agidan gerekli olan rapor ve haritalar
yapmak veya yaptirmak,

c)Afet risk yonetimi, kentsel risklerin belirlenmesi, tehlike ve risk haritalarinin olusturulmasi
konularinda ¢aligmalar yapmak veya yaptirmak, afet olusabilecek durumlarini saglamak.

¢) Belediyelerden, diger kamu kurum ve kuruluslarindan, 6zel veya tiizel kisilerden gelen ve imar
planlarina esas olarak hazirlanmis yerlesime uygunluk, jeolojik, jeofizik ve jeoteknik inceleme raporlar
hakkinda goriis vermek,

d)Gorev, yetki ve sorumluluk alani icerisinde gerceklestirdigi projelerinin sonug tirlinlerini 1lgili
miidiirliik ile Cografi Bilgi Sistemi tabanli olusturmak veya olusturulmasini saglamak,

e)Mikro bolgeleme caligmalarin1 yapmak veya yaptirmak,

£)7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara
Dair Kanun geregi afetler hakkinda gerekli tedbirleri almak,
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2)6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkinda Kanun kapsaminda yetki
alian konularda gerekli islemleri yiirtitmek,

g) llge diizeyinde yapilan planlara uygun olarak, dogal afetlerle ilgili planlamalari ve diger
hazirliklar ilge dlgceginde yapmak,

h)Afet sonucu dogabilecek olaylarin Onlenmesi veya zararlarimin azaltilmasma yonelik; afet
oncesinde yapilmasi gereken caligsmalari planlamak ve uygulamak, kriz aninin yonetilmesini saglamak,

1) Afet ve acil durum yonetimleri ile ilgili gelismeleri takip etmek, stratejiler ve projeler gelistirmek,

1)Afet planlama ve risk yonetimine iliskin olarak, ilgili kamu kurum ve kuruluslarindan gelecek her
tiirlii talebi takip etmek ve bu kapsamda birimler arasinda gerekli koordinasyonu saglamak,

j)Hazirlanan afet planlar1 dahilinde, Belediye birimleri tarafindan yapilmasi gereken hazirliklar: takip
etmek, tiim dis paydaslarla ortak calismalar yiiriiterek koordinasyonu saglamak,

k)Tirkiye Afet Miidahale Plan1 (TAMP) kapsaminda ara ve ana ¢oziim ortaglr olan belediye
birimlerinin i¢ ¢alisma planlarinin ilgili midiirliikler tarafindan hazirlanmasini, giincel tutulmasini ve
master planlara islenmesini saglamak,

1)Afet bilincinin gelistirilmesine yonelik ¢calismalar yapmak

m) Belediye biinyesinde afet aninda kullanilmasi ve c¢alistirllmas1 Ongoriilen personel, arag ve
gereclerin kayitlarini tutmak,

n)Olast afet durumunda talep edilmesi halinde afet bolgelerine sevk edilecek arag, gere¢ ve
malzemenin koordinasyonunu saglamak,

0)Belediye Arama-Kurtarma Ekibinin ya da olusturulacak diger arama kurtarma ekiplerinin egitim,
ekipman ve techizat teminini takip etmek,

0) Afetin ¢esidi ve seviyesine gore afet bolgesinde kriz masasi olusturmak, afet bolgesinde gorev alan
belediye birimleri arasinda koordinasyonu saglamak ve bu birimlerin ¢alismalarini takip etmek,

p)Afet bolgesinde Afet ve Acil Durum Yonetimi koordinasyonunda kurulan kriz merkezlerinde
belediyeye verilecek gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesinde gerekli koordinasyonu saglamak,

r)Afet sonrasi sosyal ve toplumsal destegin saglanmasi amaciyla caligmalar yiiriitmek ve afet
sonrasinda, afet bolgesinde ihtiya¢ duyulabilecek yardimlarin koordinasyonunu saglamak,

s) Acil durumla ilgili olarak gereken diger tiim islemleri yapmak
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s)Catalca Belediyesi sinirlari igerisinde ve yurtigi ve yurtdisi afet calismalarinda Belediye birimlerini
koordine etme, Deprem ve Afet Plani, Afet Yonetimi Stratejik Plan1 vb. planlamalari
hazirlamak/hazirlatmak.

t)Deprem ve Afet Plan1 kapsaminda, Catalca Belediyesinin Afet ve Risk Yonetim stratejisi ve eylem
planlarini belirlemek, bu eylem planlarinin uygulanmasi igin Catalca Kaymakamligi Valiligi, llge AFAD
ve diger ilge belediyeleri, Belediye itfaiye birimi ilgili sivil toplum kuruluslar1 vb. kurum ve kuruluslarla
koordinasyonu saglamak,

u)Kentsel risklerin belirlenmesi, afet tehlike ve risk haritalarinin olusturulmasi konularinda ilgili
miidiirlikkler ve kamu kurumlan ile ortak caligmalar yapmak veya yaptirmak,

i) Deprem ve afet bilincinin gelismesine yonelik ulusal ve uluslararasi diizeyde, panel, bilgi s6leni,
konferans, seminer vb. etkinlikler diizenlemek, diizenletmek, afetlerle ilgili bilgilendirici kitapgik, brostirler
ve egitim malzemeleri yapmak veya yaptirmak, Afet konusunda bdlge halkini bilinglendirici ve uyaric
cesitli aktiviteler organize etmek, ettirmek ve yayinlar hazirlamak/hazirlatmak,

v) Catalca Kaymakamligit Afet Acil Durum Midirligi (AFAD) ile koordineli ¢aligmak ve
caligmalara destek olacak verilerin iiretimini saglamak,

y)Belediye sinirlar1 igerisinde bulunan Kamu kurum ve kuruluslar ile 6zel, goniillii, mesleki
kuruluslar arasinda gerekli koordine ve isbirligini saglayarak afete yonelik her tiirli tedbirin alinmasi ve
uygulanmasini saglamak,

z) Kamu kurum ve kuruluslar1 ile AFAD vb. birimler ile telefon, faks, internet goriintiili iletisim
saglanmasi yoniinde gerekli ¢aligmalar yapmak, yapilan faaliyetler ile ilgili Belediye birimleri ile bilgi
paylasiminda bulunmalk,

z/1)Afetlere hazirlik amach arag, gerec ve teknolojik donanimlari hazir durumda bulundurmak,

z/2) Gorev alan1 kapsaminda yapilacak, danmismanlik, hizmet alimi1 ve diger ihalelerle ilgili tiim
evraklari hazirlayip ihale birimine sunmak,

z/3)Midiirliik  faaliyetleri ile ilgili proje iiretmek amaciyla; arastirmalar yapmak, yaptirmak,
gerektiginde konuyla ilgili kamu kurumlari, tiniversiteler ve sivil toplum kuruluslariyla isbirligi yapmak
veya hizmet satin almak,

z/4)Faaliyet raporu ve biitgenin, Miidiirliik ile ilgili kisimlarin1 hazirlamak,
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7/5)6360 sayili Kanun, Afet ve Acil Durum Arama ve Kurtarma Birlik Miidiirliikleri ile 11 Afet ve
Acil Durum Arama ve Kurtarma Ekiplerinin Kurulusu, Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik ile Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanligi Afet ve Acil Durumlara Iliskin Hizmet
Standartlar1 ve Akreditasyon Esaslarinin Belirlenmesi Hakkinda Yonetmelik verilen diger gorevleri
yapmak.

z/5 Baskanca verilen diger gorevleri yapmak.

(3)Acil Isler Miidiirliigii hizmetin gerektirdigi Afet Isleri araglari ve haberlesme cihazlarini mevzuatin
gerektirdigi sekilde hazir bulundurulabilmek i¢in talep edilen ara¢ ve cihazlarin miktar, cins ve donatim
ihtiyaglarin1 her yil tespit eder ve kayit altina alir. Miidiirligiin koruyucu giivenlik, bu kapsamda bina ve
calisma alanlarinda fiziki giivenlik, personel giivenligi, evrak giivenligi, teknik ve siber giivenlik
tedbirlerini alir ya da ilgililere aldirir. Midiirliigiin bu konudaki talepleri derhal yerine getirilir.

(4) Alt birimlerin gorev dagilimi Miidiiriin 6nerisi lizerine Bagkan tarafindan belirlenir.”
Muhtarhk Isleri Miidiirliigii

MADDE 33 - (1) Muhtarlik Isleri Miidiirliigiinde hizmetler; Miidiiriin koordinatérliigiinde Baskan
onay1 ile kurulan alt birimlerde gorevli degisik statiideki personel tarafindan yerine getirilir.

(2)Mubhtarlik Isleri Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

a)igisleri Bakanhiginin 2015/8 Sayili Genelgesinde belirtilen is ve islemlerin tamammin etkin ve
verimli bir sekilde yapilmasini saglamak,

b)igisleri Bakanligi tarafindan www.muhtar.gov.tr iizerinden olusturulan Muhtar Bilgi Sistemi
araciliftyla belediyeye iletilen talep, sikayet, Oneri ve isteklerin mevzuatta belirtilen siirelerde
karsilanmasini ve sonuglandirilmasini saglamak.

c) Mubhtar Bilgi Sistemi haricinde muhtarliklardan gelen (bizzat, telefonla, e-maille, dilekge vb.) her
tiirlii talebin uygun birime ve uygun kisilere yonlendirilmesini saglamak ve sonuglarini takip etmek.

d)Muhtar Bilgi Sistemi ilizerinden veya baska yollarla muhtarlardan gelen tiim talep, sikayet, 6neri ve
isteklerle ilgili istatistiki kayitlar1 tutmak, raporlamak ve Bagkanliga sunmak, uygun goriilen zamanlarinda
muhtarlarla “istisare toplantilari” diizenlemek ve mahalle bazli hizmetlerin degerlendirmesini yapmak.

e) Belediye miidiirliikleri tarafindan yapilan tiim hizmetlerin mahalle bazli raporlanmasimi ve ilgili
miidiirliiklerde mahalle bazli raporlama ve arsiv olusturulmasini saglamak.

Sayfa 41 /57




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ) Karar No 45
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Teskilati, Kurulus,
Ayhan TUTUN (1) Yusuf BALLI ) Gorevleri ve Sorumluluklart Yonetmeligi ile ilgili
Kubilay TUNCEL () Meri¢ GULEC ) isleri Miidiirlizi niin teklifi
Utku AKBULUT (V) Ahmet Rasim YUCEL (V) Yazi Isleri Mudirliigi niin teklifi.
Gokay SAVASAN (V) Siiheyla TOPCU \)
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS )
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

f) Belediyece iiretilen tiim hizmetler ile ilgili mahalle bazl raporlar hazirlayarak Baskanlik makamina
sunmak.

g) 5393 sayili Belediye Kanunun 76’nc1 maddesi uyarinca Kent Konseyi ile ilgili is ve islemleri
yapmak,

h) Belediyenin hizmet alani kapsaminda bulunan konularda meslek odalari, vakiflar ve derneklerin
(STK’larm) , belediye hizmetleri ile ilgili goriis ve diisiincelerini almak, istek ve sikayetlerine cevap
vermek, gerektigi hallerde * istisare toplantilar1 diizenlemek ve STK’larin faaliyet konularma uygun
belediye hizmetlerinin degerlendirmesini yapmak.

1) Baskanca verilen diger gorevleri yapmak.
(3)Alt birimlerin gérev dagilimi Miidiiriin 6nerisi lizerine Baskan tarafindan belirlenir.
Tarumsal Hizmetler Miidiirliigii

Madde 34 - (1) Tarimsal Hizmetler Miidiirligiinde hizmetler; Miidiiriin koordinatérliigiinde Baskan
onay1 ile kurulan Endiistriyel Uretim Birimi, Tarim Ekonomisi ve Pazarlama Birimi, Tarmmsal Uretim
Birimi, idari isler Biriminden olusur.

(2)Tarimsal Hizmetler Miidiirliigliniin gérevleri sunlardir: :

a)5393 Sayili Belediye Kanunu ve 6360 sayili kanun ve ilgili mevzuatlar geregince, Yerel
stirdiiriilebilir kirsal kalkinmay1 saglamak i¢in tarim ve hayvanciligin gelistirilmesini desteklemek, projeler
gelistirmek, tirlinlerin katma degerini artiracak tesislerin kurulmas, iiriin pazarlama yerlerinin yapilmasi ve
kirsalda ekonomiyi ¢esitlendirmek i¢in; tarimsal iirlinlerin, kiiltiirel mirasin ve yerel kimligi yansitacak
“marka” olmus iirlinlerin tanitimi konularinda projeler yapar veya yaptirir. Projelerin uygulanmasini ve
stirdiiriilebilirligini saglar. Gida, tarim ve hayvancilik uygulamalar1 geregince alt yapi tesislerinin kurulmasi
icin ¢aligmalar yapar.

b)Kirsal alanlarda tarim ve hayvancilik faaliyetlerinde ekonominin gelistirilmesi ve i imkanlarinin
arttirllmasi, insan kaynaklarmin orgiitlenmesi diizeyinin ve yerel kalkinma kapasitesinin gelistirilmesi,
tarim ve hayvancilik faaliyetlerinde fiziki altyapr hizmetlerinin gelistirilmesi ve yasam kalitesinin
arttirtlmasi, tarim alanlarinin korunmasi ve gelistirilmesini saglamak. Tarim ve hayvancilik {riinlerinin,
islenmesi, korunmasi, depolanmasi ve pazarlanmasinin gelistirilmesi i¢in planlama, projelendirme, ihale ve
sartnamelerinin hazirlanmas1 ve uygulama c¢aligmalarinin yapilmasini saglamak. 6360 sayili Yasa ile
mahalleye doniisen kdylerimize tarim ve hayvancilik alaninda 5393 sayili Yasa hiikiimleri ¢ercevesinde
destek saglamak.
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c)Tarim ve hayvancilik alanlarinda envanterleri hazirlamak ve sonuglarini ilgili kurumlar ile
paylagmak.

¢)Alternatif iiriin c¢esitliligini saglamak i¢in ilge diizeyinde programlar gelistirmek, tarim ve
hayvancilikla ilgili gerilemeleri 6nlemek icin projeler gelistirip uygulanmasini saglamak tizere gerektiginde
diger kuruluslarla isbirligi yapmak.

d)Tarim ve hayvancilikla ilgili tarihi yapi tesislerini korumak, yenilerinin yapilmasi konusunda
ihtiyaglar1 belirlemek ve ilgili Kurum ve kuruluslari ile projeler gelistirmek.

e)ilcenin tarim alanlarinin, su kaynaklarinin, yaylalar ve meralarin korunmasi ve gelistirilmesine
destek vermek.

f)Miilkiyeti Belediyemize ait ekilebilir arazilerin {lizerinde tarimsal ve hayvancilik faaliyetleri i¢in
ornek projeler yiirlitmek.

g)Yoresel ekonomiyi gelistirmek iizere, iiriin tanitim organizasyonlar1 ve  festivallerin
diizenlenmesini desteklemek.

h)Marka degeri olan cografi isaretli iirlinler ile kirsal alanlarda iiretilen geleneksel tarim ve
hayvancilik {iriinlerinin marka olmasi i¢in projeler gelistirmek ve desteklemek.

1)Catalca’da cografi isaret alinacak Ozel {iriin standartlarinin korunmasi, tiretim ve denetiminin
standardizasyonunun saglanmasinda yiiriitiilen caligmalarda diger kuruluslarla isbirligi yapmak.

i)Uretici pazar yerlerinin kurulmasi, yol {izeri iiriin satis yerlerinin diizenlenmesi konularinda ilgili
kuruluslarla igbirligi yapmak.

jilgemizin tarim ekonomisini gelistirmek icin yurt ici ve yurt disinda diizenlenen tarim, hayvancilik,
gida sanayi ve turizm fuarlarina katilmak, tanitim stantlar1 kurmak ve ilgili ireticilerin ve firmalarin
katilimini organize etmek.

k)Miidiirliiglin hizmet konularinda yurt i¢indeki ve yurt disindaki finans kuruluglarindan faydalanmak
icin projeler gelistirmek, kamu kurumlari, 6zel kuruluslar ve sivil toplum kuruluslari ile proje ortakliklar
yapmak.

I)Modern sulama, tarimsal mekanizasyon, bitkisel iiretim ve modern sartlarda hayvan yetistiriciligi
yontemlerinin kullanimina yonelik egitim programlar1 hazirlamak ve uygulanmasini saglamak.

m)Uretici ve tarim iscilerinin sosyal yasamlarmni ve calisma hayatlarini kolaylastiric1 galigmalar
yiiriitmek.
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n)Hayvan ve bitki saglhigi konularinda kiiclik isletmelere (aile ¢ift¢iligi ve hayvanciligi yapanlar)
talepleri dogrultusunda teknik personel destegi saglamak.

o)Balik¢iligin gelistirilmesi i¢in (aveilik ve kiiltiir balik¢iligi) yapilacak c¢alisma ve projelere destek
vermek.

O0)Her tiirli hayvansal iiretim ve hayvan sagligi konusundaki tesislerin (toplu sagim {initesi, siit
sogutma iinitesi, soguk hava deposu, yem iiretim tesisi v.b.) mahalli ve miisterek tesislerin etiit, proje ve
ingaatlarin1 yapmak, yaptirmak, isletmek veya islettirmek.

p)Uretici orgiitleri olan kooperatifler ve birliklerin calismalari1 desteklemek igin projeler
geligtirmek.

r) Tarimsal Hizmetler Midiirliigii yukaridaki bentlerde belirtilen gorevlere ek olarak imkanlari
elverdigi Olciide asagidaki gorevleri de yerine getirir:

1) Kalkinma plan ve programlarinda yer alan ilke ve politikalara uygun bir sekilde, toprak ve su
kaynaklarinin verimli kullanilmasini, korunmasini, gelistirilmesini saglamak, c¢iftcilerin hizmetine
gotiirmek tizere gerekli arastirma, etiit, hizmet ve yatirnmlara ait program ve projeleri yapmak veya
yaptirmak, bunlardan tasvip edilenleri uygulamak ve uygulattirmak.

2)Devletce ikmal edilmis sulama tesislerinden alinan veya her ne suretle olursa olsun tarim
alanlarinda bulunan suyun tarimda kullanilmasi ile ilgili arazi tesviyesi, tarla bas1 kanallari, tarla i¢i sulama
ve drenaj tesisleri gibi tarim sulamasi hizmetlerini ve bu konularda gerekli diger isleri yapmak veya
yaptirmak.

3)Yagislarin ve sel sularinin zararlarini 6nleyici ve depolayici tarim arazileri i¢in sulama suyu ve
hayvanlar i¢in igme suyu saglanmasina yonelik golet ve diger tesisleri yapmak ve yaptirmak.

4)Toprak erozyonunu onleyici, giderici ve azaltici, toprak ve su dengesinin korunmasini saglayici
tedbirleri almak, tesisleri yapmak veya yaptirmak.

5)Ekonomik iiretime imkan vermeyecek derecede parcalanmis, dagilmis, sekilleri bozulmus tarim
arazilerinin teknik, ekonomik ve isletme imkanlari 6l¢iisiinde toplulastirilmasini yapmak.

6) Sulama, hayvan i¢gme suyu, taskin koruma ve toprak muhafazasi i¢in gerekli tesisleri, baraj ve
goletlerden su alinmasi, 1slah1 ve tevsii ile ilgili insaatlar1 yapmak veya yaptirmak.
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7) Her tiirli toprak analizi yapmak, yaptirmak ve laboratuvar imkanlar1 6l¢iisiinde diger analizlerinin
yapimi i¢in mal, malzeme, ara¢ gere¢c ve hizmet satin alinmasi, muayene, kabul islemleri ve 6demesini
yapmak

s) Baskanca verilen diger gorevleri yapmak.
Iklim Degisikligi ve Sifir Ak Miidiirliigii

Madde 35- (1) Iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigiinde hizmetler miidiiriin koordinatérliigiinde
Baskan onayi ile seflik statiisiinde kurulan “iklim Degisikligi Yoneticiligi” “Sifir Atik Yoneticiligi” ve
“Cevre Koruma Kontrol Yoneticiligi” seklinde olusturulur.

(2)iklim Degisikligi ve Sifir Atik Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir:
a)iklim Degisikligi Eylem Plani'n1 yiiriitmek,

b)Belediyenin stratejik plan1 ve yillik programlarimi Iklim Degisikligi Eylem Plani'm gdzetecek
sekilde hazirlanmasina katki vermek,

c)lklim degisikligi ve ¢evre sorunlar1 ve politikalar1 konularinda inceleme, arastirma yapmak, veri
toplamak ve olusturmak,

d) Envanter caligmalarini belirli araliklarla giincellemek,

e)Belediye icinde, eylem planiin gerektirdigi uygulamalarin gergeklestirilmesi i¢in diger birimler ile
esglidiim saglamak,

f)iklim Degisikligi Eylem Plani'min énlemlerinin sonuglarmi izlemek, ilgili mevzuat dogrultusunda
degerlendirmek, yapilan faaliyetlerin ¢caga ve teknolojik gelisime ayak uydurmasini ve halkin saglikli bir
cevrede yasamasini saglamak,

g)Eylem Plan1 dogrultusunda dis paydaslarin gelistirecegi projelerde yol gosterici olmak, cesitli
paydaslar1 bulusturmak, tesvik, finansman olanaklar1 gelistirme konularinda ¢aligsmalar yiiriitmek,

h)Belediye i¢inde 6rnek teskil edebilecek projelerin gelistirilmesini ve uygulanmasini organize
etmek,

g)lyi uygulama &rnekleri ile farkindaligi arttirmaya yonelik iletisim ve yayginlastirma caligmalari
yapmak,

1)Uretim, tiiketim ve hizmet siireglerinde atik olusumunun dnlenmesi/azaltilmasi, yeniden kullanima
oncelik verilmesi, olusan atiklarin ise kaynaginda ayr1 biriktirilerek toplanmasi ve geri doniisiim ve/veya
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geri kazanimiin saglanarak bertarafa gonderilecek atik miktarinin azaltilmasi suretiyle ¢evre ve insan
sagliginin ve tiim kaynaklarin korunmasini1 hedeflemek,

i) Tum faaliyetlerinde 12Temmuz 2019 tarihli ve 30829 sayilh Resmi Gazetede yayimlanarak
yurlrlige giren SIFIR ATIK YONETMELIGI’ nde belirtilen genel esaslara uymak, halki, atiklarini
ayirmaya ve ayri biriktirmeye tesvik etmek,

k) Atik olusumunun dnlenmesi i¢in israfi dnlemeye tesvik edecek ¢alismalarda bulunmak,

1) Kaynaginda ayr biriktirilen atiklarin birbirleriyle karigtirllmadan toplanmasina yonelik altyapiyt
gelistirip yayginlastirmak,

m) Atik getirme merkezlerinde biriktirilen atiklar ile evlerden kaynaklanan atik ilaglarin yonetimini
saglamak,

n) Toplanan atiklarin oncelikli olarak maddesel geri doniisiim ve diger geri kazanim imkanlariin
azami Olgekte degerlendirilmesini saglamak/saglatmak,

0) Geri doniisiimii/geri kazanimi miimkiin olmayan atiklarin nihai bertaraf islemlerinde diizenli
depolama yontemini son se¢enek olarak degerlendirmek,

0) Sifir attk yoOnetim sisteminin tasarim asamasindan baglayarak uygulamalarin izlenmesi
faaliyetlerini de igeren tiim siireci kent konseyi glindemine dahil etmek,

p)Sifir atik yonetim sistemine gegis siireci de dahil olmak iizere, mevcut atik yonetim hizmetlerinin
sifir atik yOonetim sistemine entegre edilmesine yonelik program ve politikalarini belirleyerek bu hususlar
stratejik planlarina ve biitgelerine yansitmak,

r) Yetkisi dahilinde sifir atik yonetim sisteminin kurulmasi ve uygulanmasinda uygulama takvimine
uyarak mevcut atik yonetim hizmetlerini bu sisteme entegre etmek,

s) Sifir atik yonetim sisteminin kurulmasi, isletilmesi ve izlenmesine yonelik olarak Bakanlikca
hazirlanan kilavuz dogrultusunda gerekli is ve islemleri gergeklestirmek, sisteme iligkin tam maliyet esasl
tarifeleri belirlemek ve uygulamak,

s) Kurulan sifir atik yonetim sistemini konutlara ilanen duyurmak, atiklarin olusturulan sistem
dogrultusunda biriktirilmesini saglamak,

t) Sifir atik yonetim sisteminin yayginlastirilmasi ve bu konudaki farkindaligin arttirilmasina yonelik
bilinglendirme ve egitim faaliyetleri yapmak, bu kapsamda diizenlenen faaliyetlere katki ve katilim
saglamak,
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u) Belediyenin mevcut atik yonetim hizmetleri ile belediye sinirlarinda herhangi bir isletmeye bagh
olmaksizin atik toplayan kisilerin faaliyetlerini kent konseyi giindeminde degerlendirerek sosyal ve
ekonomik kosullar géz Oniinde bulundurulmak sureti ile yerel Slgekli yapilabilecek uygulamalar icin
belediye meclislerine onerilerde bulunulmasini saglamak,

i) Sifir Atik Bilgi Sistemine kayit olmak ve bu Yonetmelik kapsamindaki faaliyetlerine iligkin olarak
istenen bilgi ve belgeleri sisteme kaydetmek,

v) Toplanan tiim atiklara iliskin veriler ile bu atiklarin teslim edildigi yerlere iliskin bilgileri Ocak ve
Temmuz aylar1 olmak iizere yilda iki kez sifir atik bilgi sistemi iizerinden bildirmek.

y) Iklim Degisikligi ve Sifir Atk Miidiirliigii ¢evre koruma ve kontrol alaninda “5393 sayili
Belediyeler Kanunu”, “5216 sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu”, “2872 sayili Cevre Kanunu” ve ilgili
diger kanunlar ile “Kati Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi”, “Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi”,
“Bitkisel Atik Yaglarm Kontrolii Yonetmeligi”, “Omriinii Tamamlamis Lastiklerin Kontrolii Y&netmeligi”
“Hafriyat Topragi, Insaat ve Yikinti Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi” Atik Pil ve Akiimiilatdriin Kontrolii
Yonetmeligi”, “Tehlikeli Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi”, "Atik Elektrikli ve Elektronik Egyalarin

Kontrolii Yonetmeligi”, “Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Yonetimi Yonetmeligi” hiikiimleriyle
belediyelere verilen yetkileri kullanir ve genel gorevlere ilave olarak asagidaki gérevleri yapar:

y/1)Insanlarin ruh ve beden saglifina, hayvan saghgna, dogal bitki ortiisiine, yesil alanlara ve
binalara, toplumun diizeni ve emniyetine, yeralt1 ve yiizeysel su alanlar1 ile su rezerv sahalarina zarar
vermeyecek ve hava, giriilti yoniinden c¢evre kirlenmesini Onleyecek tedbirleri almak, aldirmak ve
uygulamalarinin denetimini yapmak.

y/2)Kat1 atik bertarafi ile ilgili olarak konut ve isyerlerinden daha az atik atilmasini temin etmek, atik
icerisinde zararli madde atilmasini Onlemek, kati atiklari degerlendirmek ve maddesel geri kazanma
caligmalarina katilim1 saglamak tizere yapilan ¢alismalari denetlemek,

y/3)Cevre bilincinin gelismesi ve yerlestirilmesine yonelik bilgilendirme amacli afis, brosiir ve
kitapgiklar hazirlayarak dagitmak,

y/4)Calisma konulart ile ilgili sosyal etkinlikler diizenlemek,
y/5)Kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda gerekli yasal islemleri yapmak,

y/6)Cevre uygulamalar1 ve yatirimlara etkinlik kazandirmak i¢in gerekli egitim faaliyetlerini izlemek,
desteklemek, yonlendirmek, yapilan ve proje asamasindaki yatirimlarin tanitimin1 yapmak cevre sorunlari
konusunda kamuoyu arastirmalar1 yapmak toplantilar diizenlemek,
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y/7)Gayristhhi miiesseselerin ruhsatlandirilmasinda goriis bildirmek,

z) Baskanca verilen diger gorevleri yapmak.

DORDUNCU BOLUM
Odev, Hak, Yetki Ve Sorumluluklar
Haklar, Odevler, yasaklar ve sorumluluklar

Madde 37 - (1)Belediye personeli; Belediyenin menfaatini korumak, mevzuatla belirlenen esaslara
uymak, verilen gorevleri dikkat ve itina ile yapmak ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda Devlet
memurlart i¢in ongoriillen 6dev ve sorumluluklar1 yerine getirmekle ve yasakladigi isleri yapmamakla
yiikiimlii ve amirlerine kars1 sorumludur.

(2)Belediye personeli, resmi sifatlarinin gerektirdigi itibar ve glivene layik olduklarini hizmet
icindeki ve disindaki davranislariyla géstermek zorundadirlar.

(3)Belediye personeli; 657 sayili Kanunla Devlet memurlarina taninan genel haklara sahiptir.

(4)Kanunlarda belirtilen haller disinda belediye personelinin gérevine son verilemez. Ucret ve diger
haklar1 elinden alinamaz.

Yoneticilerin sorumluluklart

Madde 38- (1)Belediyenin her kademedeki yoneticileri, yapmakla yiikiimlii bulunduklart hizmet veya
gorevleri, Baskanlik emir ve direktifleri yoniinde mevzuata, plan ve programlara uygun olarak diizenlemek
ve yiirtitmekten bir iist kademeye kars1 sorumludur.

(2)Birim miidiirleri, Miidiirliiklerinde kanun, genel yonetmelikler ve bu Yonetmelikle belirlenen
gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmaktan ve yaptirmaktan, maiyetlerindeki personeli
yetistirmekten, hal ve hareketlerini takip ve kontrol etmekten gérevli ve sorumludurlar. Birim miidiirleri
maiyetlerindeki personele hakkaniyet ve esitlik i¢inde davranirlar. Amirlik yetkisini kanun ve
yonetmeliklerde belirtilen esaslar i¢inde kullanirlar ve maiyetlerindeki personele kanunlara aykir1 emir
Veremez.

(3)Birim miidiirleri; miidiirliik bilinyesinde yiiriitiilen rutin islerin, ilgili mevzuatlar ¢ercevesinde
dogru yapilmasindan sorumlu olup, miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve Miidiirliik biinyesinde gorevli
tiim personelin amiri olmasi1 sebebiyle Baskana karsi sorumludur. Personel idaresi, izinler ve g¢alisma
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diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi ve personel arasinda gorev bolimii birim midirleri
tarafindan yapilir.

(4) Birim miidiirleri harcama ve ihale yetkilisi gorevini mevzuata uygun olarak yiiriitiir. Bu gorevler
sebebiyle dogacak sorumluluktan bizzat sorumludur.

(5) Birim midiirleri iilke genelinde uygulanmakta olan tasarruf Onlemlerine uymak ve gereksiz
harcamalardan kacinmak zorundadir.

Yetki devri

Madde 39 - (1)Belediye Baskani ve her kademedeki belediye yoneticileri, Belediye Kanununun 42
inci maddesi uyarinca kanunen devri miimkiin olmayanlar harig, gerektiginde sinirlarini yazili olarak agikca
belirlemek sartiyla yetkilerinden bir kismini astlarina devredebilir.

BESINCI BOLUM
Ortak Hiikiimler
Yonetim kadrolarina ve diger kadrolara atanacaklar icin aranan kosullar
Personelin nitelikleri ve atanma kosullart

MADDE 40- (1)Kurum kadrolarinda istihdam edilecek personelde, 657 sayili Kanunun 48.
maddesinde belirtilen sartlara ek olarak ,

“Belediye Ve Bagl Kuruluslari Ile Mahalli Idare Birlikleri Personelinin Gorevde Yiikselme Ve
Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik™ te dngdriilen sartlar aranir.

A. Baskan yardimcisi kadrosuna atanabilmek icin;

1) En az dort yillik yiliksek 6gretim kurumlarindan veya bunlara denkligi kabul edilen yurt digindaki
yiiksek 6gretim kurumlarindan mezun olmak,

2) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68/B maddesinde 6ngoriilen atama sartlarina sahip olmak,
3) Ayliktan kesme veya kademe ilerlemesini durdurma cezasi almamis olmak. Gerekir.

Belediye meclis iiyelerinden baskan yardimeciligina atamalarda egitim kosulu harig, diger kosullar
aranmaz.
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B. Gorevde yiikselme sinavina tabi olarak atamilabilecek birim miidiirliigii gorevleri icin,
“Belediye Ve Bagli Kuruluslar1 [le Mahalli Idare Birlikleri Personelinin Gorevde Yiikselme Ve Unvan
Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik” te dngoriilen genel ve 6zel sartlar1 tasimak gerekir.

1) Ayrica Belediye Ve Bagh Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke Ve
Standartlarina Dair Yo6netmelik hiikiimlerine gore teknik ya da saglik 6grenim gerektiren miidiirliiklere
atanabilmek i¢in; yliksekdgretim kurumlarinin, kadronun gérev alani ile ilgili egitim ve d6gretimde bulunan
en az dort yillik (tabipler i¢in alti yillik) boliimlerinden veya bu boliimlere denkligi Milli Egitim
Bakanliginca kabul edilen yurtdisindaki yiiksekdgretim kurumlarinin ilgili béliimlerinden mezun olmak,

2) Diger midiirliikk kadrolarina atanabilmek i¢in hukuk, kamu yonetimi, maliye, iktisat, igletme, is
idaresi ve benzeri sosyal ve idari bilim dallarinda en az dort yillik yiiksekdgrenim gérmek veya bunlara
denkligi Milli Egitim Bakanliinca kabul edilen yurtdisindaki 6grenim kurumlarindan mezun olmak,

3) Hukuk Isleri Miidiirliigii igin hukuk fakiiltesini bitirmis ve avukatlik stajmi yapmis olmak,

4)Saglik Isleri Miidiirliigii icin eczacilik veya tip fakiiltelerinden birini, Veteriner isleri miidiirliigii
icin veteriner fakiiltesini bitirmis olmak gerekir.

5)Teknik ve saglik 6grenim gerektiren miidiirliiklere yapilacak atamalar disindaki diger miidirliikler
icin gdrevde yiikselme smavi i¢in son miiracaat tarihi itibariyle li¢ yil1 uzman, sef, ayniyat saymani, kontrol
memuru ve muhasebeci kadrosunda olmak kaydiyla en az on yil hizmeti bulunmak, teknik ve saglik
ogrenim gerektiren miidiirliikklere yapilacak atamalar i¢in gorevde yiikselme sinavi i¢in son miiracaat tarihi
itibariyle ii¢ yili atanacagi kadronun gérev alani ile ilgili teknik ya da saglik kadroda 3 yil ¢alismis olmak
sarttir.

6) Bu bent hilkkmiine gore yapilacak atamalarda atanacak olanlarin 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun 68/B maddesinde 6ngoriilen atanma sartlarina sahip olmalar1 gerekir.

C. Sef kadrosuna atanabilmek i¢in;
1)En az iki y1illik yiiksekokul mezunu olmak,

2)Gorevde yiikselme sinavi igin ilan edilen kadro sayisindan daha az sayida yiiksekokul mezunu
miiracaat ettigi takdirde ortadgrenim mezunu olanlar da bagvurabilir.

3) Dort yillik yiiksekogretim mezunlarimin en az dort yil, iki ve li¢ yil siireli yiiksekogretim
mezunlariin en az bes yil, ortadgrenim mezunlarinin ise en az sekiz yil hizmeti bulunmak,
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4) Bilgisayar isletmeni, veri hazirlama kontrol isletmeni, veznedar, anbar memuru, ayniyat memuru,
belediye trafik memuru, bilet satis memuru, evlendirme memuru, , gise memuru, memur, mutemet, sayac
memuru, tahsildar, koruma ve giivenlik gorevlisi gorevlerinde en az ti¢ yil siireyle ¢aligmis olmak,

5) Ayniyat saymani, muhasebeci, kontrol memuru, e§itmen unvanlari ile Mahalli Idareler
Personelinin Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair YOnetmeligin 5 inci maddesinin
ikinci fikranin (a), (b) ve (c) bentlerinde sayilan unvanlardan birini ihraz etmis olmak,

C. Coziimleyici kadrosuna atanabilmek icin;

1) Fakiilte ya da en az dort yillik yiiksekokul mezunu olup Milli Egitim Bakanligindan onayh
programci sertifikasina sahip olmak,

2) En az iki bilgisayar isletim sisteminin uygulamasini bildigini belgelemek,
D. Uzman kadrosuna atanabilmek i¢in;

1) Dort yillik yiiksekogrenim kurumlarindan veya bunlara denkligi kabul edilen yurtdisindaki
yiiksekogretim kurumlarindan mezun olmak,

2) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68 inci maddesinin (b) bendine gore on yillik hizmeti
bulunmak,

E. Ayniyat saymani, kontrol memuru ve muhasebeci kadrolarina atanabilmek i¢in;
1) En az iki y1llik yiiksekokul mezunu olmak,

2) Dort yillik yiiksekdgretim kurumu mezunlariin en az dort yil, iki ve ti¢ yil siireli yiiksekdgretim
kurumu mezunlarinin ise, en az bes yil hizmeti bulunmak,

F. Diger kadrolara atanabilmek i¢in;
1) En az ortadgrenim mezunu olmak,

2) Veri hazirlama ve kontrol igletmeni ile bilgisayar igletmeni kadrolarina atanabilmek i¢in ayrica
Milli Egitim Bakanliinca veya bu Bakanlik¢a izin verilen 6zel bilgisayar kurslarindan belge almis olmak
veya bitirdigi okulun ders miifredatinda en az iki donem bilgisayarla ilgili ders aldigin1 belgelemek,

G. Sofor kadrosuna atanabilmek igin;
1) En az ortadgrenim mezunu olmak,
2) (E) tipi stiriicii belgesine sahip olmak.
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Gerekir.

H. Teftis Kurulu Miidiirliigii ile miifettis ve miifettis yardimciligr kadrosuna atanabilmek i¢in

“Catalca Belediyesi Teftis Kurulu Miidiirliigii Yonetmeligi” nde ongoriilen atanma sartlarina sahip olmak
gerekir.

I) Mali Hizmet Uzmani ve Uzman Yardimciliklar1 kadrolarina atanabilmek i¢in; “Mali Hizmetler
Uzmanlig1 Yonetmeligi’nde dngoriilen atanma sartlarina sahip olmak gerekir.

I. Mali Hizmetler Miidiirliigii kadrosuna atanabilmek icin, “Catalca Belediyesi Mali Hizmetler
Midiirliigiiniin Kurulus, Gorev, Yetki ve Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik” te dngoriilen
atanma sartlarina ve muhasebe yetkilisi sertifikasina sahip olmak sarttir.

J. Unvan degisikligi smnavina tabi olarak atlanilabilecek gorevler icin; “Belediye Ve Bagh
Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Personelinin Gérevde Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Esaslarina
Dair Yonetmelik™ te dngoriilen genel ve 6zel sartlar1 tasimak gerekir.

K. Ozel Kalem Miidiirliigii kadrosuna atanacaklarda 657 sayili Kanunun 60 mc1 maddesinde yazili
aranan sartlardan baska sart aranmaz. Bunlar hakkinda 657 sayili Kanunun atanma, sinavlar, kademe
ilerlemesi ve derece ylikselmesine iligskin hiikiimleri ile ayn1 Kanunun 68/B maddesi hiikkmii uygulanmaz.

Belediyeye naklen ya da yeniden atanacaklarin degerlendirilmesi ve atanmast

Madde 41 — (1)Kamu kurum ve kuruluslarinda personel kanunlarina tabi gérev yapmakta olanlar ile
daha oOnce belediyede gorev yapmis olanlarin Belediye kadrolarina atanmalarina iliskin talepleri,
Belediyenin hizmet ihtiyaglari, kadro durumu ve atama yapilacak kadronun gerektirdigi nitelikler ile diger
kosullar dikkate alinarak Bagkan tarafindan uygun bulundugu takdirde atamalar1 yapilir.

Belediye i¢i yiikselme suretiyle atamalar

Madde 42 — (1)Belediye kadrolarinda goérev yapmakta olan personelden iist unvanl kadrolara
yiikseleceklerin atanmalari; hizmet gerekleri ve bos kadro durumuna gore kadronun gerektirdigi nitelikleri
ve Gorevde Yiikselme Yonetmeliginde ongoriilen sinavda basarili olanlar arasindan, performans durumlar
da dikkate alinarak Baskan tarafindan yapilir.

Belediye ici yer degistirme suretiyle atamalar

Madde 43 — (1)Belediye personelinin unvan, sorumluluk ve kazanilmis hak aylik derecelerinde
herhangi bir degisiklik s6z konusu olmadan, ayn1 veya baska bir birimdeki esit bir géreve hizmet geregi
olarak atanabilir.
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Hizmet gruplari arasinda gecgisler

MADDE 44 — (1) Belediye Ve Baglh Kuruluslar1 Ile Mahalli idare Birlikleri Personelinin Gérevde
Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik’in 5 inci maddesinde belirtilen hizmet
gruplar arasindaki gecisler asagidaki esaslar ¢ercevesinde yapilir:

a) Ayni hizmet grubunun alt hizmet grubu i¢inde kalmak kaydiyla, ilgili personelin istegi ve
atanilacak kadro i¢in aranan Ogrenim sartina ve sertifika gibi belgelere sahip olunmasi kaydiyla sinav
yapilmaksizin genel hiikiimlere gore atama yapilabilir.

b) Gruplar aras1 gorevde yiikselme niteligindeki gegisler ve alt gruptan tist gruplara gegisler goérevde
yiikselme siavina tabidir. Yerel yonetimlerde ve diger kamu kurum ve kuruluslarinda daha 6nce
bulunulan gorevler ile bu gorevlerle aym diizey gorevlere veya daha alt diizeydeki gorevlere, gorevde
yiikselme sinavina tabi tutulmadan genel hiikiimlere gore atama yapilabilir.

¢) Belediye Ve Baghh Kuruluslar1 Ile Mahalli idare Birlikleri Personelinin Gérevde Yiikselme Ve
Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik’ kapsami disinda bulunan daha iist gérevlerde en az alt1 ay
siireyle ¢aligmis olanlar, alt gorevlerde ¢alisma siiresi sarti hari¢ olmak {izere, aranan diger 6zel sartlar
tasimalar1 kaydiyla, anilan Yonetmeligin 5 inci maddeside yer alan yonetim hizmetleri grubu, arastirma,
planlama ve savunma hizmetleri grubu ve hukuk hizmetleri grubunda gosterilen kadrolar ile unvan
degisikligine tabi kadrolara sinavsiz, genel hiikiimlere gore atanabilirler. Diger hizmet gruplarinda yer alan
kadrolara atanmada en az alt1 ay ¢aligmis olma sart1 aranmaz.

¢) Avukat kadrolarindan hukuk miisaviri kadrolarma simavsiz, genel hiikiimlere goére atama
yapilabilir.

d) Belediye Ve Bagli Kuruluslar ile Mahalli idare Birlikleri Personelinin Gérevde Yiikselme Ve
Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yo6netmelik kapsaminda bulunan ve doktora 6grenimini bitiren personel,
ayn1 Yonetmelik esaslarina gore gorevde yiikselme sinavina tabi tutulmadan, genel hiikiimlere gore
atanabilir.

e) Unvan degisikligine tabi kadrolar arasindaki atamalar, ilgili kadro i¢in diizenlenen unvan
degisikligi sinavi sonucuna gore yapilir.

f) Belediye Ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Personelinin Gérevde Yiikselme Ve
Unvan Degisikligi Esaslarina Dair Yonetmelik kapsamindaki personelden doktora 6grenimini bitirmis
olanlar, unvan degisikligi sinavina katilmaksizin 6grenimle ihraz ettikleri unvanlara iliskin kadrolara
siavsiz, genel hiikiimlere gore atanabilirler.
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Zabuta ve itfaiye personeli

MADDE 45 — (1) Zabita personelinin gorevde yiikselme islemleri, ilgili mevzuat hiikkiimlerine gére
yiriitiilir. Zabita personelinin bu Yonetmelik kapsamindaki gorevde yiikselmeye tabi kadrolara
atanmalarinda unvan denklikleri esas alinir.

Kazanilmis haklar

MADDE 46 — (1) Bu Yonetmelik kapsaminda bulunan unvanlari, daha once ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak asaleten atanmak suretiyle kazananlarin haklar1 saklidir.

Naklen atamalar

MADDE 47 — (1) Diger kamu kurum ve kuruluslarinda gorev yapanlardan, Belediye Ve Bagh
Kuruluslari Ile Mahalli Idare Birlikleri Personelinin Gérevde Yiikselme Ve Unvan Degisikligi Esaslarina
Dair Yonetmelikte belirtilen ayn1 unvana, bu unvanla ayni diizeydeki veya daha alt diizeydeki diger
unvanlara, s6z konusu unvanlar i¢in mevzuatla aranan 6grenim ve sertifika gibi belgelere sahip olma
sartlarin1 tagimalari kaydiyla, genel hiikiimlere gore naklen atama yapilabilir.

Vekalet ve ikinci gorev

Madde 48 — (1)Personelin kanuni izin, gegici gorev, disiplin cezasi uygulamasi veya gorevden
uzaklastirma nedenleriyle islerinden gegici olarak ayrilmalari halinde, yerlerine veya bos kadrolara vekil
atanabilir.

(2)Vekaleten atanacaklarin asilde aranan sartlar1 tasimalar1 esastir. Asilde aranan sartlari tasiyan
personelin bulunmamasi halinde, bu sartlara en yakin sartlar1 haiz personel tedviren gérevlendirilebilir.

(3)Vekalet gorevi, siireklilik arz edecek sekilde gordiirilemez ve alti aydan fazla vekélet gorevi
verilemez.

(4)Memurlara esas gorevlerinin yaninda 657 sayili Kanunun 88 inci maddesinde yazili hizmetler
ikinci gorev olarak verilebilir.

(5)Vekalet gorevi ve ikinci goreve iliskin diger hususlarda 657 sayili Kanun hiikiimleri uygulanir.
Kamu kurum ve kuruluglart personelinin Belediyede gorevlendirilmesi,

Madde 49 - (1)Kamu kurum ve kuruluslarinda istihdam edilen memurlar, Belediye Baskaninin
talebi, kendilerinin ve kurumlarinin muvafakatiyle, belediyede birim miidiirii ve iistii yonetici kadrolarinda
gecici olarak gorevlendirilebilirler. Bu sekilde gorevlendirmelerde 657 sayili Devlet Memurlar1t Kanununun
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68 inci maddesinin (B) fikrasinda Ongoriilen sartlar dikkate alinir. Belediyede bu sekilde istihdam edilen
personel kurumlarindan izinli sayilirlar. Bu personelin gorevlendirildigi siire zarfindaki gérevlendirildikleri
kadroya ait her tiirlii mali haklar ile kurumlar tarafindan karsilanmasi gereken sosyal giivenlik ve benzeri
diger haklar1 belediye tarafindan ddenir. Izinli olduklar1 miiddet, mesleklerinde gecmis sayilarak terfi ve
emekliliklerinde hesaba katilir ve terfi haklarini kazananlar baskaca bir isleme gerek kalmaksizin terfi
ettirilirler.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 50 — (1)Bu Yonetmelikle diizenlenmeyen ya da bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan
konularda Belediye Memurlar1 hakkinda 657 sayili Kanun ile 5393 sayili Belediye Kanunu hiikiimleri ile
diger genel hiikkiimler uygulanir.

Madde 51: Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler uygulanir.
Yiirirliikkten Kaldirilma

Madde 52:

1) Belediye Meclisinin 11.01.2008 tarihli ve 2008/11 sayili karari ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Yaz1 Isleri Miidiirliigii Gorev, Yetki, Calisma Usul ve Esaslar1 Y&netmeligi”,

2) Belediye Meclisinin 01.12.2014 tarihli ve 2014/60 say1l1 karar1 ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Ozel Kalem Miidiirliigii Gérev ve Calisma Y dnetmeligi”,

3) Belediye Meclisinin 11.01.2008 tarihli ve 2008/17 say1l1 karari ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi”,

4) Belediye Meclisinin 11.01.2008 tarihli ve 2008/14 sayili karari ile kabul edilerek yiiriirlige
konulan “Catalca Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigii Gérev, Calisma Usul ve Esaslari
Y onetmeligi”,

5) Belediye Meclisinin 02.01.2012 tarihli ve 2012/07 sayili karar1 ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligi”,

6) Belediye Meclisinin 05.10.2009 tarihli ve 2009/66 sayili karar1 ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Plan ve Proje Miidiirliigii Calisma Yonetmeligi”,

7) Belediye Meclisinin 04.01.2010 tarihli ve 2010/08 sayil1 karar1 ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Saglk Isleri Miidiirliigii Y &netmeligi”,

8) Belediye Meclisinin 05.05.2014 tarihli ve 2014/28 sayili karar1 ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi”,

9) Belediye Meclisinin 11.01.2008 tarihli ve 2008/18 sayil1 karar1 ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Emlak Istimlak Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma Ydnetmeligi”,
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10) Belediye Meclisinin 07.01.2008 tarihli ve 2008/09 sayili karari ile kabul edilerek yiirtirliige
konulan “Catalca Belediyesi Ruhsat ve Denetim Miidiirliigliniin Gorev ve Calisma
Y onetmeligi”,

11) Belediye Meclisinin 11.01.2008 tarihli ve 2008/16 sayil1 karari ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin Gérev ve Calisma
Yonetmeligi”,

12) Belediye Meclisinin 06.11.2023 tarihli ve 2023/68 sayili karari ile kabul edilerek yiirtirliige
konulan “Catalca Belediyesi Basin, Yayin ve Halkla Iligkiler Miidiirliigii Gérev ve Caligma
Y onetmeligi”,

13) Belediye Meclisinin 11.01.2008 tarihli ve 2008/15 sayili karari ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Temizlik Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Ydnetmeligi”,

14) Belediye Meclisinin 05.02.2024 tarihli ve 2024/09 sayili karari ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Afet Isleri Miidiirliigiiniin Gérev Calisma Usul ve Esaslarina
Dair Yonetmelik”,

15) Belediye Meclisinin 02.12.2019 tarihli ve 2019/79 sayili karari ile kabul edilerek yiirtirliige
konulan “Catalca Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigii Gorev ve Caligma Y onetmeligi”,

16) Belediye Meclisinin 02.09.2019 tarihli ve 2019/52 sayili karari ile kabul edilerek yiirtirliige
konulan “Catalca Belediyesi Genglik ve Spor Hizmetleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma
Y onetmeligi”,

17) Belediye Meclisinin 07.10.2019 tarihli ve 2019/59 sayili karari ile kabul edilerek yiiriirliige
konulan “Catalca Belediyesi Muhtarlik Isleri Miidiirliigii Gérev ve Calisma Y&netmeligi”,

18) Belediye Meclisinin 02.09.2019 tarihli 51 sayili karar ile kabul edilerek yiiriirliige konulan
“Catalca Belediyesi Tarimsal Hizmetler Miidiirliigii Gorev Yetki ve Calisma Esaslari
Y o6netmeligi”

Yiiriirliikten kaldirilmistir.

GECIiCi MADDE-1 “Catalca Belediye Baskanhg Teftis Kurulu Miidiirliigi Yonetmeligi”;
“Belediye ve Bagl Kuruluglar1 ile Mahalli /dare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yénetmeligin” 12°nci maddesinin 2. fikras1 geregince Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanligindan
goriis alinip yiiriirliige konuluncaya kadar, bu Yonetmeligin yliriirliige girdigi tarihte bos bulunan Kurul
Midiirii kadrosu ile bos bulunan miifettis kadrolarina bu Yonetmelikte 6ngoriilen 6grenim sartina sahip,
miifettis, kontroldr, denet¢i ve benzeri unvanlar1 6zel yarigma ve yeterlik sinaviyla kazanmis olup teftis ve
denetim yetkisini haiz olanlardan halen Kurumda ya da kamu kurum ve kuruluslarinda en az toplam 10 y1l
hizmeti bulunanlar arasindan vekaleten gérevlendirme yapilabilir.
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Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

Yiirirlik

MADDE 53- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilerek belediyenin web sitesinde
yayinlanmasi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 54- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

Yiirirlik

MADDE 53- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilerek belediyenin web sitesinde
yayinlanmasi ile ytirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 54- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiiriitiir.

KARAR: Catalca Belediyesi Midiirliikklerinin ¢alisma esaslar1 ile gorev, yetki ve sorumluluklarinin
glinimliz mevzuatina uygun olarak diizenlenmesi amaciyla, 5393 sayili Belediye Kanunun 18 inci
maddesinin (m) bendi ile 49 uncu maddesine dayanilarak hazirlanmis olan “T.C. Catalca Belediyesi
Teskilati, Kurulus, Gorevleri ve Sorumluluklar1 Hakkinda Yénetmelik” taslaginin hazirlandig:
sekliyle aynen kabuliine, Belediye Meclisimizin 03/06/2024 tarihli Haziran ay1 oturumunun 1.birlesiminde
yapilan oylama sonucu mevcudun oybirligi ile karar verilmistir.
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