T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ) Karar No 48
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Cocuk  Giindiiz
Ayhan TUTUN () Yusuf BALLL ) Bakmmevleri Yonetmeligi ile ilgili Kiiltiir ve Sosyal
Kubilay TUNCEL () Meri¢ GULEC ) isleri Miidiiclisi niin teklifi
Utku AKBULUT (V) Ahmet Rasim YUCEL (V) slert Mudurlugu nun teklif1.
Gokay SAVASAN (V) Siiheyla TOPCU ")
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS ")
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER ()
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
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Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

OZU: Catalca Belediyesi Cocuk Giindiiz Bakimevleri Yonetmeligi ile ilgili Kiiltiir ve Sosyal Isleri
Midiirliigii’niin teklifi.

TEKLIF:

Kiiltir ve Sosyal Isleri Midiirliigii'niin 31/05/2024 tarih ve E.77537 sayili teklifi Meclise
okunarak miizakereye acildi: “Miidiirliigiimiize ait “Catalca Belediyesi Cocuk Giindiiz Bakimevleri
Yonetmelik” taslagi hazirlanmis olup yazimiz ekinde sunulmustur. Yonetmelik taslagimin mecliste
gortisiilerek karara baglanmasi hususunu, olurlariniza arz ederim.”

T.C.
CATALCA BELEDIYESI
COCUK GUNDUZ BAKIMEVLERI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Kurulus, Dayanak Ve Tamimlar

Amag-Kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonetmelik ,Catalca Belediyesi tarafindan hizmete sunulacak Cocuk
Bakimevlerinin kurulusuna, isleyisine, bakimevinde gorev alacak personelin niteliklerine, gorev,
yetki ve sorumluluklarina iliskin usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kurulus

MADDE 2- (1)36-72 aylik ¢ocuklarin 6z bakim becerilerini, fiziksel, zihinsel, sosyal, ahlaki,
duygusal ve dil gelisimlerini destekleyerek Atatiirk¢li, cagdas ve laik anlayisa uygun bir bakim
hizmeti sunmak amaciyla Catalca Belediyesi biinyesinde Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiine bagh
olarak Cocuk Giindiiz Bakimevleri kurulmustur.

(2)Cocuk Giindiiz Bakimevleri ile ilgili bilgi ve belgeler acildiklar tarihten itibaren en ge¢ 30
giin i¢inde bir rapor halinde Milli Egitim Bakanligina ve Sosyal Hizmetler Cocuk Esirgeme
Kurumuna gonderilir.

(3)Raporda; calistirilan toplam personel sayisi ile kuruma alinan kiz-erkek c¢ocuk sayisi
belirtilir.
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Dayanak

MADDE 3- (1)Bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 14’iincti maddesinin 1’inci
fikrasiin (a) bendi; 18’inci maddesinin 1’inci fikrasinin (m) bendi ile 657sayili Kanunun 191 inci
maddesi ve bu maddeye dayanilarak Bakanlar Kurulu’nun 12.10.1987 tarihli ve 87/2197 sayil
karartyla yiirtirliige konulan "Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Giindiiz Bakimevleri
Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1)Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

a) Belediye: Catalca Belediye Bagkanligini,

b) Baskan: Catalca Belediye Baskanini,

¢) Miidiirliik: Belediye Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiinii,

¢) Miidiir: Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiinii,

d) Bakimevi: 36-72 aylik ¢cocuklarin bakildig yeri,

e) Bakimevleri Sorumlusu: Belediye Bagkanligi biinyesinde acgilan biitiin bakimevlerinin bagl
oldugu ve bakimevlerini yoneten kimseyi,

f) Bakimevi sorumlusu: Gorevlendirildigi bakimevini yoneten ve Bakimevleri Sorumlusuna
bagli kimseyi,

g) Grup Bakim ve Uygulama Sinifi: 36-72 aylik ¢cocuklarin yas gruplarina gore ayrilan oyun ve
bakim odalarini,

h)Veli: Cocugun anne veya babasini, vasisini ya da yasal sorumlulugunu iistlenen kisiyi,

1) Cocuk: Yaslar1 36-72 ay arasinda olan bakilacak ¢ocuklari,

1) Diger Personel: Giindiiz Cocuk Bakimevinde hizmet geregi calistirilabilecek; Ogretmen,
doktor, hemsire, diyetisyen, psikolog, sosyal hizmet uzmani, asci, giivenlik gorevlisi, biiro gorevlisi,
hizmetli, rehber Ogretmen, sosyal - sanatsal ve egitsel etkinliklerde gorevlendirilecek brang
ogretmenleri, stajyerler, cocuk bakicisi vb. pozisyonlarda ¢alistirilabilecek personeli,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM

Cocuk Bakimevlerinin Acilma sartlari, Simif Kontenjaninin Belirlenmesi ve ¢ocuklarin
gruplandirilmasi

Acilma sartlarn

Madde 5 — (1) Bakimevlerinin;

a)Miistakil, tek veya c¢ok katli bir binada veya bir apartmanin zemin kat1 veya bu katla baglantili
olarak bir kag katinda,

b) Cocuklar i¢cin ozellikle trafik yoniinden tehlike yaratmayan, sakin, her tiirlii oyun araciyla
rahatlikla oynamalarina imkan veren, ulagima elverisli yerlerde,

c)Hava kirliliginin s6z konusu olmadigi veya zarar vermeyecek bir diizeyde bulundugu
yorelerde

olmasina 6zen gosterilir.

(2)Bakimevi olarak kullanilacak binalarin;

a)Oyun yasindaki cocuklar i¢in oyuna tahsis edilebilecek nitelikte ayr1 boliimleri kapsamast,

b) Odalariin bol 1s1kl1, kolaylikla havalandirilabilir, her ¢ocuk i¢in en az 2 m2 alan ile 6 m3
hava diisecek hacimde ve taban ve duvarlarinin ¢ocuklara zarar vermeyecek kaplama ve boya ile
kaplanmis olmasi,

c)Mutfak boliimiiniin yiyeceklerin saglikli bir sekilde hazirlanip muhafaza edilmelerini
saglayacak diizeyde olmasi,

d)Her 10 cocuga bir klozet ve bir lavabo tahsis edilmesine imkan verecek teskilata sahip
bulunmasi,

e)Merdivenlerde c¢ocuklarin giivenligini saglayabilecek nitelikte emniyet korkuluklarin
bulunmasi,

f) Cocuk yataklarinin en az bir kisinin rahatlikla gecebilecegi aralikla diizenlenmesi ve emniyet
altina alinmasi, yataklarin yerden 25-30 cm yiiksekligi agsmamasi,

g)Binanin tiimiiniin havalandirilmasi i¢in gerekli onlemlerin alinmasi ve mutfakta aspirator
bulundurulmasi,
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h)Bakimevlerinin tefrisinde esyalarin basit ve kolay temizlenebilir nitelikte olmasi, liizumu
halinde kullanilacak tibbi ara¢ ve gereclerin ve ilaglarin ¢ocuklarin ulasamayacagi ayr1 bir boliimde
bulundurulmasi,

Sarttir.

Simif Kontenjaninin Tespiti

MADDE 6- (1)Sinif kontenjaninin belirlenmesinde asagidaki kosullar aranir:

a)Sinif alan1 (metre karesi) dikkate alinarak ¢ocuk sayisi belirlenir.

b)Her ¢ocuga 2 m2 alan veya 6 m3 hacim diigmesi zorunludur. Smiflar 20 kisiyi gegemez.

c)Her 6gretmene en fazla 20 ¢cocugun sorumlulugu verilir.

Siniflarin Olusturulmasi

MADDE 7- (1)Smiflar asagidaki diizende olusturulur;

a)Cocugun hangi sinifa kayit edilecegi konusunda dogum tarihi esas olmakla birlikte genel
gelisimi de dikkate alinir. Zihinsel ve psiko-sosyal gelisimi kronolojik yasindan farkli olan ¢ocuklar,
gorevlendirilecek 6gretmen ve psikologun ortak karari ile psiko-sosyal gelisiminin uygun oldugu
sinifa alinir.

b)Her sinif i¢in en az bir smf 6gretmeni gorevlidir. Gerektiginde yardimci personel olarak
cocuk bakicis1 ve stajyer de gorevlendirilebilir.

Cocuklarin gruplandiriimasi

MADDE 8-(1)Bakimevine kabul edilen gocuklar yaslari itibariyle i¢ gruba ayrilir ve buna gore
bakim programi uygulanir.

a)Birinci Grup: 3 yas grubunda (36-48 aylik cocuklar) bulunan en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup
olusturur ve her grup i¢in ¢cocuk gelisimcisi ile bir cocuk bakicisi gorevlendirilir.

b)ikinci Grup: 4 yas grubunda (48-60 aylik cocuklar) bulunan en ¢ok 20 cocuk bir grup
olusturur ve her grup i¢in ¢cocuk gelisimcisi ile bir ¢ocuk bakicist gorevlendirilir.

¢)Uglincii Grup: 5 yas grubunda (60-72 aylik cocuklar) bulunan en ¢ok 20 ¢ocuk bir grup
olusturur ve her grup i¢in ¢ocuk gelisimcisi ile bir cocuk bakicisi gorevlendirilir.

(2)Ikinci ve iigiincii grup ¢ocuklara uygun fiziki mekan ve personel bulunmamasi halinde gegici
bir siire birlikte bulundurulabilir.
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(3)Yas gruplarina uygun oyuncaklar ve egitim faaliyetleri i¢in gerekli araglar ¢ocuk velisi
tarafindan temin edilir.

UCUNCU BOLUM

Bakimevinde gorevlendirilecek personel ve nitelikleri ile gorev, yetki ve sorumluluklar

Gorevlendirilecek personel

MADDE 9- (1) Bakimevlerinde bir Cocuk Giindiiz Bakimevleri sorumlusu disinda, agilacak
her bir bakimevi i¢in bir sorumlu ile birlikte ¢cocuklarin yas gruplari goz 6niinde tutularak asagidaki
kadro olusturulur:

a)Cocuk gelisimcisi,

b)Ogretmen

c)Psikolog

d) Diyetisyen

e) Hemsire/saglik memuru

f) Cocuk Bakicisi

g)Yardimci personel

h)Biiro Personeli

Kurum tabibinden ¢ocuk bakim evinde de yararlanilir.

Gorevlendirme Usulii

MADDE 10- (1)Cocuk bakim evlerinde ¢alistirtlacak personelin ilgili mevzuatinda 6ngoriilen
nitelikleri tasimalar1 sarttir. Bu personel Kiiltiir ve Sosyal Isleri Miidiiriiniin teklifi iizerine Belediye
Bagkani tarafindan gorevlendirilir. Gorevlendirilme usuliine uygun olarak gorevlendirilmesine son
verilir ya da belediye biinyesinde baska bir iste gérevlendirilir.

Cocuk Bakimevlerinin Sorumlularinin gorevlendirilmesi, yetki, gorev ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Bakimevlerinin amacina uygun olarak isleyisi ile ilgili her tiirlii isinden ve
cocuklarin sevgi ve sefkate dayanan, saglik kurallarina uygun bir ortam i¢inde yagama, yetisme ve
gelismelerinin saglanmasindan birinci derecede sorumlu “bir giindiiz bakimevleri sorumlusu”, her
bakimevi i¢in bakimevleri sorumlusuna baglt “bir giindiiz bakimevi sorumlusu”, Kiiltiir ve Sosyal
Isleri Miidiiriiniin teklifi {izerine Belediye Baskani tarafindan gorevlendirilir.
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(2)Bakimevleri sorumlusu ve bakimevi sorumlulari, sosyal hizmetler, ¢ocuk gelisimi ve
egitimi, Psikoloji ve cocuk sagligi alanlarinda yiiksekdgrenim yapmis veya yiiksek Ogretmen
okulundan veya benzeri 6grenim kurulusundan mezun olup okul O6ncesi 6gretmeni unvani almig
bulunanlar arasindan atanirlar.

(3)Bakimevleri sorumlusu; bakimevlerinin isletilmesinde ve yonetilmesinde belediye ile
koordinasyonu saglamakla ve bakimevleri arasindaki isbirligini saglamakla gorevlidir. Bakimevleri
ile her tiirlii sikayetleri degerlendirmek, gerektiginde ilgili miidiirliige intikal ettirmek ve denetim
dahil, gerekli 6nlemleri almakla yetkili ve gorevlidir.

(4)Veli toplantilar1 ve egitici programlarin diizenlenmesi Bakimevleri sorumlusunun
yonetiminde yapilir.

(5)Bakimevi sorumlusunun gorevleri sunlardir:

a)Bakimevlerinin yillik ihtiyaclarini tespit etmek,

b)Kaliteli hizmet verilebilmesi i¢in gerekli tedbirleri almak,

¢)Gorevli personelin egitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun i¢in gerekli ¢calismalar1 yapmak,
makama Onerilerde bulunmak,

¢)Bakimevlerinin temizlik ve saglik sartlarina uygunlugunu, beslenme ve egitim hizmetlerinin
yeterli olup olmadigini kontrol etmek,

d)Hizmetle ilgili harcama ve kayitlarin diizenli olarak tutulmasini saglamak ve harcamalari
kontrol etmek,

e)Mevzuatin gerektirdigi diger kayit ve evraklarin diizenli olarak tutulmasini ve saklanmasini
saglamak,

f)Bakimevlerine alinacak ¢ocuklarla ilgili degerlendirmeleri tiim bakimevleri sorumlular ile
birlikte yaparak ilgili miidiirliige tekliflerde bulunmak.

g)Aidatlarin diizenli yatirilmasini saglamak.

Cocuk gelisimcisinin gorev ve yetkileri

MADDE 12- (1)Cocuk gelisimcisi, Milli Egitim Bakanligina baglh egitim-dgretim kuramlarina
atanabilmek icin gerekli nitelik ve sartlar1 tagiyanlar arasindan gorevlendirilir.

(2)Cocuk gelisimcinin gorev ve yetkileri sunlardir:
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a) Cocuklarin fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal gelisimleri ile ilgili, yas 6zelliklerini de goz
onilinde bulundurarak egitici programlar1 hazirlamak,

b) Okul oncesi gelisim ve egitici programlarinin uygulanabilmesi igin gerekli ortamin
hazirlanmasinda, gerekli ara¢ ve gereclerin se¢iminin yapilmasi ve saglanmasinda idareye yardimeci
olmak ve bu materyallerin iyi bir sekilde kullanilmasini ve korunmasini saglamak,

c¢) Cocuklarin gelisim ve egitimini izlemek, normal gelisim gostermeyen ve 6zel egitime ihtiyacg
duyan cocuklar i¢in diger meslek elemanlar1 ile igbirligi yaparak hazirlanacak, 6zel egitim
programlarini uygulamak,

d) Cocuklar1 yeteneklerine gore miizik, spor, el sanatlari, resim, folklor gibi faaliyetlere
yonlendirmek,

e) Cocuk gelisimine iligkin testleri uygulamak, testlerin sonucuna uygun calismalar yapmak ve
sonuclar1 rapor halinde dosyalamak,

f) Cocuklara iy1 aligkanliklarin kazandirilmasi, toplumda yasama kurallarinin 6gretilmesi
konularinda ¢alismalarda bulunmak,

g) Okul oncesi egitim ¢alismalari ile cocuklari ilkdgretime hazirlamak,

h)llgili saglik personeli ile birlikte gocuklarin gelisimlerini izlemek ve gelisimlerini destekleyici
caligmalar yapmak. Onlarin beslenme ve temizliklerinin saglikli bir bicimde yerine getirilmesini
saglamak.

(3)Cocuk gelisimcinin yukarida sayilan gorevleri diger meslek elemanlar ile isbirligi igerisinde
yiiriitmesi esastir.

Ogretmenin Gorev ve Yetkileri

Madde 13- (1)Ogretmenler Milli Egitim Bakanligina bagl egitim-6gretim kurumlarina
atanabilmek icin gerekli nitelik ve sartlar1 tasiyanlar arasindan gorevlendirilir.

(2)Yiiksekdgrenim kurumlarindan mezun olup, okul 6ncesi 6gretmeni unvanini almis olanlarin
3.4 ve Syas grubu ¢ocuklardan sorumlu olmasi esastir.

(3)Ogretmenin gorev ve yetkileri sunlardr:

a) Cocuklarin saglikli gelisimleri amaciyla, temizlik, diizen, giyim, yemek yeme, oyun ve
benzeri konularda olumlu aligkanliklar kazanmalaria yardimci olmak,
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b) Cocuklar1 yeteneklerine ve isteklerine gore sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere
yonlendirmek ve bu konularda ¢alismalarda bulunmak,

c) Cocuklar1 yeteneklerine ve isteklerine gore okul seciminde yonlendirmek ve bu konuda
sosyal servis elemanlart ile igbirligi yapmak,

d) Cocuklarin okula devamini saglamak ve izlemek, programli calisma aliskanligini
kazandirmak, okul ile ilgili sorunlarini ¢6zmek,

e) Cesitli nedenlerle bakimevinden ayrilacak cocugu, sosyal servis elemanlart ile isbirligi
yaparak, yeni yasantisina hazirlamak,

f) Yaptiklar1 giinliik calismalari, bakimevleri sorumlusu tarafindan tasdik edilmis olan bir
deftere yazarak imzalamak ve her tiirlii denetimde gosterilmek iizere saklamak.

Psikologun Gorev ve Yetkileri

Madde 14- (1)Psikologun gorev ve yetkileri sunlardir:

“a) Kayit oncesi Psikolojik Danisma ve Rehberlik degerlendirmesi kapsaminda; ¢ocugun
zekasi, psikolojik durumu ile okula uyum durumunu, ¢esitli test, yontem ve tekniklerle belirleyerek
Kayit Kabul Raporu (Okul olgunlugu gézlem formu) hazirlamak, Cocugun bakimevinde kalig siiresi
icerisinde zekasini, psikolojik durumunu, yetenegi ile mesleki yonelimi ve ilgi alanlari gesitli test,
yontem ve tekniklerle belirlemek.”

b) Cocugun yetistirilmesi, saglikli bir kisilik kazanmasi i¢in meslegi ile ilgili uygulamalar
yerine getirmek,

c¢) Ozel ilgi gerektiren gocuklarla mesleki calismalar yapmak ve calismalara iliskin gerekli
raporlar1 hazirlamak, gerektiginde ¢ocugun sorunlarinin ¢éziimlenmesi amaciyla hastane, psikiyatri
klinikleri ve benzeri kuruluslarla iliskiye gecerek vaka takibini yapmak,

d) Cocuklar1 serbest zamanlarinda izlemek, sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere katilimlarini
saglamak,

e) Cesitli nedenlerle kurulustan ayrilacak ¢cocugu, yeni yasantisina hazirlamak, yeni yasantisinin
izlenmesinde gorev almak,

f) Yillik calisma programlarina gore olusturulan aylik calisma programlarinin uygulama
sonuglarini aylik rapor halinde bakimevleri sorumlusuna vermek.

(2)-Psikologun yukarida sayilan gorevleri diger meslek elemanlariyla isbirligi i¢inde yiiriitmesi
esastir.
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Diyetisyenin Gorev ve Yetkileri

Madde 15- (1)-Diyetisyenin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Cocuklarin beslenmeleri ile ilgili cetvellerin hazirlanmasini ve uygulanmasini saglamak,

b) Hasta ¢ocuklarin beslenmesinde tabibin dnerisine gére yemek listesini hazirlamak,

c) Mutfakta hazirlanan yemeklerin kaliteleri ve 1silar1 bozulmadan servise gelmesini ve
cocuklara dagitilmasimni gilinliik rasyonla ¢ikan yemek numunelerinin 24 saat siireyle saklanmasini
saglamak,

d) Yemek servis bolgesinin ve mutfagin saglik sartlarina gore isletilmesi, mutfak personelinin
gerekli temizlige uymasini ve egitimini saglamak,

e) Satin alinan yiyecek malzemelerinin cins ve miktarlarinin belirlenmesinde teslim alinan
yiyecek malzemelerinin sartnamelere uygun olup olmadiklarinin denetlenmesinde satin alma
komisyonunda gorev almak, ambar ve deponun saglik ve beslenme kosullarina gére hazirlanmasini,
yiyeceklerin beslenme kurallarina uygun olarak korunmasini saglamak,

f) Mutfak gorevlilerinin c¢alisma giin ve saatleri ile c¢alisma yontem ve tekniklerinin
belirlenmesinde idareye yardimci olmak, akciger ve portor kontrollerini yaptirmalarini saglamak,

g) Ozel giin ve geceler igin planlanan beslenme ile ilgili gorevleri yiiriitmek.

Hemsirenin Gorev ve Yetkileri

Madde 16- (1)-Hemsirenin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Cocuklara saglikli aile ortamiin hazirlanmasinda yardimci olmak, abla-anne yaklasimi
icerisinde ¢ocuklarin saglik, temizlik ve yemek yeme ile yakindan ilgilenmek,

b) Sorumlu oldugu béliimlerin hijyen kosullarina uygun olmasi yoniinde ¢alismalar1 yapmak,

c¢) Cocuklarin yemeklerini yiyip yemediklerini kontrol etmek, cocuklarin yemek yemeleri ile
ilgilenmek ve yemek yemekte zorluk ¢eken cocuklara yardimci olmak,

d) Cocuklar1 donemsel saglik kontroliine ve muayeneye hazirlamak, kilolarini, boylarini,
dislerinin ¢ikis tarihlerini izlemek ve bu bilgileri saglik fisine islemek,

e) Acil vakalarda ilgili tabip veya hastane ile iliski kurmak,

f) Bulasict bir hastaliktan kuskulandigi hallerde cocugu derhal tecrit ederek tabibe ve
bakimevleri sorumlusuna haber vermek,
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g)Revir ve tecrit yeriyle iligkili isleri yiirtitmek,

g) Cocuklart siirekli olarak gozetmek, giines ve temiz havadan yararlanmalarini saglamak,
beden hareketleri, emekleme, yiiriime ¢alismalarini yaptirmak, bliylime ve gelismelerini izlemek.

(2)-Hemsireye her konuda yardimci olmak ve gerektiginde dogrudan dogruya hemsirelerin
gorevlerini de yapmak iizere hemsire yardimcist gorevlendirilebilir. Hemsire yardimcisinda
hemsirenin sahip oldugu nitelikler aranir.

Cocuk bakicilar

Madde-17 (1)-Cocuk bakicilarinda; lise mezunlari oncelikli olmak {izere; en az kendi
doneminin zorunlu egitiminden mezun olup, Milli Egitim Bakanliginca cocuk bakimi alaninda
diizenlenmis bir sertifika sahibi olma sart1 aranir. Kiz meslek lisesi mezunlarinda sertifika sarti
aranmaz.

(2) Cocuk bakicisinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Sorumlu bulundugu gruptaki ¢ocuklarin 6z bakimlarinin karsilanmasina yardimci olur.

b) Cocuklarla birlikte oldugu siire icinde, karsilastigi 6nemli olaylar1 ve hasta ¢ocuklar1 grup
sorumlusuna bildirir.

c) Bakimevi biinyesinde, ¢ocuklara yonelik hazirlanan plan ve programlar dogrultusunda
kendisine verilen diger gbrev ve hizmetleri yerine getirir.

¢) Sorumlu bulundugu gruptaki grup sorumlusunun verdigi gorevleri yapar.

(3) Cocuk bakicisi kurulusun temizlik ve diger islerinde calistirilamaz,

Yardimci personelin nitelikleri

MADDE 18 — (1) Bakimevinde yemek ve temizlik elemani bulundurulmasi zorunludur. Is
hacmine gore biiro, sofor ve diger hizmetler igin yeterli sayida personel istihdam edilir. Bu personel
i¢in, en az kendi déneminin zorunlu egitiminden veya lise mezunu olma sart1 aranir.

(2) Yemek elemani, yemeklerin saglik kosullarina uygun pisirilmesinden ve servisinden
sorumludur. Mutfak ve yemek servis boliimiinlin temizlik kosullarina uygunlugunu saglar ve
yemeklerden numune ayirarak uygun bir ortamda saklar.

(3) Bakimevi sorumlusu tarafindan, kurulusun temizlik elemaninin yapacagi isleri belirleyen bir
is plan1 hazirlanir. Bu plan denetimde gosterilmek iizere saklanir. Temizlik elemani bu is plani
dogrultusunda mutfak, lavabo ve tuvaletleri belli araliklarla temizler. Grup odalarinin temizligini
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yapar ve havalandirir. Cocuklarin odalarinda ve diger odalarda gerekli temizlik kosullarini saglar.
Oyun ve materyallerin diizenli olarak temizligini yapar.

(4) Bakimevinde ¢alisan en az bir personelin, ilk yardim sertifikasina sahip olmasi zorunludur.

Biiro personeli

MADDE 19- (1)Bakimevlerinde basvuru alma, bilgisayar girigleri saglama, giinliik yazigmalar1
ayarlama, arsivleme, raporlama gibi isleri yliriitme ve ilgili kurum/kuruluslarla baglanti kurma gibi
isleri yiiriitmek lizere en az lise mezunu biiro personeli istthdam edilir.

DORDUNCU BOLUM

Bakimevi kapasitesi, kabul, kayit ve iicretler

Bakimevi kapasitesinin tespiti ve Kabul

Madde 20 — (1) Bakimevlerinin kapasitesi her takvim yilinda Degerlendirme Kurulunun 6nerisi
lizerine Baskan tarafindan tespit edilir. Ihtiya¢ halinde yeni smif veya simflar Baskanin oluru
iizerine agilir.

2)Bakimevlerinin kapasitesinin %20’si belediyenin her statiideki personelinin ¢ocuklarina,
%801 ise belediye disindan Catalca ilge sinirlari igerisinde ikamet eden velilerin ¢ocuklarina ayrilir.
Bakimevlerine kapasite disinda ¢ocuk kabul edilmez.

(3)Bakimevine kayit yaptiracak Belediye disindan Catalca Ilge smnirlari igerisinde ikamet eden
velilerin asagida (4) numarali fikrada nitelikleri yazili ¢cocuklara dncelik verilerek kayitlart yapilir.
Kayit yaptiracak diger ¢cocuklarin sayisinin bakimevi kapasitesinin ylizde 80 iizerinde olmas1 halinde
gelir durumuna gore diisiik gelire sahip dgrenci oncelenerek kayit yapilir. Onceki egitim ve dgretim
doneminden egitimine devam etmek isteyen ve sartlar1 uyan Ogrencilerin, mevcut kontenjan
igerisinde kayit onceligi vardir.

(4)Kayitlaria oncelik verilerek olan ¢ocuklar sunlardir:

-Ekonomik durumlarina bakilmaksizin sehit ve gazi ¢ocuklari;

-Cezaevlerinde hiikiimlii ve tutuklu olan anneleri ile birlikte kalan ¢ocuklar,

- Cezaevlerinde bulunan kadin mahkumlarin ¢ocuklari,

-Ekonomik giicii yeterli olmayan ailelerin ¢ocuklar ile ekonomik giicliik i¢indeki anne veya
babas1 vefat etmis cocuklar,
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Tek ebeveyni ile yasayan ¢ocuklar,

-Engelli ebeveyni olan c¢ocuklar ile kadin konukevinde bulunan veya ayrilan kadinlarin
cocuklari.

(5) Bakimevine kayit yapilacak personel cocuklarinin sayisinin bakimevi kapasitesinin
%20’sinin iizerinde olmasi halinde belediyede gegen hizmet siireleri itibariyle veliler arasinda yapilan
siralamaya gore kabul islemi yapilir. Hizmet siirelerinin esitligi halinde ise bakimevine alinacak
cocuklar kura ile tesbit edilir.

(6)Bakimevlerine, bulasici hastaligi (hastalik siiresince), agir ruhsal, zihinsel ve bedensel
sakatliklar1 olan ve siirekli bakima muhta¢ ¢ocuklar alinmaz.

(7) Kayit Kabul Raporu (Okul Olgunlugu Goézlem Formu) olumsuz olan c¢ocuklarin kayit
islemleri yapilmaz.

Kayit i¢cin Istenecek Belgeler

Madde 21 —(1)Basvuru yapmak isteyen veliler, kuruma gelerek veya online bagvuru yaparak
On Kayit/Bagvuru formunu doldururlar. Bakimevi sorumlusu, On Kayit/Basvuru formlarmi isleme
alir.

(2)Bagvuru 36-72 aylik tuvalet egitimini tamamlamis ¢ocuklar igin yapilir.

(3)Cocuklarin bakimevine kaydinin yapilmasinda asagidaki belgeler istenir.

a)On Kayit/Basvuru Formu

b)Cocuk, anne ve babanin kimlik belgesi fotokopisi

c)Veli ikametgah kagidi

¢)Veli Vukuath niifus kagidi 6rnegi

d)Cocugun as1 kart1 fotokopisi

e)Saglik raporu (saglik ocagindan veya bir gocuk doktoru tarafindan verilen)

f) Ailenin gelir durumunu gosterir belge (bordro, SGK vs.)

g) Ana-baba ve veli i¢in Savciliktan alinacak iyi hal kagidi,

(4) Bakimevine kayit yaptirabilmek i¢in Degerlendirme kurulundan karar alinmas: sattir.

Ucretler
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MADDE 22- (1) Cocuk Egitim Merkezi hizmetleri ticretlidir. Her ¢ocuk igin alinacak ticret, her
mali yilbasinda Hazine ve Maliye Bakanliginca belirlenen iicreti gegmemek kaydiyla Degerlendirme
Kurulunun &nerisi iizerine Belediye Meclisince belirlenir. Ucrete beslenme ve bakim giderleri dahil
olup, egitim (kitap ve kirtasiye) giderleri, cocugun sahsi kullanacagi malzeme giderleri veliye aittir.
Ancak bu giderlerin bakimevi tarafindan karsilanmasi halinde veliden ayrica tahsil edilir.

(2)Bakimevinden iicretsiz olarak yararlanan ¢ocuklar bu fikra kapsami digindadir.

(3)Y1ilsonu etkinlikleri i¢in olusabilecek ek giderler (kostiim, yemekli davetiye ticretleri vb.)
velilerden ayrica talep edilir.

(4)Tespit edilen ticret, her ayin 15’1 ila 20’si arasinda Belediye Baskanliginca belirlenen kamu
bankalarindan birinde agilan 6zel hesaba veli kimlik bilgisi ve 6grenci ad1 belirtilerek yatirilir.

(5)Yatirilan paralar, muhasebe isleriyle gorevli memur ve bakimevi sorumlusunun miisterek
imzalariyla, gocugun beslenmesi, egitimi ve saglik giderleri gibi zorunlu giderlerde kullanilir.

(6)Toplu ulastirma (Servis) giderleri cocuk velileri tarafindan ayrica karsilanir.

(7)Cocuk velisinden aylik ticret diginda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbas giderleri
vb giderler i¢in ayrica iicret alinmaz.

(8)Bakimevi hesaplari mali yonden belediyenin tabi oldugu denetim usuliine tabidir.

(9)Bakimevinin bakim onarim nedeniyle kapatildig: siire i¢in Velilerden iicret talep edilmez.
Ayrica 10 giin ve daha fazla raporlu olan 6grenciden gelemedigi giinler i¢in iicret alinmaz, 10 giin ve
daha fazla izinli olan 6grencilerden gelemedikleri giinlerin %50 ticreti alinir. Donem boyunca 2 aydan
fazla izin alinamaz.

(10)Cocugun, kullanilan demirbas esyaya zarar vermesi sonucunda olusan bedel, gocugun
velisinden tahsil edilir.

(11)Y1l igerisinde hastalik, tatil ve benzeri mazeretlerle 6denmis iicret veliye iade edilmez.
Ancak ¢ocugun 10 giin ve daha uzun siireli rapora dayali devamsizliklarinda ve velisinin 10 giin ve
daha uzun stireli yillik izinli oldugunu (alindig1 giinden itibaren ii¢ is giinii icinde) belgelendirmesi
durumunda 6nceden alinmuis iicret var ise iadesi gereken iicret bir sonraki ayin ticretinden kistelyevm
usulii ile mahsup edilir. Bakimevine ¢ocugun parasini yatirdigr halde kaydini sildirmek isteyen
veliler, 7 glin 6ncesinde yazili miiracaat etmesi halinde kalan {icret iade edilir.
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(12)Yangin, dogal afet, salgin hastalik, iklime dayali olaganiistii durumlarda; miilki makamlarin
ve hifzissithha kurulunun gerekli gormesi ve araliksiz 15 gilin veya daha fazla siire ile e8itime ara
verilmesi durumunda, 6nceden alinmis iicret var ise iadesi gereken miktar bir sonraki ayin iicretinden
kistelyevm usulii ile mahsup edilir.

Ucretleri Belediye Biitcesinin yoksul ve muhtaglar icin ayrilan 6denekten karsilanacak
cocuklar

MADDE 23- (1) Sehit ve gazi ¢ocuklari, cezaevlerinde hiikiimlii ve tutuklu olan anneleri ile
birlikte kalan ¢ocuklari, cezaevlerinde bulunan kadin mahkimlarin ¢ocuklari, koruma karar1 bulunan
kadimnlarin ¢ocuklari, ekonomik giicli yeterli olmayan ailelerin ¢ocuklari, ekonomik giicliik i¢indeki
anne veya babasi vefat etmis ¢ocuklar, tek ebeveyni ile yasayan c¢ocuklar, engelli ebeveyni olan
cocuklar, kadin konukevinde bulunan veya ayrilan kadinlarin ¢ocuklari, birinci dereceden can ve mal
kaybina maruz kalmis afetzedelerin ¢ocuklari i¢in bu durumlarina iliskin gerekli belgelerin ibrazi
sartiyla her bir egitim merkezi kontenjani lizerinden yiizde 5 kontenjan ayrilir. Diizenlenecek Sosyal
Durum Raporuna istinaden, bu kapsamdaki ¢ocuklarin kres bedelinin yiizde 50’lik kismi, Belediye
biitcesinde yoksul ve muhtaglar i¢in ayrilan 6denekten karsilanir.

Mlisigin Kesilmesi

MADDE -24 (1) Cocugun Bakimevinden ilisigi,

a)Velinin yazili istegi,

b)Cocugun ilkokula baglamasi,( 72 ayin1 tamamlayan ¢ocuklar ailelerinin getirdikleri rapor ile
ilkokula baslayana kadar bakimevine devam edilebilir.)

c) Bilgi ve belgelerde velinin gergek dis1 beyanda bulundugunun tespiti.

d) Velinin ¢esitli nedenlerden dolayi (nakil, istifa, emeklilik) belediyedeki gérevinden ayrilmasi
ya da Catalca il¢e sinirlar1 disina taginmast,

e) Velinin Kres ve Giindiiz Bakimevi isleyis diizeni ile bu Yonetmelik hiikiimlerine uymamast,

f) Iki ay iist {iste {icretin ddenmemesi,

Hallerinde Degerlendirme Kurulunun karari {izerine Bagkanin onayx ile kesilir.

Calisma Giin ve Saatleri

MADDE 25- (1) Cocuk Bakimevlerine hafta i¢i 6grenci girisi saati 08.00, ¢ikis saati 17.00
‘dur.
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Bulundurulmasi ve Tutulmasi Gerekli Defter, Dosya ve Kayitlar

MADDE 26-(1) Bakimevi Sorumlusu asagidaki defter ve dosyalar1 bulundurmak ve gerekli
islemleri zamaninda yapmakla yiikiimliidiir.

a)Cocuk kayit dosyast,

b)Ogrenci devam defteri,

c)Koordinasyon Degerlendirme Kurulu Karar Defteri,

(2) Belediye ilgili mevzuat uyarinca diger kayit, yazi is ve islemleri ile ilgili evrakin
dosyalanmasi ile de yiikiimliidiir.

Degerlendirme Kurulu

MADDE 27-(1) Degerlendirme Kurulu, Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigiiniin bagl oldugu
Bagkan Yardimcismin baskanliginda; Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirii, Insan Kaynaklar1 ve Egim
Miidiirii, Cocuk Giindiiz Bakimevleri Sorumlusu ve Cocuk Bakim evlerinden Baskanca belirlenecek
birinin sorumlusu ile olmak iizere bes kisiden olusur.

(2)Degerlendirme Kurulu, ilgili Baskan Yardimcisinin daveti lizerine her zaman toplanabilir.

(3)Degerlendirme Kurulu asagidaki gorevleri yapar:

a)Bakimevi kontenjanini tespit etmek,

b)Cocuklarin kabuliine ve kayit edilmesine karar vermekle,

c)Bakimevi iicretlerini tespit ederek Belediye Meclisin onayina sunmak,

¢)Bakim iicretleri Belediye Biitgesinin yoksul ve muhtaglar i¢in ayrilan 6denekten karsilanacak
olanlarin kabulii hakkinda karar vermek,

d)Bakimevi ile ilisigin kesilmesini gerektiren hallerin vukuunda ¢ocugun bakimevi ile ilisiginin
kesilmesine karar1 vermek.

e)Her egitim ve 6gretim donemi i¢in kayit basvuru tarihi ile kesin kayit tarihini belirlemek ve
ilan etmek.
f)Her egitim ve Ogretim donemi icin egitim planlamasi, organizasyon semasi ve
personel/6gretmen gorevlendirilmesini iceren Yillik Egitim Planlarinin onaylamak.
g) Cocuk Oyun ve Etkinlik Merkezlerinin is ve igleyisi hakkinda karar almak.
(4) Kararlarda g¢ekimser oy kullanilmaz. Karsi oy kullanilmasi halinde gerekce yazilmaz

zorunludur.
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ALTINCI BOLUM

Diger Hiikiimler

Atatiirk Kosesi

MADDE 28-(1) Cocuk bakimevinin uygun bir yerinde Atatiirk devrim ve ilkelerini iceren
anlaml1 bir kompozisyon olusturacak sekilde Atatiirk Kdsesi diizenlenir.

Ozel Giinler ve Bayramlar1 Kutlama Etkinlikleri

MADDE 29- (1) Ozel giinler ve bayramlar, ¢ocuk bakimevinde cocuklarin yaslarina,
gelisimlerine uygun olarak sinif i¢i etkinlikler ile bakimevi merkezli olmak kaydiyla egitici etkinlikler
seklinde diizenlenir.

(2) Bu etkinlikler, kurumda gorevli oOgretmenlerin birlikte hazirlayacaklari program
cergevesinde yapilir.

(3) Okul dis1 alan gezilerinde 6nce veli onayi alinarak, ¢ocuklar okul disina ¢ikartilir.

Veli Toplantis

MADDE 30- (1) Cocuk Bakimevinde ii¢ ayda bir veya ihtiya¢ duyulan zamanlarda veli
toplantilar1 diizenlenir. Bu toplantilarda cocuklarin psiko-sosyal gelisimleri hakkinda velilere
aciklayici bilgiler verilir.

Saghk Kontrolleri

Madde 31 — (1) Bakimevinde bakilan ¢ocuklar ile burada gorevli personel alt1 ayda bir genel
saglik kontroliinden gegirilir ve diizenlenen raporlar1 dosyalarina konulur.

(2)Bulasict hastalik tespit edilen ¢ocuk 1yilesinceye kadar bakimevinden uzaklagtirilir.

Cocuklarin Beslenmesi

Madde 32 — (1) Bakimevlerinde gocuklara 6gle yemegi ile sabah ve dgleden sonra olmak {izere
iki kahvalt1 verilir.

Bakimevi Binalarinin Kullanimi

Madde 33 — (1) Bakimevleri igin ayrilan boliim veya binalar asli amaglar1 disinda isletilemez
ve konut veya misafirhane olarak kullanilamaz.

Denetim

Madde 34 - (1) Bakimevlerinin Yonetmelik esaslarina uygunlugu, 12.10.1987 tarihli ve
87/12197 sayili Bakanlar Kurulu karariyla vyiiriirliige konulmus olan “Kamu Kurum Ve
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Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Giindliz Bakimevleri Hakkinda Yonetmelik” esaslarima gore
denetlenir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 35: Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler uygulanir.

Yiiriirliikkten Kaldirilma

Madde 36: Belediye Meclisinin 18.11.1994 tarihli ve 1994/3 sayili karari ile kabul edilerek
yiirtirliige konulan “Catalca Belediyesi Anaokulu ve Kres Yonetmeligi” yiirtirlikkten kaldirilmistir.

Yiirirlik

MADDE 37- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilerek belediyenin web sitesinde
yayinlanmasi ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 38- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yiirtitiir.

KARAR: Catalca Belediyesi tarafindan hizmete sunulacak Cocuk Bakimevlerinin kurulusuna,
isleyisine, bakimevinde gorev alacak personelin niteliklerine, gorev, yetki ve sorumluluklarina iligkin
usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 14’iincii maddesinin 1’inci
fikrasinin (a) bendi; 18’inci maddesinin 1’inci fikrasinin (m) bendi ile 657sayili Kanunun 191 inci
maddesi ve bu maddeye dayanilarak Bakanlar Kurulu’nun 12.10.1987 tarihli ve 87/2197 sayili
karartyla yiiriirliige konulan "Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Agilacak Cocuk Giindiiz Bakimevleri
Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine dayanilarak hazirlanan “Catalca Belediyesi Cocuk Giindiiz
Bakimevleri Yonetmelik” taslaginin aynen kabuliine, 5393 sayili Belediye Kanununun 15.
Maddesinin (b) bendi ile 18. Maddesinin (m) bendi hiikiimleri uyarinca, Belediye Meclisimizin
03/06/2024 tarihli Haziran ay1r oturumunun 1.birlesiminde yapilan oylama sonucu mevcudun
oybirligi ile karar verilmistir.
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