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OZU: Catalca Belediyesi Mali Hizmetler Midiirliigii’niin, Gérev Yetki Atama ve Sorumluluklari ile
Calisma Usul ve Esaslar1 hakkinda Yonetmelik ile ilgili teklifi.

TEKLIF:

Mali Hizmetler Midiirliigi'niin 31/05/2024 tarih ve E.77499 sayili teklifi Meclise okunarak
miizakereye acildi: “Belediyemize ait "Mali Hizmetler Miidiirliigii' niin Kurulus, Gorev, Yetki, Atama ve
Sorumluluklart ile Caliyma Usul ve esaslari Hakkinda Yonetmelik " taslagi hazirlanmis olup, yazimiz
ekinde sunulmustur. Yonetmelik taslaginin mecliste goriisiilerek karara baglanmasi hususunu olurlariniza
arz ederim.”

TC.
CATALCA BELEDIYESI

MALI HiZMETLER MUDURLUGUNUN KURULUS, GOREV, YETKIi, ATAMA VE
SORUMLULUKLARI iLE CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BIiRINCi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 —(1)Bu Yonetmeligin amaci, Catalca Belediyesi Mali Hizmetler Midiirligiiniin gorev,
yetki, atama ve sorumluluklariyla ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 — (1)Bu Yonetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanununun 60, 61 ve 62 nci maddeleriyle 22.12.2005 tarihli ve 5436 sayilik Kanunun 15 inci maddesine ve
5393 sayil1 Belediye Kanununun 18/m hiikmiine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

Madde 3 — (1)Bu Yonetmelikte gecen;

Belediye : Catalca Belediyesini;

Meclis : Catalca Belediye Meclisini,

Kanun : 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununu,

Ust yonetici : Belediye baskanini,

Sayfal/20




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ") Karar No 50
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Mali  Hizmetler
Avhan TUTUN (V) Vusuf BALLI o) Miidirliigi'niin, ~ Gorev  Yetki  Atama  ve
Utlkli Z%(BULUT (\/() ) Ahelggt RasimCYUCEL E\/; Sorumluluklar ile Calisma Usul ve Esaslar1 hakkinda
Gokay SAVASAN (V) Sitheyla TOPCU ") Yonetmelik ile ilgili teklifi.
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS ")
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

Baskan : Belediye baskanini,

Harcama Birimi : Belediye biitgesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan hizmet
birimini,

Muhasebe hizmeti : Gelir ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve borglarin hak sahiplerine 6denmesi,

para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi,
gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve raporlanmasi islemlerini,

Mali Hizmetler Miidiirii : Muhasebe hizmetlerinin yiiriitilmesinden ve muhasebe biriminin
yonetiminden sorumlu, usuliine gore atanmig sertifikali yoneticiyi (Muhasebe yetkilisini),

Miidiirliik . Muhasebe yetkilisi ve mali hizmetlerin yerine getirildigi Mali Hizmetler
Miidiirliigiini,

Muhasebe birimi: Muhasebe hizmetlerinin yapildig: birimi,

Muhasebe yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden ve muhasebe biriminin yonetiminden
sorumlu, usuliine gore atanmis sertifikali yoneticiyi (Mali Hizmetler Miidiiriinii),

Muhasebe yetkilisi yardimcis1 esiti gorev: Muhasebe islemlerinden birinci derecede sorumlu
olarak calisan mali hizmetler miidiirii, finans miidiirii, hesap isleri miidiirti, gider midiirii ve gelir miidiiri
gibi unvanlarin yardimcist kadrosunda asil olarak bulunanlar ile muhasebeci kadrosunda asil olarak
bulunanlar ve muhasebe biriminde mali hizmetler uzmani olarak gdrev yapanlar, tarafindan yiiriitiilen
gorevi,

Para ve para ile ifade edilebilen degerler: Muhasebe birimine veya mutemedine teslim edilip
muhafaza ve sorumlulugu altinda bulunan tedaviildeki Tiirk paras1 ve gevrilgen yabanci paralar ile altin,
glimiis, kiymetli maden ve bunlardan yapilmis her tiirlii ziynet esyasi, antika paralar, hisse senedi, tahvil ve
hazine bonolari, diger devlet bor¢lanma senetleri, degerli kagitlar, ¢evrilgen olmayan yabanci paralar ve bu
mabhiyetteki degerleri,

On Mali Kontrol: Idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; idarenin biitgesi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman
programi ve ilgili mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde kullanilmasi1 yonlerinden yapilan kontroliinii,
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Yetkili memur: Gorevleri geregi veya gorevlendirilmeleri nedeniyle muhasebe birimlerinden
zimmetle degerli kagit alip satan niifus, tapu, icra, emniyet, adliye ve ticaret sicili memurlar1 gibi kamu
gorevlilerini,

Mutemetlik: Muhasebe biriminin bulundugu yer disinda, muhasebe birimine bagl olarak tahsilat
mutemetligi, tahsilat sefligi ve benzeri isimler altinda mutemetlik gérevinin yapildig: birimi,

Vezne: Muhasebe birimine teslim edilen tedaviildeki Tiirk parasi, doviz, ¢ek, senet, menkul kiymetler
ve teminat mektuplarinin muhafaza edildigi yeri,

Ambar: Muhasebe birimine teslim edilen ve parayla ifade edilen degerli kagitlar ile muhasebe
birimince kullanilacak seri ve sira numarali alindi, teslimat miizekkeresi, ¢ek ve benzeri basili evrakin
muhafaza edildigi yeri,

Sertifika: Sekli ve igerigi Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan belirlenen ve sahibine muhasebe
hizmetlerini yerine getirebilme yetkisi veren muhasebe yetkilisi sertifikasini,

Ifade eder.

Kurulus:

Madde 4- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigii Catalca Belediye Meclisi Karariyla kurulmustur.

(2) Mali Hizmetler Mudirliigiinde hizmetler; Miidiir, mali hizmet uzman ve uzman yardimcilariyla Bagkan
onay1 ile kurulan “gelir, gider”, “biitce ve performans programi”, “muhasebe-kesin hesap ve raporlama” ile
“0on mali kontrol” fonksiyonlart dort ayri alt birimler tarafindan yiiriitiiliir. Alt birimlerin norm kadro
esaslarina gore “seflik” seklinde teskilatlanmalar1 esastir. Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi
ayni kiside birlesemez. Mali hizmetler biriminde 6n mali kontrol gérevini yiiriitenler mali islem siirecinde
gorev alamazlar.

(3)Alt birimlerin gorev dagilimlari Miidiiriin 6nerisi tizerine Bagkan tarafindan yerine getirilir.

IKINCI BOLUM
Miidiirliige ve Seflige Atanma sartlar

Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma Usul ve Esaslar1

Mali Hizmetler Miidiirii ve sef olarak atanacaklarda aranan sartlar:
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Madde 5 — (1) A. Mali Hizmetler Miidiirii gorevini yiiriitmek {izere atanacaklarin, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanununun 48 inci maddesinde belirtilen sartlar ile asagidaki sartlar1 tasimasi gerekir:

a) En az dort yillik yiiksek 6grenim gérmiis olmak.

b) Belediyede veya diger kamu kurum ve kuruluslarinin muhasebe hizmetlerinde hangi statiide
olursa olsun en az dort yil ¢alismis olmak sartiyla belediyede sef gorevinde veya diger kamu kurum ve
kuruluslarinda muhasebe yetkilisi yardimeisi veya esiti gorevlerde bulunmak.

¢) Ilgili yonetmeligine gdére muhasebe yetkilisi sertifikasi almis olmak.

d) Ayliktan kesme ve kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi almamis olmak.

e)657 sayili Devlet Memurlari Kanununun 68/B maddesinde Ongoriilen atama sartlarina sahip
olmak,

f) Gorevin gerektirdigi bilgi ve temsil yetenegine sahip olmak.

0) Gorevde yiikselme egitimini tamamlayarak, sinavinda basarili olmak

(2) Mali Hizmetler Miidiiriiniin yasal izin, gegici gorev, disiplin cezas1 uygulamasi veya gérevden
uzaklastirma nedenleriyle isinden gegici olarak ayrilmasi halinde yerine Bagkan tarafindan; muhasebe
yetkilisi sertifikas1 almis olmak sart1 harig, asilde aranan diger sartlar1 tasiyanlar arasindan kurum i¢inden
bir vekil atanir. Bu sekilde kurum icinde asilde aranan sartlari tasiyan personelin bulunmamasi halinde ise,
Bagkan tarafindan tedviren gorevlendirme yapilir. Tedviren gorevlendirme {i¢ ay1 gecemez.

(3) Muhasebe yetkilisi sifatin1 kazanabilmek i¢in, Muhasebe Yetkilisi Adaylarinin Egitimi, Sertifika
Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmelikte 6ngoriilen sartlari
tasimak, Maliye Bakanlig tarafindan acilan sertifika egitimine katilip yapilan sinavda bagarili olmak sarttir.

(4)Sinavda basarili olan muhasebe yetkilisi adaylarina, Maliye Bakanligi tarafindan Muhasebe
Yetkilisi Sertifikasi verilir.

B. Mali Hizmetler Miidiirliiglinlin alt birimlerine sef olarak atanacaklarda 657 sayili Kanunun 48
inci maddesinde 6ngoriilenlere ilave olarak asagidaki sartlar aranir.

a) En az iki yillik yiiksek 6grenim gérmiis olmak,

b) Ayliktan kesme ve kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezas1 almamis olmak

¢) En az bir yili Belediyede olmak kaydiyla belediyelerde ve diger kamu kurum ve kurumlarda
muhasebe hizmetlerinde hangi statiide olursa olsun en az dort yil ¢alismis olmak,(Belediyelerde ve diger
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kurum ve kuruluslarin muhasebe yetkilisi yardimeisi, sef veya esiti gorevlerde ya da daha iist gorevlerde
bulunmus olmak tercih sebebidir.)

d) Gorevde yiikselme egitimini tamamlayarak, sinavinda basarili olmak.

(e) Bu bentte belirtilen nitelikleri tasiyan memur statiisiinde personelin bulunmamasi halinde Mali
Hizmetler Miidiirliiglinde en az dort yildan beri ¢alisan ve gorevlendirilecegi sef kadrosunun gerektirdigi
sartlara ve niteliklere haiz olan diger statiideki personel Bagkan tarafindan tedviren gérevlendirilebilir. Bu
sekilde gorevlendirilen kimse, gorevlendirildigi sef kadrosunun gorevlerini yapar ve yetkilerini kullanir.

(FAIlt birim seflerinin yasal izin, gecici gorev, disiplin cezasi uygulamasi veya gorevden
uzaklastirma nedenleriyle islerinden gecici olarak ayrilmalari halinde yerlerine Miidiiriin Onerisi iizerine
Bagkan tarafindan birim icinden vekaleten gorevlendirme yapilir. Baskan gerek gordiigii takdirde seflik
kadrolarina, bu Yonetmelikte belirtilen sartlar1 tasiyanlar arasindan 5393 sayili Belediye Kanununun 49.
maddesinin altinc fikrasinda 6ngoriilen usule gore gorevlendirme de yapabilir.

Mali Hizmetler Miidiirii kadrosuna atanma:

Madde 6 — (1)Muhasebe yetkilisi sifatin1 haiz Mali Hizmetler Miidiirii; bu Yonetmeligin 5.
Maddesinde Ongoriilen sartlar1 tasiyanlardan “Muhasebe Yetkilisi Adaylarimin Egitimi, Sertifika
Verilmesi ile Muhasebe Yetkililerinin Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine
gore sertifika almis adaylar arasindan, Bagkan tarafindan atanir.

(2)Muhasebe yetkilisi sertifikasi olan personel bulunmamasi halinde, {ist yonetici tarafindan
belirlenecek bir personel muhasebe yetkilisi olarak gérevlendirilebilir.(*)

(3)Baskan gerek gordiigii takdirde Mali Hizmetler Miidiirii kadrosuna, bu Yonetmelikte belirtilen
sartlar1 tagiyanlar arasindan 5393 sayili Belediye Kanununun 49. maddesinin altinci fikrasinda 6ngoriilen
usule gore Kamu kurum ve kuruluslarinda istthdam edilen memurlari, kendilerinin ve kurumlarmin
muvafakatiyle gérevlendirebilir.

Mali Hizmetler Uzman ve Uzman Yardimciligina Atanma

Madde 7 — (1)Mali Hizmetler Midiirligiinde Mali Hizmetler Uzman yardimcist kadrolarina
atanabilmek icin Maliye Bakanligi tarafindan mali hizmetler birimlerinde calistirilacak mali hizmetler
uzmanlarinin meslege giris ve yeterlik smavlart ile ¢alisma usul ve esaslarmi belirlemek amaciyla

1 CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIM DEGISIKLIGI BAKANLIGI Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigiiniin 22/01/2024 tarihli ve
E-53773008-622.02-8101079 sayili genelgesi
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diizenlenmis olan Mali Hizmetler Uzmanlig1 Yonetmeligine gore acilan 6zel yarisma sinavinda basarili
olmalar sarttir. Maliye Bakanliginca yapilacak yeterlik sinavinda basarili olanlar mali hizmetler uzmani
kadrosuna atanirlar. Mali hizmetler uzman yardimciligi doneminde veya yeterlik sinavinda basaril
olamayanlar belediyede durumlarina uygun kadrolara atanirlar.

(2)Baska bir kamu idaresinin mali hizmetler uzman1 kadrosuna atandiktan sonra en az {i¢ y1l siireyle
atandiklar1 idarelerde s6z konusu kadrolarda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore gorev yapanlar,
kendilerinin istegi ve idarelerinin muvafakati ile Belediyenin mali hizmetler uzmani kadrolarina atanabilir
ya da 5393 sayili kanunun 49. maddesine gore gorevlendirilebilir.

(3)Mali Hizmet Uzmanmi ve Mali Hizmet Uzman Yardimcilign kadro veya pozisyonlarina
Y o6netmelik hiikiimleri disinda atama yapilamaz.

(4)Mali hizmetler uzman ve uzman yardimcilari bu Yonetmeligin 7. maddesinde gosterilen
gorevlerle ilgili diger mevzuatta Mali Hizmetler Uzman1 ve uzman yardimcisina verilmis diger gorevleri
yerine getirir. Mali hizmetler uzmani ve uzman yardimcilart Mali Hizmetler miidiiriine bagli olarak gorev
yaparlar.

Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin gorevleri

Madde 8 — (1)Mali isler Miidiirligiiniin gorev ve yetkileri agagida belirtilmigtir:

a)Belediyenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasina destek olmak,

b) Izleyen iki yilin biitge tahminlerini de igeren Belediye biitgesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve Belediye faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek
ve degerlendirmek.

C) Mevzuati uyarinca belirlenecek biitce ilke ve esaslari ¢ercevesinde, ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere gonderilmesini saglamak.

d) Biitge kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak, degerlendirmek
ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak, diger mali islemlere iliskin kayitlar1 usuliine uygun,
saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirli miidahaleden bagimsiz olarak
diizenlemek.

e) Belediyenin, diger belediyeler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuclandirmak.
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f) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda Bagkana ve harcama yetkililerine
gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

g) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.

h) Ilgili mevzuat: ¢ergevesinde belediye gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarinin takip ve
tahsil islemlerini yliriitmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri ilgililerine iade etmek.

I) Belediye simirlar1 dahilindeki bina, arsa ve arazilerin 1319 sayili Emlak Vergisi Kanununa gore
tarh ve tahakkuk

1) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

i) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek veya
gondermek.

j) Gerekli bilgi ve raporlar1 harcama yetkilileri ile belediye bagskanina ve varsa yetkili kilinmis diger
mercilere muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen siirelerde diizenli olarak vermek.

k) Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak.

I) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen siirelerle
muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak, mali rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz
olarak diizenlemek,

m) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngdriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yoneticisinden
kontrol edilmesini istemek.

n) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi devralmak.

0) Muhasebe birimini yonetmek.

0) 5018 sayili Kamu Mali yonetimi ve Kontrol kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger
mevzuatla verilen diger gorevleri yapmak.

p) Mali konularda Baskan tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Mali Hizmetler Midiirii 5393 sayili Belediye Kanununun 33’{incii maddesi uyarinca Enciimenin
tabii liyesidir ve 34’iincii maddede gosterilen gorevleri yapar. Mali Hizmetler Miidiiriiniin yasal izin, gecici
gorev, disiplin cezast uygulamasi veya gorevden uzaklastirma nedenleriyle islerinden gecici olarak
ayrilmalar1 yada kadronun her hangi bir nedenle bosalmasi halinde yerine, bu Yonetmeligin 5/2 maddesine
gore gorevlendirme yapilir.
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Mali Hizmetler Miidiiriiniin yetki ve sorumluluklari

Madde 9 — (1)Mali Hizmetler Miidiirii 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
geregince muhasebe islemlerini yiiriitmekle gorevli ve yetkili olmasi sebebiyle “Muhasebe Yetkilisi”
sifatin1 da haizdir. Mali Hizmetler Miidiirii kadro ve unvaninin muhasebe yetkilisi niteligine etkisi yoktur.

(2)Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayn1 kiside birlesemez.

(3)Muhasebe yetkilisi sifatryla Mali Isler Miidiirii;

a)Bu Yonetmeligin 7 inci maddesinde sayilan hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe
kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan,

b) Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklar1 para ve parayla ifade edilen degerler ile
bunlarda meydana gelen kayiplardan,

¢) On 6deme ile kesin ddemelerin yapilmasi ve 6n ddemelerin mahsubu asamalarinda ddeme emri
belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliinden,

d) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek tutarin,
diizenlenen belgelerde 6ngoriilen tutara uygun olmasindan,

e) Odemelerin, ilgili mevzuatin éngdrdiigii oncelik siras1 da géz oniinde bulundurularak, muhasebe
kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

f) Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden onceki muhasebe yetkilisinden hesabi devralirken
gostermedigi noksanliklardan,

g) Her statiideki belediye personelinin aylik, {icret, tazminat ve benzeri adlar altinda yapilan
odemelere iligkin tahakkuk islemlerini gerceklestirmek, Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve
islemlerini ilgili mevzuata gore kontrol etmekten,

h) Yetkili mercilere hesap vermekten,

i) 5018 sayili Kanun ve bu Kanuna dayanilarak yetkili mercilerce yiiriirliige konulmus olan
Y onetmeliklerde belediye mali hizmetler birimlerine verilmis olan yetkileri kullanmaktan,

Sorumludur.

(4)Muhasebe yetkilisi sifatiyla Mali isler Miidiirii 5018 sayili Kanuna gore yapacagi kontrollere
iliskin sorumlulugu, gorevi geregi incelemesi gereken belgelerle sinirhidir. Ayrica, ret ve iadeler ile ayrilip

Sayfa8/20




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ") Karar No 50
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Mali  Hizmetler
Avhan TUTUN (V) Vusuf BALLI o) Miidirliigi'niin, ~ Gorev  Yetki  Atama  ve
Utlkli Z%(BULUT (\/() ) Ahelggt RasimCYUCEL E\/; Sorumluluklar ile Calisma Usul ve Esaslar1 hakkinda
Gokay SAVASAN (V) Sitheyla TOPCU ") Yonetmelik ile ilgili teklifi.
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS ")
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

gonderilmesi gereken paylara iliskin fazla ve yersiz 6demelerde sorumlulugu, bu Yonetmeligin 23 iincii
maddesi uyarinca yapmasi gereken kontrollerle sinirlidir.

Yetkisiz tahsil ve 6deme yapilamayacagi ve birlesemeyecek gorevler

Madde 10 — (1)Kanunlarin 6ngordiigii sekilde yetkili kilmmamis higbir gercek veya tiizel kisi
belediye adina tahsilat ve 6deme yapamayacagi gibi muhasebe hizmeti de veremez.

(2)Usuliine gore atanmadigt halde muhasebe hizmetlerinden bir kismini veya tamamini
kendiliginden yapanlar ile yapilmasi konusunda emir veren yoneticiler hakkinda, Sayistay tarafindan
belirlenecek mali sorumluluklart sakli kalmak iizere, adli ve idari yonden de ayrica islem yapilir.

Gorev, yetki ve sorumluluklarin devri

Madde 11 — (1)Mali Hizmetler Miidiirti kanunlarla kendilerine verilen gorev ve yetkilerinden bir
kismin1 smirlarini agikca belirtmek, yazili olmak ve ilgili mevzuatinda belirlenen usul ve esaslara aykiri
olmamak sartiyla ve Baskanin onayiyla bir alt kademede gorev yapan yetkililere devredebilir. Mali
Hizmetler Miidiirii hakkindaki sorumluluk, devredilen islerle ilgili olarak gorev ve yetki devri yapilanlar
hakkinda da uygulanir. Yetki devri uygun araglarla ilgililere duyurulur.

(2)Mali Hizmetler Miidiirii gorev ve sorumluluklarin, bir alt kademede gorev yapan yetkililer
tarafindan usuliine uygun olarak yerine getirilip getirilmedigini gdzetmekle yiikiimluidiir.

(3)Devredilen gorev ve yetki sinirlari igerisinde olmakla birlikte, bir alt kademede gorev yapan
yetkililer tarafindan tereddiide diisiilen konulardaki islemler, uygun bulunmasi halinde Mali Hizmetler
midiirii tarafindan sonuglandirilir.

UCUNCU BOLUM
Biitce ve Yatirim ile lgili Ts ve islemleri

Biitcenin hazirlanmasi

Madde 12 — (1)Ust ydnetici/Baskan, her yil Haziran aymin sonuna kadar stratejik plan ve
performans programina uygun olarak gider biitgelerini hazirlamak iizere birimlere ¢agr1 yapar. Gider
tahminlerinde, stratejik plan, performans programi ve yatirim programindaki hedef ve ilkeler géz oniinde
bulundurulur.

(2)Biitcenin hazirlanmasinda kullanilacak belge ve cetveller ile gerekli dokiiman, Mali Hizmetler
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Midiirliigii tarafindan idarenin ilgili birimlerine goénderilir. Her bir harcama birimi biitge teklifini
hazirlayarak birim performans programiyla birlikte Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderir. Harcama birimi
temsilcileri ile goriismeler yapilarak Belediyenin biitce teklifi 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger
mevzuat dikkate alinarak Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan hazirlanarak Enclimene sunulur.

Yatirim program hazirhklarinin koordinasyonu

Madde 13 — (1)Belediyenin yatirim programi teklifinin hazirlanmasinda kullanilacak belge ve
cetveller ile gerekli dokiiman Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan Belediyenin ilgili birimlerine
gonderilir. Harcama birimleri yatinm programina iliskin tekliflerini hazirlayarak Mali Hizmetler
Midiirliigiine gonderir. Harcama birimi temsilcileri ile gériismeler yapilarak Belediyenin yatirim teklifi
5393 sayil1 Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuat dikkate alinarak Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan
hazirlanir.

Ayrintih  harcama ve finansman programlarimin hazirlanmasi ve uygulanmasi, Biitce
islemlerinin gerceklestirilmesi

Madde 14 — (1)Belediyenin ayrintili harcama ve finansman programu, ilgili mevzuatinda yer alan
hiikiimlere gore hazirlanir ve Bagkan tarafindan onaylanir.

(2)Biitge islemleri, harcama birimleriyle koordinasyon saglanarak Mali Hizmetler Miidiirligii
tarafindan gerceklestirilir, kayitlar: tutulur ve izlenir.

(3)Biitge kayit islemleri, Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin veya yetki verdigi ilgili alt birimin onayiyla
gerceklestirilir ve belediyenin harcama birimlerine acik tutulur. Birimler biitce ile verilen 6denekler
iizerinde harcama yapamazlar. Ancak biitcenin herhangi bir tertibinde bulunan ve o hesap doéneminde
kullanilmayacag1 anlasilan 6deneklerden alinarak, ddenek ihtiyact olan diger gider tertiplerine aktarma
yapilabilir. Ek 6denek yapilmasinda zorunluluk bulunan bir hizmet icin tertip acilarak biitcenin diger
tertiplerindeki 6deneklere dokunulmadan ek 6denek verilmesi i¢in yeni bir gelir veya finans kaynaginin
bulunmasi zorunludur.

(4)Belediyenin Biitce islemleri, harcama birimleriyle koordinasyon saglanarak Mali Hizmetler
Miidiirligii tarafindan gerceklestirilir, kayitlar tutulur ve izlenir.

Biitce kesin hesabinin hazirlanmasi
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Madde 15 — (1)Kesin hesap; Mali Hizmetler Miidiirliigiince mali yilin bitiminden itibaren
hazirlanarak, Baskan tarafindan siiresinde enciimene sunulur. Enclimen kesin hesabi en ge¢ ilgili
mevzuatinda yazili siirede inceleyip, goriisii ile birlikte Mecliste goriisiilmek {izere Baskana sunar.

(2)Kesin hesabin goriisiilmesi ve kesinlesmesinde, biitgeye iliskin hiikiimler uygulanir.

(3)Kesin hesap meclisce goriisiilerek kabul edilir. Ancak kabul edilmeyen hususlar gerekgeleri
belirtilmek suretiyle karara baglanir. Konusu sug teskil eden hususlar var ise Meclis Baskanliginca yetkili
mercilere iletilir. Belirtilen durumlarin disinda meclisce kesin hesabin reddedilmesi halinde, durum Baskan
tarafindan 5393 sayili Belediye Kanununun 30. maddesine gére degerlendirmek iizere Igisleri Bakanligina
bildirir.

(4)Kesin hesap yonetim donemi hesabi ile birlikte en ge¢ Haziran aymnin sonuna kadar Sayistay
Bagkanligina gonderilir.

(5)Biitge uygulama sonuglarina iliskin her tiirlii rapor, cetvel ve belge Mali Hizmetler Miidirligi
tarafindan hazirlanir ve iist yonetime sunulur.

Gelirlerin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takip ve tahsili

Madde 16 — (1)Belediye gelirlerinin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takibi ve tahsil islemleri Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

(2)Birimlerin islemleri sonucunda, herhangi bir gelir tahakkuku veya gelir ve alacaklarin takip ve
tahsilini gerektiren bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde, gereginin yapilmasi amaciyla ilgili birim tarafindan
Mali Isler Miidiirliigiine bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
On mali kontrol ve Damsmanhk

On mali kontrol islemleri

Madde 17 — (1)On mali kontrol gérevi harcama birimleri ve Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan
Maliye Bakanliginca yayimlanan “i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar” a gore
yapilir. On mali kontrol siireci mali karar ve islemlerin hazirlanmasi, yiiklenmeye girisilmesi, is ve
islemlerin gergeklestirilmesi ve belgelendirilmesinden olusur.
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(2)Belediye, kaynaklarin amaglarina ve mevzuata uygun, etkili ve verimli bir sekilde kullanilmasi
icin gerekli 6n mali kontrol Onlemlerini alir. Etkin bir 6n mali kontrol mekanizmasinin kurulmasi
belediyenin sorumlulugundadir.

(3)Mali Hizmetler Midiirliigii Maliye Bakanliginca yapilacak diizenlemelere uygun olarak én mali
kontrol iglemlerini yiiriitiir. Bu konuda yapilacak diizenlemelerde 6n mali kontrole tabi tutulacak mali karar
ve iglemler riskli alanlar dikkate alinarak tiir, tutar ve konu itibariyle belirlenir.

(4)Yapilan 6n mali kontroliin sonucu, ilgili harcama birimine yazili goriis vermek veya dayanak
belge iizerine serh diisiilmek suretiyle bildirilir. On mali kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriisiin ilgili
mali isleme iliskin dosyada muhafaza edilmesi ve bir 6rneginin de ddeme emri belgesine eklenmesi
zorunludur. Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan 6n mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi
durumlarda harcama yetkilileri tarafindan gerceklestirilen islemlerin kayitlar1 tutulur ve aylik donemler
itibariyle iist yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayit i¢ ve dis denetim sirasinda ilgililere sunulur.

Personel giderlerinin kesinlesen en son y1l biitce gelirlerine oraninin takibi

Madde 18— (1) 5393 sayili Belediye Kanununun 49. maddesinde yer alan; “Belediyenin yillik
toplam personel giderleri, gerceklesen en son yil biitce gelirlerinin 213 sayil Vergi Usul Kanununa
gore belirlenecek yeniden degerleme katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak miktarin yiizde 30'unu
asamaz” kuralinin kontrolii ve gerceklestirilmesi Mali Hizmetler Miidiirliigiine aittir.

Damismanhik hizmeti sunma ve bilgilendirme yiikiimliiliigii

Madde 19 — (1) Mali Hizmetler Miidiirliigii harcama birimleri tarafindan birimlerine iligskin olarak
istenilen bilgileri saglamak ve harcama birimlerine mali konularda danigsmanlik hizmeti sunmakla
yiikiimliidiir. Bu amacla mali yonetim ve kontrol ile denetim konularinda gerekli bilgi ve dokiimantasyon,
yetki ve gorevleri ¢ercevesinde, Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan olusturulur ve izlenir.

(2)Harcama birimleri mali mevzuatta meydana gelen degisiklikler konusunda Mali Hizmetler
Miidiirligii tarafindan uygun yollarla bilgilendirilir.

(3)Mali konulardaki diizenleme ve kararlarin uygulanmasi konusunda, gerektiginde ilgili idarelerin
goriisli de alinarak, Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan uygulamaya aciklik getirici ve yonlendirici yazili
bilgilendirme yapilabilir.
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Mali islemlerin muhasebelestirilmesi

Madde 20 — (1)Bir ekonomik degerin yaratilmasi, baska bir sekle doniistiiriilmesi, miibadeleye
konu edilmesi, el degistirmesi veya yok olmasi mali igslem olarak kabul edilir ve biitiin mali iglemler mali
Isler miidiirliigiince muhasebelestirilir.

(2)Her muhasebe kaydinin bir belgeye dayandirilmasi zorunludur. Muhasebelestirme iglemleri
Belediye Biitce ve Muhasebe Usulii Yonetmeliginde belirtilen muhasebelestirme belgeleri ile yapilir.

(3)Muhasebelestirme islemi, mali igslemin tamamlanmasini takiben geciktirilmeden en geg izleyen is
giinlinde yapilir. Ancak, mali yilin bitimine kadar mal alinmis, hizmet veya is yapilmis olmasina ragmen
mahsup belgeleri mali yilin bitimine kadar muhasebe birimine verilememis 6n 6demelere iligkin mali
islemler ile biitge gelir ve giderini ilgilendirmeyen diger mali islemler, ilgili mevzuat hiikiimleri dikkate
aliarak mahsup donemi sonuna kadar muhasebelestirilebilir.

BESINCI BOLUM
Belgelerin Kontrolii ve Alacaklarin izlenmesi

Odeme emri belgesi ve ekleri iizerinde yapilacak kontroller

Madde 21 — (1)Mali Hizmetler Miidiirii 6deme emri belgesi ve ekleri tizerinde;

a) Yetkililerin imzasini,

b)Odemenin ¢esidine gore ilgili mevzuatinda belirlenen belgelerin tamam olmasina,

¢) Maddi hata bulunup bulunmadigini,

d) Hak sahibinin kimligine iliskin bilgileri,

Kontrol etmekle yiikiimliidiir.

(2)Mali Hizmetler Miidiirii, yukarida belirtilen kontroller disinda kontrol ve inceleme yapamaz;
odemelerde ilgili mevzuatinda diizenlenmis belgeler disinda belge arayamaz. Yukarida sayilan konulara
iliskin hata veya eksiklik bulunmasi halinde 6deme yapamaz ve ddemeye zorlanamaz.

(3)Mali Hizmetler Miidiirii, 6deme emri eki belgelerin, 6demesi yapilacak giderin ¢esidine ve alim
sekline gore 6zel mevzuatinda ongoriilen belgelerden olmasini ve bu belgelerin eksiksiz olarak 6deme emri
belgesi ekine baglanmasini kontrol etmekle sorumlu olup, belgelerin alinan mal veya hizmet ya da yapilan
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is bazinda miktar veya ara toplam olarak biitcedeki tertiplerine uygunlugunun kontroliinden ve
dogrulugundan sorumlu degildir.

(4)Mali  Hizmetler Midiiriiniin maddi hataya iliskin sorumlulugu; bir mali islemin
muhasebelestirilmesine dayanak teskil eden karar, onay, s6zlesme, hak edis raporu, bordro, fatura, alind1 ve
benzeri belgelerde; gelir, alacak, gider ya da bor¢ tutarinin tespit edilmesine esas rakamlarin higbir farkli
yoruma yer vermeyecek bigcimde, bilerek veya bilmeyerek yanlis segilmesi, oranlarin yanlis uygulanmasi,
aritmetik islemlerin yanlis yapilmast ve muhasebelestirmeye esas toplamlarinin muhasebelestirme
belgesinde ilgili hesaplara noksan veya fazla kaydedilmek suretiyle yapilan yersiz ve fazla alma, verme,
O0deme ve gonderilmesiyle sinirlidir. Teknik nitelikteki belgelerde, bu nitelige iliskin olarak yapilmis maddi
hatalardan bu belgeleri diizenleyen ve onaylayan gerceklestirme gorevlileri sorumlu olup, Mali Hizmetler
Miidiiriiniin bu belgelere iliskin sorumluluklari aritmetik islemlerdeki yanlisliklarla sinirlidir.

(5)Mali Hizmetler Miidiirii, 6n 6demeler ile geri verilecek para ve para ile ifade edilen degerlere
iliskin olarak diizenlenen muhasebelestirme belgeleri ve ekleri iizerinde de birinci fikradaki hususlari
kontrol etmekle yiikiimliidiir.

Muhasebe yetkilileri, 5018 sayili Kanunun 34 iincli maddesinin ikinci fikrasindaki 6demeye iliskin
hiikiimler ile bu maddenin (1) numarali fikrasinda belirtilen 6demeye iligkin kontrol yiikiimliiliiklerinden
dolay1 sorumludur.

Odeme oncesi kontrol siiresi

Madde 22 — (1)Odeme emirleri, muhasebe birimine gelis tarihinden itibaren, en ge¢ dort is giinii
icinde incelenir, uygun bulunanlar muhasebelestirilerek tutarlar1 hak sahiplerinin banka hesabina aktarilir.
Eksik veya hatali olan 6deme emri belgesi ve eki belgeler, diizeltilmek veya tamamlanmak {izere en geg,
hata veya eksikligin tespit edildigi giinii izleyen is giinii i¢inde gerekgeleriyle birlikte harcama yetkilisine
yazili olarak gonderilir. Hata veya eksiklikleri tamamlanarak tekrar muhasebe birimine verilenler, en geg
iki s giinli sonuna kadar incelenerek muhasebelestirme ve 6deme islemi gerceklestirilir.

(2)Hak sahiplerinin banka hesaplarma aktarilmaksizin kasadan veya ¢ek diizenlenmek suretiyle
bankadan yapilabilecek 6deme tiir ve tutarlari ile kontrol, muhasebelestirme ve 6deme siiresini dort is
giiniinden daha az olarak belirlemeye Belediye Bagkani yetkilidir.

Odemelerin yapilmasinda éncelik
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Madde 23 — (1)Belediyenin nakit mevcudunun tiim 6demeleri kargilayamamasi halinde giderler,
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore ddenir. Ancak, bu 6demelerin yapilmasi sirasinda sirasiyla;

a) Kanunlar geregince ddenmesi gereken vergi, resim, harg, prim, fon kesintisi, pay ve benzeri
tutarlara,

b) Tarifeye bagli 6demelere,

¢) llama bagl borglara,

d) Odenmemesi halinde gecikme zammu ve faiz doguracak ddemelere,

e) Odenmesi talep edilen emanet hesaplarindaki tutarlara,

Oncelik verilir.

(2)Belediyenin nakit mevcudunun yeterli olmast durumunda 6demeler, 6deme emri belgelerinin
muhasebe biriminin kayitlarma giris sirasina gore yapilir. Odeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde
yapilan kontroller sonucunda noksanligi tespit edilerek tamamlanmak tizere ilgili birime iade edilen 6deme
emri belgeleri tamamlanarak muhasebe birimi kayitlarina girdikten sonra, tutari, yeni giris sirasina gore
odenir.

Alacaklarin tahsil sorumlulugu

Madde 24 — (1)Mali Hizmetler Miidiird, ilgili kanunlarina gore tarh ve tahakkuk ettirilerek tahsil
edilebilir hale gelmis belediye gelir ve alacaklarimin yiikiimliileri ve sorumlular1 adina ilgili hesaplara
kaydedilerek tahsil edilmesinden sorumludurlar.

(2)Mali Hizmetler Miidiirii, tahsili kendilerine ait kamu alacaklarindan bor¢lusu baska bir yerde
oldugu anlasilanlarin tahsilini, bor¢lunun bulundugu yerdeki ayn1 kamu idaresinin muhasebe biriminden
ister. Diger muhasebe birimlerince tahsili istenen alacak tutari, kayitlara alinarak izlenir.

(3)Ozel mevzuatinda hiikiim bulunmasi halinde, kamu idaresine ait alacaklarin diger kamu
idaresinin muhasebe birimlerince tahsili istenebilir.

(4)Bu alacaklardan nakden ya da mahsuben yapilan tahsilat, alacagin kayitli bulundugu muhasebe
birimine nakden veya hesaben ddenir.

ALTINCI BOLUM
Muhafaza ve Muhasebelestirme

Sayfa 15/20




T.C.

MECLIS KARARI CATALCA BELEDIYESI
Belediye Meclisini Teskil Eden Zevat Karar Tarihi 03/06/2024
Erhan GUZEL ") Karar No 50
Belediye Baskam
Siileyman KOLCUOGLU (V) Burhan CAVDARLI (V) Konu: Catalca Belediyesi Mali  Hizmetler
Avhan TUTUN (V) Vusuf BALLI o) Miidirliigi'niin, ~ Gorev  Yetki  Atama  ve
Utlkli Z%(BULUT (\/() ) Ahelggt RasimCYUCEL E\/; Sorumluluklar ile Calisma Usul ve Esaslar1 hakkinda
Gokay SAVASAN (V) Sitheyla TOPCU ") Yonetmelik ile ilgili teklifi.
Nergis SAHIN ETEKE (V) Erdogan ATLAS ")
Mustafa YOKSEL (V) Seref TATLI )
Eftal KORKMAZ (V) Ibrahim Halil KOCER (V)
Ali ERARSLAN (v) Ceyhun KOC “)
Ramazan ILGIN (V) Hiiseyin AYDIN ")
Aysun AKIN (Yok) Lukman NAROGLU (Yok)
Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

Para ve para ile ifade edilen degerlerin muhafazasi

Madde 25 — (1)Mali Hizmetler Miidiiri, muhasebe birimlerine teslim edilen para ve parayla ifade
edilen degerlerin ilgili mevzuatinda 6ngoriildiigii sekilde alinmasini, vezne ve ambarlarinda muhafaza
edilmesini ve gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak zorundadir. Mali Hizmetler Miidiiri, ilgili
mevzuatinda Ongoriilen siireler i¢inde ve belirsiz giinlerde vezne ve ambarlarini kontrol ederek kayip ve
noksanlik olmamasi1 i¢in gerekli Onlemleri almakla yiikiimlidir. Bu gorevin geregi gibi yerine
getirilmemesi nedeniyle meydana gelecek kayip ve noksanliklardan genel hiikiimlere gére sorumludur.

(2)Yangin, sel, deprem, yer kaymasi, ¢1g diismesi gibi dogal afet halleri ile idari sebeplerle tahliye
ya da hirsizlik gibi nedenlerle vezne ve ambarlarda kayip veya noksanlik meydana gelmesi halinde, Mali
Hizmetler Miidiirii tarafindan durum derhal Belediye Baskanina yazili olarak bildirilir. Ayrica, olaya iliskin
delillerin kaybolmamasi i¢in gerekli tedbirleri alir. Sorumlulugun ibrasi icin, olayin 6grenildigi giinden
itibaren en ge¢ 15 giin i¢cinde Sayistay Bagkanligina basvurur. Bu durumda Mali Hizmetler Miidiiriiniin
sorumlulugu, Belediye Baskaninin goriisii alinarak Sayistay tarafindan hiikkme baglanir.

YEDINCI BOLUM
Diizenlenecek Defter, Belge ve Raporlar

Defter ve belgelerin diizenlenmesi ve gonderilmesi

Madde 26 — (1)Defter ve belgelerin Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan diizenlenmesinde ve
bunlarin Sayistay'a gonderilmesinde, Belediye Biit¢e ve Muhasebe Usulii Yonetmeliginde yer alan usul ve
esaslar ile Sayistay tarafindan belirlenen usul ve esaslara uyulur.

Mali raporlarin diizenlenmesi ve gonderilmesi

Madde 27 — (1)Mali raporlar, Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan, Devlet Muhasebesi Standartlari
Kurulu tarafindan belirlenecek standartlara, Belediye Biitge ve Muhasebe Usulii Yonetmeligine ve
muhasebe kayitlarina uygun olarak diizenlenir ve mevzuatinda belirlenen siirelerde ilgili mercilere
gonderilir.

(2)S6z konusu raporlarin mevzuatinda belirtilen siirelerde tam ve dogru olarak ilgili mercilere
gonderilmemesi halinde; durum, Belediye Baskanina yazili olarak bildirilir. Verilen ek siire icerisinde de
gonderilmemesi halinde ilgili muhasebe yetkilisi hakkinda disiplin hiikiimleri uygulanmasi talep edilir.
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SEKIZINCI BOLUM
Hesap Devri ve Yonetim Donemi Hesab1

Hesap devri

Madde 28 — (1)Mali Hizmetler Miidiirii, yerine atanan veya gorevlendirilen asil veya vekil Mali
Hizmetler Miidiirii goreve baglamadan ve hesabini bunlara devretmeden gorevinden ayrilamaz. Ancak,
gorev alanlar1 igerisinde yapacagi kontrol ve incelemeler i¢in, islemlerden dogacak sorumluluk kendisine
ait olmak iizere en ¢ok bir giin siire ile yerine vekil tayin edilmeden gorevlerinden ayrilabilir.

(2)Mali yil sona ermeden herhangi bir nedenle gorevinden ayrilan Mali Hizmetler Miidiirii hesabini,
yerine gelen Mali Hizmetler Miidiiriine devreder. Mali Hizmetler Miidiiriiniin hesaplarini devralanlara devir
siiresi yedi glindiir.

(3)Hastalik, oliim, tutukluluk ve benzeri haller ile kendinden sonraki Mali Hizmetler Miidiiriine
hesabini devretmekten kaginma durumunda Mali Hizmetler Miidiiriiniin hesabi; yerine gorevlendirilen asil
ya da vekil Mali Hizmetler Miidiiriine, devir alacak yeni Mali Hizmetler Miidiiriiniin bagkanliginda en az {i¢
kisiden olusan bir devir kurulu araciligi ile devredilir.

(4)Devir kurulunun olusturulmasi ve devir islemlerine iliskin diger hususlar Biitce ve Muhasebe
Usulii Yonetmeligindeki usul ve esaslara uyulur.

Yonetim donemi hesabi ve verilme siiresi

Madde 29 — (1)Belediye hesabi mali yil esasina gore tutulur. Yonetim donemi, bir mali yilin
basindan sonuna kadar yapilan biitiin islemler ile mali y1l gectikten sonra, mahsup donemi icerisinde dnceki
mali yila iligkin olarak yapilan mahsup islemlerini kapsar.

(2)Yonetim donemi hesabi, gorev basindaki Mali Hizmetler Midiirii tarafindan, mevzuatinda
belirtilen siire igerisinde yetkili mercilere verilir. Yonetim donemi hesabi dosyasinin bir 6rnegi de
muhasebe biriminde saklanir.

Muhasebe birimi ve muhasebe yetkilisinin Sayistay'a bildirilmesi

Madde 30 —(1)Belediye Baskanlig1 her hesap yili1 basinda muhasebe birimini, muhasebe yetkilisi
stfatin1 haiz Mali Hizmetler Miidiiriiniin ad ve soyadin1 Sayistay’a bildirmekle yiikiimliidiir. Y1l i¢inde
yapilan degisiklikler, degisiklik tarihinden itibaren en ¢ok bir ay i¢inde ayn1 sekilde Sayistay’a bildirilir.
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DOKUZUNCU BOLUM
Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Sorumluluklari ve Kontrolleri

Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin gorevlendirilmeleri

Madde 31- (1)Veznedar, tahsildar, icra memuru gibi unvanlarla Mali Hizmetler Miidiirii adina ve
hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri gecici olarak almak, vermek ve gondermek iizere
gorevlendirilenler muhasebe yetkilisi mutemedidir. Muhasebe birimlerinin vezne ve ambarlarindan
zimmetle degerli kagit alip satmakla gorevlendirilen yetkili memurlar de muhasebe yetkilisi mutemedidir.

(2)Zorunluluk bulunmas1 halinde yukarida unvanlar belirtilenler disinda, Mali Hizmetler Miidiiri
adina para ve parayla ifade edilebilen degerleri almak, vermek, vezne ve ambarlarda muhafaza etmek iizere
Hizmet Birimlerinde gorevli personeli arasindan, Mali Hizmetler Miidiiriiniin de muvafakati alinarak
secilen personel, harcama yetkilisi tarafindan muhasebe yetkilisi mutemedi olarak gorevlendirilebilir.

(3)Muhasebe yetkilisi mutemedi olarak segilen gorevlinin adi, soyadi, gorev yeri, unvani1 ve imza
ornegi ile gorev ve yetkileri ilk gorevlendirmede mali hizmetler miidiirliigiine yazili olarak bildirilir.

(4)Kanunlarda ongoriildiigiic sekilde bu Yonetmelik ve Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin
Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik esaslarina gore
yetkili kilinmamuig hi¢bir kimse Belediye adina para tahsil edemez, degerleri alamaz, génderemez ve 6deme
yapamaz.

Yetki ve sorumluluk

Madde 32— (1)Muhasebe yetkilisi mutemetleri, Mali Hizmetler Miidiirii adina ve hesabina para ve
parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olup, bu
islemlerinden dolay1 dogrudan Mali Hizmetler Miidiiriine kars1 sorumludurlar.

(2)Muhasebe biriminde gdérev yapan muhasebe yetkilisi mutemetleri, her ne adla olursa olsun tahsil
ettikleri paralar1 ve kendilerine teslim edilen degerleri muhasebe biriminin veznesi ve ambarinda muhafaza
etmek zorundadir ve kayiplardan sorumludurlar.

(3)Muhasebe birimi hizmet binas1 disinda veya muhasebe biriminin bulundugu yerin belediye
hudutlart disinda gorevlendirilen muhasebe yetkilisi mutemetleri tarafindan yapilan tahsilatin, 6zel
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mevzuatinda aksine bir hiikiim bulunmadig: siirece, miktar1 ne olursa olsun en ¢ok yedi, degerli kagit satis
hasilatinin ise en ¢ok onbes giinde bir ve her halde mali yilin son is giiniinde muhasebe biriminin veznesine
veya banka hesabina yatirilmast zorunludur. S6z konusu tahsilat, muhasebe biriminin veznesine belge ve
defterlerle birlikte getirilir. Muhasebe birimince gerekli kontroller yapilip yatirilmast gereken tahsilat
miktar1 tespit edildikten sonra en son kullanilan alindi dip koganinin arkasina ve defterlerin ilgili
sayfalarina gerekli serhler konularak onaylanir.

(4)Yukaridaki siireler beklenmeksizin yatirilacak miktari belirlemeye Baskan yetkilidir.

(5)Muhasebe birimi disinda gérev yapan muhasebe yetkilisi mutemetlerince ¢ekle tahsilat yapilmasi
durumunda, ¢ekin en geg ertesi is giinii icinde muhasebe biriminin veznesine teslim edilmesi zorunludur.

(6)Zimmetle aldiklar1 degerli kagitlarin satis hasilatin1 belirlenen siire icerisinde yatirmayan
muhasebe yetkilisi mutemetlerine yeniden degerli kagit verilmez. Aldiklar1 degerli kagitlarin satig hasilatini
bir ay i¢inde yatirmayanlar hakkinda Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri,
Denetimi ve Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 19 uncu maddesi hiikkmiine gore gerekli
islem yapilir.

Muhasebe yetkilisi mutemetleriyle ilgili diger hususlar

Madde 33- (1)Muhasebe yetkilisi mutemetlerini ilgilendiren; kasa limiti ve miisterek muhafaza,
diizenlenecek belgeler, tutulacak defterler, ay ve yilsonu islemleri, hesaplarin baska mutemede devri ve
yetkisiz tahsil, ddeme, kamu zararia sebebiyet verme ve mutemetlik gorevine son verilmesi ve benzeri
hususlar hakkinda Muhasebe Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma
Usul ve Esaslar1t Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri uygulanir.

Kontrol gorevi

Madde 34— (1)Mali Hizmetler Miidiirii, muhasebe birimlerinin kasa islemlerini her giiniin sonunda
kontrol eder. Mali Hizmetler Miidiiriiniin gorevi basinda bulunamadigi durumlarda kontrol gorevi vekili
tarafindan yerine getirilir. Kontrol yetki ve sorumlulugunun alt birim yetkililerine devredilmis olmasi
halinde ise bu gorev bu yetkililer tarafindan yapilir.

(2)Mali Hizmetler Miidiirt;

a) Muhasebe biriminin vezne ve ambarlarinda para ve degerleri alip veren muhasebe yetkilisi
mutemetlerini her onbes giinde en az bir defa, belirsiz giinlerde,
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Halil Burak CAKILTAS (V)  Vildan KOCATURK (V)
Burak TAN (V)

b) Muhasebe birimi disinda bir giinden fazla siireyle gorev yapan tahsildarlar ile icra memurlarini
her iki ayda en az bir defa ve her tahsilattan doniildiigli giinii takip eden on giin i¢inde, Kontrol etmek
zorundadir.

ONUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 35: Bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde genel hiikiimler uygulanir.

Yiiriirliikkten Kaldirilma

Madde 36: Belediye Meclisinin 11.01.2008 tarihli ve 2008/12 sayili karari ile kabul edilerek
yiirlirliige konulan “Catalca Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigli Yonetmeligi” yiiriirlikten
kaldirilmastir.

Yiiriirlik

MADDE 37- (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilerek belediyenin web sitesinde
yayinlanmasi ile yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 38- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiirtitiir.

KARAR: Catalca Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigliniin gorev, yetki, atama ve sorumluluklariyla
caligma usul ve esaslarini belirlemek amaciyla, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun
60, 61 ve 62 nci maddeleriyle 22.12.2005 tarihli ve 5436 sayilik Kanunun 15 inci maddesine ve 5393
sayili Belediye Kanununun 18/m hiikmiine dayanilarak hazirlanan “TC. Catalca Belediyesi Mali
Hizmetler Miidiirliigiiniin Kurulus, Gorev, Yetki, Atama ve Sorumluluklar ile Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelik” taslagimin aynen kabuliine, 5393 sayili Belediye Kanununun 15.
Maddesinin (b) bendi ile 18. Maddesinin (m) bendi hiikiimleri uyarinca, Belediye Meclisimizin
03/06/2024 tarihli Haziran ay1 oturumunun 1.birlesiminde yapilan oylama sonucu mevcudun oybirligi ile
karar verilmistir.

Sayfa 20/ 20




