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Karar No 47

Konu: Çatalca  Belediyesi  Teşkilatı,
Kuruluşu,  Görevleri  ve  Sorumlulukları
Hakkındaki  Yönetmeliğin  32.  maddesinde
değişiklik  yapılması  ile  ilgili  Hukuk
Komisyon raporunun görüşülmesi.

ÖZÜ: Çatalca  Belediyesi  Teşkilatı,  Kuruluşu,  Görevleri  ve  Sorumlulukları  Hakkındaki
Yönetmeliğin  32.  maddesinde  değişiklik  yapılması  ile  ilgili  Hukuk  Komisyon  raporunun
görüşülmesi.

HUKUK KOMİSYON RAPORU

KONUNUN  ÖZÜ: “Çatalca  Belediyesi  Teşkilatı,  Kuruluşu,  Görevleri  ve  Sorumlulukları

Hakkındaki Yönetmelikte Değişiklik Yapılması Hakkında Yönetmelik’in” müzakeresi  ve karara

bağlanması. 

Komisyon İncelemesi:  07/04/2025 tarihli  Meclis  oturumundan komisyonumuza havale  edilen,

“Çatalca  Belediyesi  Teşkilatı,  Kuruluşu,  Görevleri  ve  Sorumlulukları  Hakkındaki  Yönetmeliğe

Hüküm  Eklenmesi  Hakkında  Yönetmelik’in”  müzakeresi  ve  karara  bağlanması  için

komisyonumuz toplanarak çalışmalarını tamamlamıştır.

Komisyon Görüşü: Komisyonumuzca yapılan müzakereler sonucu; Çatalca Belediyesi Teşkilatı,

Kuruluşu Görevleri ve Sorumlulukları Hakkındaki Yönetmelik’in Afet İşleri Müdürlüğü başlıklı

32. Maddesinin ekte sunulduğu şekilde düzetilmesi Komisyonumuzca uygun görülmüştür. 

                 Meclisimizin onayına saygıyla arz olunur.

T.C.

ÇATALCA BELEDİYESİ TEŞKİLATI, KURULUŞ,  GÖREVLERİ VE
SORUMLULUKLARI HAKKINDA YÖNETMELİKTE DEĞİŞİKLİK YAPILMASINA

DAİR YÖNETMELİK

MADDE 1- Çatalca Belediyesi Teşkilatı, Kuruluşu, Görevleri Ve Sorumlulukları Hakkında 
Yönetmelik’in “Hizmet Birimlerinin Kuruluşu, Görev Ve Yetkileri” başlıklı 32’inci maddesi 
aşağıdaki şekilde değiştirilmiştir.  
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Afet İşleri Müdürlüğü

Madde 32 – Çatalca Belediyesi Afet İşleri Müdürlüğü afet öncesi, afet sırası ve acil durumlara 
müdahale esnasında ihtiyaç duyulacak kapasiteyi planlamak; vatandaşlarla birlikte çalıştaylar ve 
odak grup çalışmaları yapmak; veri toplamak; afet ile ilgili Ar-Ge çalışmalarını yürütmek; afet 
öncesi hazırlık ve dayanıklılık çalışmalarını gerçekleştirmek; afet sırasında olay bölgesine hızlı ve 
etkin bir şekilde müdahale etmek; müdahale hizmetlerini ve bu hizmetlerin koordinasyonunu 
sağlamaktır.

Afet  İşleri  Müdürlüğü yapısı;  Müdürlük,  Kalem Şefliği,  Arama  Kurtarma Şefliği,  Planlama ve
Koordinasyon Şefliği, Bakım ve Onarım Şefliğinden oluşur. Her bir şeflik, görev alanına göre
belirlenen sorumlulukları  yerine getirir  ve müdürlük bünyesindeki  işleyişi  yönetir.  Müdürlük ve
şefliklerin görevleri sırasıyla verilmiştir.

Müdürlük:
 Müdürlüğün genel yönetim ve organizasyonu.
 Yıllık bütçe ve faaliyet raporlarının hazırlanması.
 Afet ve acil durum yönetimi ile ilgili stratejik planların oluşturulması.
 Afet öncesi planlama ve hazırlık çalışmalarının koordinasyonu.
 Afet sırası müdahale ve koordinasyonun sağlanması.
 Hizmet sınırları içinde veya dışında afetle ilgili çalışmalar yapmak.
 Afet yönetimi ve müdahalesine ilişkin tatbikat planları hazırlamak ve uygulamak.
• Afet zararlarını azaltmaya yönelik yazılı ve görsel dokümanlar hazırlamak
• Müdürlüğün faaliyet raporlarını ve entegre yönetim sistemi çalışmalarını hazırlamak.
• Üst yönetim tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.
• Afetle ilgili kurumlar, sivil toplum kuruluşları ve uzmanlarla iş birliği yapmak
 İlçede bulunan diğer birimler, kamu kurumları, sivil toplum kuruluşları ve özel sektör ile 

sürekli işbirliği ve koordinasyon halinde çalışmak
 Afet ve acil durumlara yönelik faaliyetlerde bulunurken ilgili kurumlar ile bilgi ve veri 

paylaşımı yapmak
 Afet ile ilgili durumlarda, tüm müdürlükler arasında iş birliği ve koordinasyonu sağlamak
 Başkanlıkça verilen diğer görevleri yerine getirmek

Kalem Şefliği:
 Resmi yazışmaların takibi ve yönetimi,
 Müdürlüğümüze  dış  kurumlardan  gelen  Afet  ve  Acil  Durum  konulu  tüm  yazışmalar,

toplantılar,  eğitimler  ve  tatbikatlar  ile  ilgili  Müdürlüklere  yazı  yazmak,  Müdürlüklerden

2



     T.C.
  MECLİS KARARI        ÇATALCA  BELEDİYESİ

Belediye Meclisini Teşkil Eden Zevat Karar Tarihi 11/04/2025

Erhan GÜZEL                                                 (√ )
  Belediye Başkanı  
                               
Süleyman KOLCUOĞLU  (√ )     Burhan ÇAVDARLI    (√ )
Ayhan TUTUN  (√)                       Yusuf BALLI               (√ )
Kubilay TUNCEL  (√)                   Meriç GÜLEÇ             (√) 
Utku AKBULUT (√)                     Ahmet Rasim YÜCEL  (√) 
Gökay SAVAŞAN (√  )                 Süheyla TOPÇU           (√ ) 
Nergis ŞAHİN ETEKE Bulunmadı) Erdoğan ATLAS Bulunmadı)
Mustafa YÜKSEL ( √ )                 Şeref TATLI                  (√ ) 
Eftal KORKMAZ  (√ )                  İbrahim Halil KOÇER (√ ) 
Ali ERARSLAN (Bulunmadı)    Ceyhun KOÇ                (√ ) 
Ramazan ILGIN  (Bulunmadı )   Hüseyin AYDIN         (√ ) 
Aysun AKIN (√ )                           Lukman NAROĞLU    (√ ) 
Halil Burak ÇAKILTAŞ  (√ )        Vildan KOCATÜRK     (√ ) 
Burak TAN  (√ )    

Karar No 47

Konu: Çatalca  Belediyesi  Teşkilatı,
Kuruluşu,  Görevleri  ve  Sorumlulukları
Hakkındaki  Yönetmeliğin  32.  maddesinde
değişiklik  yapılması  ile  ilgili  Hukuk
Komisyon raporunun görüşülmesi.

gerekli bilgi ve belgeleri toplamak ve ilgili kurumlara cevap vermek,
 Müdürlüğe gelen ve giden evrakların kayıt altına alınması  ve  dosyalanması  işlerini

yapmak,
 Personel izin, ödül, ceza, mahkeme, görevlendirme vb. tüm özlük iş ve işlemleri ile ilgili

yazışmaları yapmak,
 Personellerin Puantaj işlemlerini Puantaj Cetveli üzerinden hazırlamak, İnsan Kaynakları

ve Eğitim Müdürlüğüne göndermek ve takibini yapmak,
 Belediye  Başkanlığımızın  kurumsal  web  sitesi  (Bridge)  üzerinden  bildirilen  vatandaş

taleplerinin takip ve sonuçlandırılması,
 Cumhurbaşkanlığı  İletişim  Merkezi  (CİMER)   sistemi  üzerinden  bildirilen  talep  ve

şikayetlerin takip ve sonuçlandırılması

Arama Kurtarma Şefliği:
 Arama ve kurtarma operasyonlarının yürütülmesi ve yönetimi,
 Çatalca Belediyesi Arama Kurtarma Ekibi (ÇAKUT)’nin sürekli aktif ve hazır tutulması,

ekip  personelinin  acil  durumlara  karşı  düzenli  olarak  eğitilmesi  ve  yeterliliklerinin
değerlendirilmesi,

 Müdürlüğümüze başvuran kurum veya kuruluşlara Temel Afet Bilinci Eğitimi, Tahliye ve
Yangın Tatbikatların gerçekleştirilmesi,

 Afet durumlarında hızlıca müdahale ekiplerinin oluşturulması,
 Afet ve Acil durumlarda operasyon ve müdahalelerin gerçekleştirilmesi,
 Satın alma ve İhale süreçlerine destek vermek, teknik şartname hazırlamak,
 Yurtiçi veya yurtdışında yapılacak arama kurtarma ile ilgili eğitim ve tatbikatlara katılım

sağlamak veya personel göndermek
 Müdürlük tarafından belirlenen  iş  güvenliği  standartlarına  uygun  dayanıklı  ve

farkedilebilir kıyafetler giymek 

Planlama ve Koordinasyon Şefliği:
 Stratejik plan,  faaliyet  raporu,  performans  programı  ve  haftalık  faaliyet  raporunun

hazırlanması ve Belediyemiz Stratejik Yönetim Bilgi Sistemine veri girişlerinin yapılması,
 İl/İlçe  Risk  Azaltma  Planı  (İRAP)  ile  ilgili  Belediyemiz  Müdürlükleri  ve  dış  kurumlarla

yazışmaları yapmak, sunumları hazırlamak ve İRAP sistemine veri girişlerini yapmak,
 İl/İlçe Risk Azaltma Planı (İRAP) çerçevesinde belirlenen tehlike ve riskler doğrultusunda

mahalle bazlı afet ve acil durum risk analizleri yapmak,
 Türkiye Afet Müdahale Planı (TAMP) kapsamında Sorumlu Bulunduğu planları Afet ve Acil

Durum Yönetimi Başkanlığı (AFAD) ve İçişleri Bakanlığı ile birlikte koordineli bir şekilde
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yürütmek,
 Sivil Savunma ile ilgili yerel planlamaların güncellenmesi ve uygulanması,
 Eğitim ve tatbikatların planlanması, veri haline dönüştürülmesi ve raporlanması,
 Afet öncesi planlama ve vatandaşlarla çalışma faaliyetlerinin organize edilmesi,
 Dayanıklılık temalı çalıştaylar ve odak grup çalışmalarının düzenlenmesi,
 Afet konusunda Ar-Ge çalışmalarının yürütülmesi,
 Ulusal ve Yerel düzeydeki kurumlar ile iş birliği içerisinde planlar hazırlamak,

koordinasyonu ve veri akışının sağlanması,
 Müdürlüğümüzün Mali Yılı Gider Bütçesinin City Plus Programı üzerinden hazırlanması ve

Mali Hizmetler Müdürlüğüne gönderilmesi,
 Afet Yönetim Destek Sistemi (AYDES) ile alakalı olarak veri girişlerinin hazırlanması, 
 Satın alma ve İhale süreçlerinin hazırlanması, Elektronik Kamu Alımları Platformu (EKAP)

sistemi üzerinden ihale süreçlerinin yürütülmesi ve takibi ile dosyaların oluşturulması ve
Mali Hizmetler Müdürlüğüne gönderilmesi,  

 Toplanma alanlarının güncellenmesi ve takibini yapmak,
 Afet halinde Afet ve Acil Durum Koordinasyon Merkezi’ni (ÇAKOM) faaliyete geçirmek

Bakım Onarım Şefliği

 Müdürlüğümüz  envanterindeki  demirbaş  ve  sarf  malzemelerin  Taşınır  Kayıt  ve  Kontrol
İşlemlerini yapmak,

 Afet ve acil durum ekipmanları ile taşıtların bakımı ve takibini yapmak,
 Toplanma alanlarının bakım ve onarımını yapmak,
 AFİS  Konteynerlerinin  kontrol  ve  denetimini  yapmak,  kontrol  ve  denetime  müteakip

AFAD’ın Afis Takip Sistemine veri girişlerini yapmak,
 Kurtarma Aracı  veya  Kurtarma Römorku  üzerinde  bulunan  her  türlü  ekipmanı  her  an

eksiksiz, sağlam ve çalışır halde bulundurmak

Yürürlük

MADDE  3- Bu  yönetmelik  Belediye  Meclisince  kabul  edilerek  belediyenin  web  sitesinde
yayınlanması ile yürürlüğe girer.

Yürütme

MADDE 4- Bu yönetmelik hükümlerini Belediye Başkanı yürütür.
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Şeklinde hazırlanan  Hukuk Komisyon Raporu Meclise okunarak müzakereye açıldı.
  

KARAR:  Çatalca  Belediyesi  Müdürlüklerinin  çalışma  esasları  ile  görev,  yetki  ve
sorumluluklarının  günümüz  mevzuatına  uygun  olarak  düzenlenmesi  amacıyla,  5393  sayılı
Belediye Kanunun 18 inci maddesinin (m) bendi ile 49 uncu maddesine dayanılarak,  03.06.2024
tarih  ve  45  nolu  meclis  kararı  ile  yürürlüğe  giren  “Çatalca  Belediyesi  Teşkilatı,  Kuruluşu
Görevleri ve Sorumlulukları Hakkındaki Yönetmelik’in’;  Afet İşleri Müdürlüğü başlıklı 32.
Maddesinin  yukarıda  belirtildiği  şekilde  düzetilmesine  ilişkin  “Çatalca  Belediyesi  Teşkilatı,
Kuruluşu  Görevleri  ve  Sorumlulukları  Hakkındaki  Yönetmeliğe  Hüküm  Eklenmesi
Hakkında  Yönetmelik’in”  Hukuk  komisyonu  doğrultusunda hazırlandığı  şekliyle  aynen
kabulüne, Belediye Meclisimizin 11/04/2025 tarihli Nisan ayı oturumunun 2.birleşiminde yapılan
oylama sonucu mevcudun oybirliği ile karar verilmiştir.

      Erhan GÜZEL                 Aysun AKIN        Kubilay TUNCEL             
   Belediye Başkanı                                   Katip                    Katip                          
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